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Abktrzungsverzeichnung / Referenzen:

ABestB - HKR Aufbewahrungsbestimmungen fir die UWiagen fir das Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungswesen des Bundes

BestMaVB - HKR Bestimmungen Uber die Mindestanfoudgen fir den Einsatz au-
tomatisierter Verfahren im Haushalts-, Kassen- Redhnungswe-
sen des Bundes

BSI Bundesamt fur Sicherheit in der Informationbtak

Epl. Einzelplan

VerfRiB-MV/TV - HKR Verfahrensrichtlinie fir Mittelerteiler und Titelverwalter flr das
automatisierte Verfahren im Haushalts-, Kassen- Radhnungs-
wesen des Bundes

WAZ Wiederkehrende Auszahlungen

ISO-Wahrungscode Auslandische Wahrungen sind nédernh Code anzugeben. Er
wird z.B. im ,Landerverzeichnis fir die Zahlungsingstatistik der
Bundesrepublik Deutschland” auf den InternetseaitenDeutschen
Bundesbankhttp://www.bundesbank.deveroffentlicht.
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Erster Abschnitt: Allgemeine Bestimmungen

1 Anwendungsbereich

Die Richtlinie regelt das Verfahren fur die Verwend und den Aufbau der vom Bundesminis-
terium der Finanzen zur Verfiigung gestellten Drildel. Diese Richtlinie gilt fur alle Stellen,
die Haushaltsmittel des Bundes bewirtschaften (Bsghafter) einschlie3lich der Kassen und
Zabhlstellen.

11

1.2

Schnittstelle zum HKR-Verfahren

Druckbilder sind die standardisierte Schnittstalls einem automatisierten Verfahren ei-
nes Bewirtschafters zum automatisierten Verfahrién das Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen des Bundes (HKR-Verfahren), mitrdeadlungen und Buchungen
angeordnet bzw. andere Bewirtschaftungsvorgangevaagen werden kénnen. Fir die
von den Bewirtschaftern eingesetzten automatisievterfahren gelten die Bestimmun-
gen uber die Mindestanforderungen fiir den Einsataraatisierter Verfahren im Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungswesen des BundedM®éBt- HKR).

Verfahrensrichtlinien fur Mittelverteiler/Titelvemiter

Soweit in dieser Richtlinie nichts anderes gereg@it, sind fir die Bewirtschaftung der
Haushaltsmittel die VerfRiB-MV/TV-HKR analog anzumgen.

2 Begriffsbestimmungen

2.1

2.2

2.3

Bewirtschafter

Bewirtschafter ist der Oberbegriff fir alle an d®wirtschaftung von Haushaltsmitteln
des Bundes beteiligten Stellen. Dazu gehéren

- Mittelverteiler (MV) und

- Titelverwalter (TV)

Bewirtschafternummer

Jeder Bewirtschafter erhalt im HKR-Verfahren eicbtatellige Bewirtschafternummer,
die jeweils einer Bundeskasse oder Aul3enstelleardget ist.

Belegnummer des Bewirtschafters

Die achtstellige Belegnummer des Bewirtschaftestdbe grundsatzlich aus dem Kalen-
derdatum der Erstellung der Sammelanordnung urel @om Bewirtschafter fir jeden
Verarbeitungstag fortlaufend vergebenen Nummer.dragMonat sind jeweils zweistel-
lig, das Jahr ist mit der letzten Ziffer der Jahedd anzugeben. Die laufende Nummer ist
immer dreistellig, gegebenenfalls mit fihrenden I&tulanzugeben. Die Belegnummer
kann auch durch eine im Kalenderjahr eindeutigeeameitige Nummerierung ersetzt
werden.
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2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

Belege

Belege sind elektronische oder schriftliche Untgta aufgrund derer Zahlungen und
Buchungen angeordnet werden.

Unterlagen im Sinne dieser Richtlinie (Nr. 2.7)

2.5.1 Zahlungsverkehrsunterlagen

Zahlungsverkehrsunterlagen sind Zahlungsdatentrfigeden beleglosen Uber-
weisungsverkehr durch die Deutsche Bundesbank soiwi®eutsche Postbank
AG (ZzV-Verfahren). Der Aufbau der Zahlungsdateg&néamuss den Bedingun-
gen der Deutschen Bundesbank bzw. Postbank ertgorec

2.5.2 Buchungsunterlagen

Buchungsunterlagen sind Datentrager (F13) oderi®a{&13z) mit Datensatzen
nach vorgeschriebenem Aufbau der Anlage 1, dieaghBuchkonto bzw. Unter-
teil die summierten Buchungsbetrage der Einzelzajdn enthalten.

2.5.3 Anordnungsunterlagen

Anordnungsunterlagen sind Datentrager (F15) odéei®a (F15z) mit Datenséat-
zen nach vorgeschriebenem Aufbau der Anlage Jeddachbuchkonto bzw. Un-
terteil einzelne Zahlungs- und Buchungsdaten odebDdten fir andere Bewirt-
schaftungsvorgéange enthalten.

Datentrager

Als Datentrager sind 3,5 Disketten, %" Magnetbdnd&treamer-Kassette 6525 oder
6150, 4mm-Band, 8mm-Band sowie Compact Disks zsgela

Sammelanordnung

Zahlungsverkehrs-, Buchungs- und Anordnungsuntenagerden aufgrund einer Sam-
melanordnung von den Bundeskassen oder AulRensteltayefihrt.

Sachbuchkonten

Sachbuchkonten sind im HKR-Verfahren Buchungsstetlee aus der

- achtstelligen Bewirtschafternummer und

- dem zehnstelligen Titelkonto oder

- dem achtstelligen Objektkonto mit zwei zuséataictitihrenden Nullen

bestehen. Jedes Sachbuchkonto wird jeweils nueiber Bundeskasse oder Aul3enstelle
gefuhrt.
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2.9

2.10

2.11

2.12

Unterteile eines Titelkontos

Sind ,Unterteile” fur ein Titelkonto eingerichtebtfallenbauplan des Epl. 12), so sind
diese wie Objektnummern in das entsprechende Flddordnung und der Buchungs-
belege einzutragen. Die Datenstruktur der Untereiitspricht der eines Titelkontos.

Soll=Ist-Falle

Wenn Zahlungen aufgrund eines gesetzlichen Anspragheisten sind, kdnnen die dazu
notwendigen Sachbuchkonten von den zustandigenoRessit Zustimmung des Bun-

desministeriums der Finanzen als Soll=Ist-Fall omaeschinelle Verfiigbarkeitskontrolle

eingerichtet werden. Damit kbnnen unabhangig vanHitthe der zugewiesenen Haus-
haltsmittel Zahlungen geleistet werden.

Einreichender Bewirtschafter (F13z / F15z)

Ein Bewirtschafter kann fir mehrere Bewirtschazehlungsverkehrs- und Buchungsun-
terlagen (F13z) bzw. Anordnungsdaten (F15z) eihexic wenn die entsprechende An-
ordnungsbefugnisuf ihn tbertragen wurde. Dieser Bewirtschaftedveiufgrund seiner
Funktion als einreichender Bewirtschafter bezeithd@& Ubertragung der Anordnungs-
befugnis an den einreichenden Bewirtschafter istBlendeskasse oder Aul3enstelle mit
dem Vordruck ,F13z/F15z-Antrag fur Bewirtschaftegr deinzelbuchung” mitzuteilen.
Der Antrag ist vom Beauftragten fir den Haushaltumterschreiben und der Bundes-
hauptkasse Uber die zustdndige Bundeskasse zeruleit HKR-Verfahren werden die
zugehoérigen Bewirtschafternummern mit der des mhemden Bewirtschafters ver-
knUpft um sicherzustellen, dass der Einreicher filurdie beantragten Bewirtschafter-
nummern Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen Bnordnungsdaten tbermit-
teln kann.

Der Einlieferer (F13z / F152z)

Dem Einlieferer z.B. einem Rechenzentrum, wird msoglicht fir viele Bewirtschafter
das Druckbild F13z bzw. F15z zu erstellen und zeriiltteln. Wesentliches Merkmal
des Einlieferers ist, dass die Anordnungsbefugeigibn jeweiligen Bewirtschaftern ver-
bleibt. Der Antrag auf Teilnahme am Einlieferungsabren ist mit Vordruck
.F13z/F15z-Antrag fur Einlieferer* tber die zust#yel Bundeskasse oder Aul3enstelle
bei der Bundeshauptkasse zu stellen. Der Antragoist Beauftragten fir den Haushalt
zu unterschreiben. Zur eindeutigen Identifikatias dr'eilnehmers vergibt die Bundes-
hauptkasse eine achtstellige Ziffernfolge — die &iglieferernummer.
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3

Anordnung und Aufbewahrung der Zahlungsverkehrs-, Bichungs- und Anord-
nungsunterlagen

3.1 Anordnung

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.14

Feststellung der sachlichen Richtigkeit und Anordnu

(1) Die Zahlungs-, Buchungs- und Anordnungsuntemagverden mit einer
Sammelanordnung auf der die Feststellung der sachlichen Richtigikeschei-
nigt und die von der oder dem Anordnungsbefugtetersohrieben wurde,
schriftlich der zustdndigen Bundeskasse oder AuBbmsangeordnet. Die Fest-
stellung der sachlichen Richtigkeit und die Anondgsind immer von zwei Per-
sonen durchzufihren.

(2) Dies gilt auch fur Einzelanordnungen fir Zalgen mit Druckbild F16 und
F26.

(3) Bei den Druckbildern F13z und F15z erfolgt dahriftiche Sammelanord-
nung mit Fax, nach dem in den Erlauterungen zu Derckbildern F13z und

F15z vorgeschriebenen Verfahren. Sofern mit denckinild F15 ausschlie3lich
Strukturmaflinahmen oder Mitteldispositionen (HKR-Qfocke B und E) ange-
wiesen werden, ist keine Sammelanordnung F15, somde das Datentréagerbe-
gleitpapier F15M notwendig. Beim Druckbild F15z iistdiesem Falle lediglich

die Feststellung der sachlichen Richtigkeit erfdide. Werden mit den Druck-

bildern F15 bzw. F15z Zahlstellenabrechnungen Uittt ist statt der Unter-

schrift des Anordnungsbefugten, die Unterschrif dehlstellenverwalters erfor-
derlich.

Feststellung der rechnerischen Richtigkeit

Da die Unterlagen aus einem automatisierten Vesfalerstellt werden, gilt die
Freigabebescheinigung fir das automatisierte Vezfalals Feststellung der
rechnerischen Richtigkeit fur das Ergebnis von Benengen (Nr. 6.2.1.4
BestMaVB - HKR).

Allgemein erteilte Kassenanordnung

Fur Anordnungen, die in einem automatisierten \feda erstellt werden, gelten
nicht die Regelungen fur die allgemein erteiltensg&nanordnungen (s. Nr.
6.2.1.3.4 BestMaVB - HKR).

Form der Anordnung

Die Sammelanordnungen und Einzelanordnungen soisi@us dem automati-
sierten Verfahren des Bewirtschafters erstellteitenen Belege, fiir die Ausfih-
rung der Zahlungen und Buchungen, sind im Form#&t BI4 der zustandigen
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Bundeskasse oder Auf3enstelle zu tbersenden. Siendiandschriftlich nicht
erganzt oder geandert werden. Die jeweiligen Zwhitften verbleiben beim
Bewirtschafter (s. auch Nr. 2.5.2 und Nr. 2.5.3).

3.2 Aufbewahrung

Fir die Aufbewahrung der Zahlungs-, Buchungs- umdrdnungsunterlagen, der Sam-
melanordnungen, den Zahllisten und sonstigen ®iDduckbilder notwendigen Unterla-
gen gelten die ABestB - HKR, soweit in dieser Rioie nichts anderes bestimmt ist.

Zweiter Abschnitt Druckbilder

4 Druckbilder

Grundsatzlich werden mit den Druckbildern F13, FIR¥S und F15z die notwendigen Unter-
lagen elektronisch an die Bundeskassen und Aufllemsteler an die vom Bundesministerium
der Finanzen zugelassene zentrale Stelle weitéejeBei Einsatz der Druckbilder als elektro-
nische Schnittstelle hat der Bewirtschafter dieaviéwortung daflr, dass die notwendigen Un-
terlagen in einem gesicherten automatisierten Weefa erstellt und die Abgrenzung der Ver-
antwortungsbereiche eingehalten werden (vgl. N\*.16BestMaVB - HKR). AulRerdem diirfen

einzelne Zahlungen und Buchungen, auch schriftfidhginer aus dem automatisierten Verfah-
ren des Bewirtschafters erstellten Kassenanordmuaggeordnet werden (F16, F26).

4.1 Druckbild F13

Mit Druckbild F13 dirfen Auszahlungen grundsatzlicar im Rahmen von Soll=Ist-
Fallen sowie Einzahlungen, die mit Auszahlungengleghen Zahlungsdatentragers zu
verrechnen sind, angeordnet werden. Das Bundessrinin der Finanzen kann im Ein-
vernehmen mit dem Bundesrechnungshof davon Ausnafaiassen. Die Gesamtsum-
me der Zahlung wird summarisch, getrennt nach Sagttkonten, im HKR-Verfahren
gebucht. Die einzelnen Zahlungen werden in den [8attkonten_nichhachgewiesen.
Abschlags- und Schlussauszahlungen sowie Zahlumgin Abbuchung von zuvor fest-
gelegten Mitteln kbnnen mit dem Druckbild F13 (vigk. 4.5) nicht geleistet werden
(weitere Erlauterungen unter Nr. 5 und Nr. 6).

4.1.1 Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen

Fur die Zahlungen sind Zahlungsverkehrsunterlagah fiir die Buchung ent-
sprechende Buchungsunterlagen zu erstellen. Digevgjabe der Daten erfolgt
auf zwei Datentrdgern, die der zustandigen Bundsskader AulRenstelle zu -
bersenden sind. Die Zahlung erfolgt Uber ein Gintkdoei der Bundeskasse oder
Aul3enstelle.
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4.2

4.3

4.4

4.1.2 Zahllisten

Fur die Rechnungsprifung sind Zahllisten (vgl. Bl&) zu erstellen, damit der
Nachweis zwischen Zahlung und Buchung, bzw. Anondnerbracht werden
kann. Es ist sicherzustellen, dass die einzelnétuigen der Zahlliste, den Zah-
lungsverkehrs- und Buchungsunterlagen sowie demthdgnden Unterlagen
eindeutig zugeordnet werden kdnnen. Eine Kopie Z#drlliste verbleibt beim

Bewirtschafter.

Druckbild F13z

Im Unterschied zum Druckbild F13 werden im Druclbi#13z die Zahlungsverkehrs-
und Buchungsunterlagen sowie die Zahllisten in Zdatieien mit Datenferniibertragung
an die vom Bundesministerium der Finanzen zugef@szentrale Stelle Gbermittelt (wei-
tere Erlauterungen unter Nr. 7 und Nr. 8). Die ¢gabe der Zahlungen und Buchungen
wird von der zustéandigen Bundeskasse oder Aul3énstetanlasst. Fur die Teilnahme
am F13z-Verfahren ist auch fir selbst einreicherBlewirtschafter der Antrag
.F13z/F15z-Antrag fUr Bewirtschafter der Einzelbuny* zu stellen und der Bundes-
hauptkasse Uber die zustandige Bundeskasse zernulBies gilt auch, wenn bereits zu-
vor ein F13-Verfahren eingesetzt wurde.

Druckbild F15

Mit Druckbild F15 dirfen alle Auszahlungen und Ehlungen angeordnet und zusétz-
lich auch andere Bewirtschaftungsvorgange als Zef@n und Buchungen (z.B. Mittel-
dispositionen) angewiesen werden. Die angeordrigbiungen und die anderen Bewirt-
schaftungsvorgéange werden einzeln im HKR-Verfalangiden jeweiligen Sachbuchkon-
ten gebucht. Die Anordnungsunterlagen werden mermaiDatentrager an die zustandige
Bundeskasse oder Aul3enstelle Ubersandt. Die Zalduioigt Gber das zentrale Zah-
lungsverfahren im HKR-Verfahren (weitere Erlauteyen unter Nr. 9 und Nr. 10).

Druckbild F15z

Der Unterschied zum Druckbild F15 besteht darirssddie Anordnungsunterlagen in ei-
ner Datei mit Datenferntibertragung an die vom Bsmieisterium der Finanzen zuge-
lassene zentrale Stelle Ubermittelt werden (weikgtéuterungen unter Nr. 11 und Nr.
12). Die Freigabe der Zahlungen und Buchungen ward der zustandigen Bundeskasse
oder Aulienstelle veranlasst. Fir die Teilnahme aBrferfahren ist auch fir selbst
einreichende Bewirtschafter der Antrag ,F13z/F15rrAg flr Bewirtschafter der Ein-
zelbuchung” zu stellen und der Bundeshauptkassedibdeustandige Bundeskasse zuzu-
leiten. Dies gilt auch wenn bereits zuvor ein Fl&rfghren eingesetzt wurde.
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4.5 Druckbild F16 und F26

(1) Mit den Druckbildern F16 und F26 kdnnen allesdahlungen und Einzahlungen an-
geordnet werden. Diese Druckbilder diirfen nur veidket werden, wenn

a) taglich weniger als 10 Zahlungen,

b) Auslandszahlungen (nicht bei F26),

c) Abschlags- und Schlussauszahlungen oder

d) Zahlungen unter Abbuchung von zuvor festgeleiytételn

angeordnet werden. Im Gegensatz zu den DruckbHdidr F13z, F15 und F15z werden
keine Zahlungsverkehrs-, Buchungs-, oder Anordnumigslagen vom Bewirtschafter er-
stellt.

(2) Die Druckbilder F16 und F26 durfen bei Verwenguler Druckbilder F15 / F15z nur
im Ausnahmefall (z.B. als Ausfalllosung bei Stérangler F15 / F15z-Erstellung) sowie
- bei Einsatz des Druckbildes F15 - bei wenigerl@l\nordnungsfallen oder bei Anord-
nung von Auszahlungen mit festem Fremdwahrungsheteavendet werden. Die Zah-
lungen mit den Druckbildern F16 und F26 sind alszElanordnung schriftlich der zu-
standigen Bundeskasse oder Aul3enstelle anzuorbierZahlung erfolgt grundsatzlich
Uber das zentrale Zahlungsverfahren im HKR-Verfahjeeitere Erlauterungen unter
Nr.13 und Nr. 14).
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Dritter Abschnitt Erlauterungen zu den Druckbildern

5 Druckbild F13 (Nr. 4.1)

5.1 Verarbeitung der Zahlungsdatentrager

5.2

Die Zahlungsdatentrager werden aus Sicherheitsgriibei den Filialen der Deutschen
Bundesbank auf eine Doppeleinreichung gepruft. Bigung erfolgt anhand einer vier-
stellig numerischen Dateinummer im Feld Agles Datentrager-Vorsatzes, die vom Be-
wirtschafter einzutragen ist. Um zu verhindern,sdasrschiedene Bewirtschafter bei ei-
ner Bundeskasse oder AuRRenstelle am gleichen T#gntdéger mit derselben Datei-
nummer erstellen, gibt die zustandige Bundeskadse Auf3enstelle dem Bewirtschafter
auf Antrag einmalig die ersten drei Ziffern (ab Pa@&r Dateinummer vor. Die vierte Zif-
fer ist vom Bewirtschafter frei zu vergeben. Bei Yergabe der Dateinummer ist darauf
zu achten, dass keine Dateinummer in Abhangigkeit Feld A7Y des Datentrager-
Vorsatzes (Datum) mehrfach verwendet wird, einetaigende Vergabe der Dateinum-
mer ist jedoch nicht erforderlich. Durch die fr@&elegung der vierten Stelle der Datei-
nummer kann jeder Bewirtschafter bis zu zehn Zajddateien je Erstellungsdatum Uber
eine Bundeskasse oder Aul3enstelle einreichen. rsafeeinemErstellungsdatum mehr
als zehn Zahlungsdateien erstellt werden sollehsibh der Bewirtschafter bei der Bun-
deskasse oder Aul3enstelle fur jeweils zehn weldateien eine neue dreistellige Ziffern-
gruppe fir die nach vorstehendem Schema einzugel@akinummer erteilen zu lassen.
Die Doppeleinreichungskontrolle bezieht sich alé &atentrager des laufenden Tages
und der zuruckliegenden zehn Geschaftstage. Dagerirderen Erstellungsdatum mehr
als finf Geschéftstage zuriickliegt, werden unbéimtiuriickgegeben.

Auslandszahlungen

Auslandszahlungen dirfen nur in EURO und nicht @viBen angeordnet werden. Sofern
durch eine Zahlung eine Meldung gemafd 8 59 AuRR¢sotiaftsverordnung notwendig
wird, ist der meldepflichtige Zahlungsvorgang demBeskasse oder Aul3enstelle mitzu-
teilen. In diesen Fallen ist zusatzlich die entspemde Ifd. Nummer der Zahlliste zur
Sammelanordnung F13 zu kennzeichnen und mit ergdere Angaben zum
Sitz/Wohnsitz/Land des Zahlungsempfangers zu verseh

! Referenz auf die Beschreibung des A-Satzes im DTAsddisnformat der Deutschen Bundesbank. In den
externen Spezifikationen zur elektronischen Offndeg Deutschen Bundesbank ab Version 5.0 entspricht
das Feld A7 dem Feld A6 und das Feld A8 dem Feld A7
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5.3 Datentragerbegleitpapier (Nr. 6)

Den Zahlungsverkehrsunterlagen ist ein Datentré&ggelipapier nach den Bedingungen
der Deutschen Bundesbank bzw. der Deutschen Pa&stisgzufiigen. Die Buchungsun-
terlagen sind mit einem  Datentragerbegleitpapier 3MF1 einzureichen.

5.4 Muster einer Zahlliste

Lfd Zahlungsempfinger Einzelbetrag Fazllnummsr Uberweisung Kontonummer
Haushaltsstelle/ in EurefCt des Bewlrt- in EurofCt Bankleitzahl
Hr. Objektnummer /Unterteil schafters
1. Miller, Adalbkert 40%888 0013005873
170468121 250, — EEO512246
170468122 1.280,— 1.530,--
2., SCHMIDT, FKarl 500893 6783461064
170468123 1.6%0,— 73082300
170468125 13.091, 16
170468121 523,50 15. 304, &6
3. WIMMER, Herbert 127655 0067543952
170468121 740, — T40,-— 86554890
4, HUBEER, Wilhelm 458778 3378356626
170463122 1.207,80 80070010
170468125 34,350 1.242, 30
5. KRAUSE, Walter TBEES4 0765425877
170468121 300, — 70060020
170468122 57,50 357, 50
Cesamt: Zahlungsempfinger —5- Endsumme (Eurc/Ct) 1%.174, 46

5.5 Muster der Sammelanordnung F13 mit Erlauterund<deiszahlen

1 Bezeichnung der anordnenden Dienststelle.

2 Eintrag der zustandige Bundeskasse (BuKa) od8eAstelle (Ast). Der Ortsname
der Bundeskasse oder AulRenstelle darf nicht abgeki@rden.

3 Eintrag des Datums der Erstellung der Sammelawnmgiund der Blatthummer.
4 Eintrag alternativ je nach Anordnung fur Auszalglen oder Einzahlungen.

5 Eintrag der Belegnummer des Bewirtschafters 2\8) des ersten zur Anordnung
gehodrenden Datensatzes.

6 Eintrag des Gesamtbetrages ,AUSZAHLUNGEN" od e rINEFAHLUNGEN".
Der Eintrag des Gesamtbetrages erfolgt ohne fllrehlllen” oder sonstige
Leerzeichen. Freibleibende Schreibstellen sindSternzeichen (***) zu entwer-
ten.

7 Eine Sammelanordnung darf nur Zahlungen eindgkgitsdatums umfassen. Die
Falligkeit ist immer mit einem Datum anzugeben. Baszahlungen kann hier
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10

11
12
13

14

zusatzlich mit dem Kennzeichen ,1" angegeben werdass die Zahlungen ab-
weichend von den allgemeinen Rechtsvorschrifteritseian dem angegebenen
Falligkeitstag dem Konto der Empfangsberechtigtetyeschrieben werden sollen
(bei Auslandszahlungen ist dies nicht méglich).

Eintrag der Anzahl der beigefugten Listen (z.Bhliste, Abstimmlisten, Aufglie-
derung von Betragen, Empfangerlisten usw.).

Eintrag der Summen der zu buchenden Betrage ligrhbtungsschlissel (VSL) -
wie in den Buchungssatzen dargestellt - aufsteigamtiert nach Titel- und Ob-
jektkonten bzw. Unterteile. Fir jedes Titelkontd gyf. Objektkonten bzw. Unter-
teilen ist eine Summe zu bilden. Bei Bedarf kondesatzblatter erstellt werden.
In diesen Fallen sind die Vermerke und FeststedtunfKreiszahl 12 - 14) ein-
schlieBlich der Gesamtsumme nur auf dem letztett 8 Sammelanordnung an-
zugeben. Der Hinweis ,Zweitschrift fir den Bewittadter” ist auf jedem Blattler
Zweitschriften zu drucken.

Eintrag der Verarbeitungsschlissel mit Kurzbersing:

Auszahlungen

VSL 510 00 (GIRO und POSTBAR) Giro- und Postbarabimg (ZzV)
ohne vorangegangene Festlegung

VSL 544 00 (VERR) Verrechnung ohne vorangegangesgégung

Einzahlungen

VSL 531 00 (ERST) Einzahlung zu einem Einnahmietite
Erstattungen ohne Erhdéhung der Ver-
fugbarkeit zu einem Ausgabetitel

Eintrag der Anzahl der Zahlungsfélle je TitetduObjektkonto bzw. Unterteil.
Eintrag der Gesamtsumme der Zahlungen (s. Erdgzur Kreiszahl 9).

Unterschrift zur Feststellung der sachlicherhRikeit sowie die Unterschrift des
Anordnungsbefugten. Die Unterschriften sind jeweds verschiedenen Personen
zu leisten.

Sammelzahlungsnachweis der Bundeskasse odengtelle
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SAMMELANORDNUNG

zur Leistung von einmaligen (:j)

Haushaltsjahr 9999

wird die Anordnung erteilt,

B EEB Be legnummes &
BE B B der Kasse

B B B
B BBB
B B
B B B (::)
B BBB Datum TIT..:==7J Blatt Z9

- Mit Buchungs- und Zahlungsdatentrager

AUSZAHLUNGEN

Belegnummer des
Bewirtschafters s

TTMM.T HNN

99999999
summarisch

Bewlrtschafternummer
die hier

Der X—(:;>————X - X
dargestelliten Betrdge nach dem beigefiigten Zahlungsdatentrdger einzeln aus-
zuzahlen und nach dem beigefligten Buchungsdatentrager summarisch zu buchen.

GESAMTBETRAG

Kennzeichen des Buchungsdatentrigers
Kennzeichen des Zahlungsdatentrigers
Anzahl der Listen

AUESZAHLUNG E!ql['

Ubersicht nach Buchungsstellen, Zahlungsarten/

(::ijtrag Euro, Ct.

Haushaltsstelle /
Coijektnummer/Unterteil

SOOLGHLG50 — SOGOLLGH0LG E.ZZE.ZLE.
- SO599450954G R.ZZER.ZALA.
— SO55505540 E_ZZE.ZLE.
Summe Haushaltsstelle E.ZZE.ZLE.
99905905950 E.ZZE.ZLA.
GOoeLGGe95G R.ABZE.ZLA.
SOOLEGHLG5G E_ZZE.ZLE.
9990590959 — 95995509459 E.ZZE.ZLA.
- SO585095540 E.ZZE.ZLE.
- SO955305540 E.ZZE.ZLE.
- SO599450954G R.ZZER.ZALA.
— SO55505540 E_ZZE.ZLE.
Summe Haushaltsstelle E.ZZE.ZLE.
Gesamt summe (::) Z.ZZE.

Dieser Beleg,
dokumentierten,
Verfahrens-Versions-Nr.

Sachlich richtig Bl. 1 bis Z%

Datum, Unterschrift
Anordnungsbefugten

der AUSZARHLUNGEN

H-————X%
X--———X%

FEEEFOEFF

ZLE.ZL

Euro *x**xZZ EZZZ.ZZZ.ZZY, 99%**

@IT.MM. JJ
Gutschr.Empf )

Fdlligkeit

Verarbeltungsschllisseln

Verarbeltungs- Zahlfdlle
schllssel, Eez
229, 99 999 99 (X—-——- ’ @zz.zzg
ZZ9, 99 959 99 (H———-—- ®) LZZ.EEL9
ZZ9,88 989 99 (X———— X) ZZ.EEL9
ZL%, 95
229,99 989 99 (X———- ) ZE.ELY
29,99 989 99 (X———- X) LZ.EE9
ZL9, 88 989 99 (X-———-—- X) LZZ.EL9
229,99 959 99 (X———- x) ZE.ELY
ZL9, 88 989 99 (X———-—- X) LZZ.EL9
ZZ%, 99 959 99 (K-—---- X) ZZ.EZ9
ZZ9, 99 959 99 (H———-—- ®) LZZ.EEL9
ZZ9,88 989 99 (X———— X) Z.ZLY
ZL%, 95
ZZ9,88 ZZ.EEL9

der Buchungs- und Zahlungsdatentrdger wurden mit
freigegebenen und gliltigen Programmen erstellt

).

Mit programmgesteuertem Rechenwerk er-
stellt, auf die Feststellung der rech-
nerlischen Richtigkelt wird wverzichtet.

Sammelzahlungsnachwels der Kasse:
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ir-"—"">""-"——-"- X EEBEE B EBB Belegnummer
ir-"—"">""-"——-"- X B EE BE B der Kasse
Xr= """ bt B B B B
i X EEB B EBEB

B B B
An die B B B B
it X B B EEB Datum TT.MM.JJ Blatt Z%

SAMMELANORDNUNG — Mit Buchungs- und Zahlungsdatentrdger

zur Leistung veon einmaligen AUSZAHLUNGEHN

Haushaltsjahr 9999 Belegnummer des TTMMI NNH
Bewlrtschafters
Bewilrtschafternummer 9993999469
Der X————-——-— X ¥——— X wird die Anordnung erteilt, die hier summarisch
dargestellten Betridge nach dem beigefligten Zahlungsdatentrdger einzeln aus-

zuzahlen und nach dem beigefiligten Buchungsdatentrdager summarisch zu buchen.

GESAMTERETRAG der AUSZAHLUNGEN Zurc **%*%FF ZZZ.ZZI.ZZ9, 99%*

Kennzeichen des Buchungsdatentrigers X--——— ¥
Kennzeichen des Zahlungsdatentrigers X-—-——— X
Anzahl der Listen LA S Rty

Fdlligkeit TT.MM.JJ
Gutschr.Empf.EKE 9

AUSZAHLUNGERHN
Ubersicht nach Buchungsstellen,

-

Zahlungsarten,/ Verarbeiltungsschllisseln

Haushaltsstelle / Betrag Euroc, Ct. Verarbeltungs-— Zahlfdlle

Cbhbjektnummer/Unterteil schllissel, Bez.

OGGOG00050 — S0G0055009 L.EZE.ZZZ.Z229,599 988 9% ({——-— ) ZZG
- GOG5L0G555 L.EZZE.ZZZ.Z29,59 988 9% ({———— ) ZZ.ZZ9
- GOG550G555 Z.ZZR.Z2Z.7229,599 999 99 (X-——- X) ZZG

Summe Haushaltsstelle L.EEZL.ZEZ.EZ59,959

jepel e pe el pep e} Z.EEZEL.ZLEZ.ZL29,59 988 9% (H-———--- X) ZZ.ZZ9

epelepepe el pe e L.EZL.ZLEZ.Z19,59 999 99 (X-——- x) ZZ.ZZ9

GGGeasLaa55 L.EZE.ZZZ.Z129,599 988 9% ({——-— ) ZZ.ZZ9

OGGOG5L055 — SO0GGL55509 L.EZZE.ZZZ.Z29,59 988 9% ({———— ) ZZ.ZZ9
- GOG550G555 Z.ZZR.ZRZ.729,599 999 99 (X-——- X) ZZ.R29
- GOG550G555 L.ZZR.Z2Z.Z229,59%9 999 99 (X-——- X) ZZ.R29
- GOG5LO99L5 L.EZL.ZLZ.Z129,59 999 99 (X-——- x) ZZ.ZZ9
- GOG5L09555 L.EZL.ZLZ.Z19,599 999 99 (X-——- x) ZZ.ZZ9

Summe Haushaltsstelle L.ZZZ.EELZ.ZE9,99

Gesamt summe Z.EEZL.ZEZ.EZ5,459 RZ.2Z29

Dieser Beleg, der Buchungs—- und Zahlungsdatentrdger wurden mit
dokumentierten, freigegebenen und giiltigen Programmen erstellt
Verfahrens-Versions-Nr. ).

Sachlich richtig Bl. 1 bis Z9 Mit programmgesteuertem Rechenwerk er-—
stellt, auf die Feststellung der rech-
nerischen Richtigkeit wird verzichtet.

EZWEITSCHRIFT

FUUR DEN
Datum, Unterschrift
Anordnungsbefugten

* * * * *
* * *+ * *

B E HAFTER
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5.6 Form der Zahlungsaustauschsatze in Zahlungsverkaertagen

Damit die Bundeskassen und Aul3enstellen eine eiiggeund schnelle Zuordnung der
Zahlungsrucklaufer zu den jeweiligen Zahlungsvergehterlagen der Bewirtschaftern
haben, sind folgende Inhalte zwingendlie Zahlungsaustauschsatze (Datensatze C) auf-
zunehmen:

Feld 15  Auftraggeber

Max. 8 Stellen Bezeichnung der Auftrag gebendend@skasse oder Aul3enstelle in der
folgenden Form: ,BUKA (Kfz-Kennzeichen der jewedig Kasse)*

1 Stelle A

8 Stellen Bewirtschafternummer

4 Stellen Banderstellungsdatum (TTMM)

6 Stellen laufende Nummer des Zahlungssatzes aufDRigtentradger und auf der
Zabhlliste

Beispiel:

27 Stellen (BUKA HALA030134151009000312)
Y Siehe FuRnote auf Seite 8

Zusatzlich ist in einem Erweiterungsteil fur ,Verwendungszweck’ (02) anzugeben:

1 Stelle A

6 Stellen 3. bis 8. Stelle der Bewirtschafternum(oéne ,03")

10 Stellen Titel- oder Objektkonto (Objekt mit hfénden Nullen)

4 Stellen Banderstellungsdatum (TTMM)

6 Stellen laufende Nummer des Zahlungssatzes aufDRigtentradger und auf der
Zabhlliste

Beispiel:

27 Stellen (A01341508045110171009000311) bei einhiéeh oder

(A01341500009751171009000311) bei einem Objekt
Falls der 1. Erweiterungsteil mit tatsachlichen Angn zum Verwendungszweck belegt
ist, kann fur die Zahlungsangaben auch ein 2. Eengigsteil verwendet werden. Die
laufende Nummer des Zahlungssatzes ist auch aufaddliste auszudrucken.
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6 Datentragerbegleitpapier F13M

6.1

6.2

6.3

Verfahren

Ein Buchungsdatentrager kann die Buchungsdaterbignu vier Sammelanordnungen
F13 enthalten. Alle Daten des Datentréagers musdgshrirseiner Datei befinden. Die Sat-
ze zu jeder Sammelanordnung werden durch je eiaenrfit der Satzkennung 1 und 9
eingeschlossen. Fur einen Buchungsdatentragedisth unabhéangig von der Anzahl der
zugehoérigen Sammelanordnungen F13 nurbatentragerbegleitpapier zu erstellen. Die
Erst- und Zweitschrift sind der zustandigen Bundssk oder Aul3enstelle zu Ubersenden.
Die Zweitschrift wird mit dem Buchungsdatentrégeduwer Bestatigung der ordnungs-
gemalRen Verarbeitung der Daten von der BundeskaseAulRenstelle an den Bewirt-
schafter zuriickgesandt. Die Drittschrift verbldibim Bewirtschafter.

Sicherungskopie

Der Bewirtschafter hat von den Buchungsdatentragama Sicherungskopie zu erstellen.
Die Sicherungskopie muss mit dem Kennzeichen dégimaldatentragers tbereinstim-
men undverbleibt bis zur endglltigen Verarbeitung der Dad@rch die jeweilige Bun-
deskasse oder Aul3enstelle beim Bewirtschafter.

Muster des Datentragerbegleitpapiers mit Erlaugpder Kreiszahlen
1 Bezeichnung der anordnenden Dienststelle

2 Eintrag der zustandige Bundeskasse (BuKa) od8eAstelle (Ast). Der Ortsname
der Bundeskasse oder AuRenstelle darf nicht abgeki@rden

3 Eintrag des Dateikennzeichens des Buchungsdagensr der Sammelanordnung
F13. Das Dateikennzeichen dient der eindeutigentifitderung des beigeflgten
Buchungsdatentragers (Zuordnung Datentrager/Anogifl13) und der Verhinde-
rung einer Doppelverarbeitung. Durch das Hintenedes Kennzeichens in Feld 5
des ersten Datensatzes (Anlage 1, Satzkennungd s sichergestellt. Das Da-
teikennzeichen wird unabh&ngig vom Verarbeitungdtag jeder erfolgreichen
Verarbeitung in einer Stammdatei gespeichert. liefd kann bei einer versehent-
lichen Nachlieferung der Sicherungskopie durch reisgstemimmanenten Daten-
abgleich der bereits verarbeiteten Dateien einepBleprarbeitung der Daten ver-
hindert werden. Um die Zuordnung des Buchungsddigets zu den Begleitpapie-
ren zu ermoglichen, ist der Datentrager mit einemfkkeber zu versehen, dessen
Beschriftung mit dem Dateikennzeichen Ubereinstimmess.

4 Eintrag der Angaben uber den Datei- und Satzayfther in Anlage 1 vorgegebe-
nen Datei- und Satzbeschreibungen, des Buchungddegers.
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5 Eintrag der technischen Angaben zum Buchungsulatgr
¢ Magnetbander (IBM-Standard)  Blockungsfaktor 4-fach

Blocklange 779
Band-Typ 9-Spur
Zeichendichte 1600 Bpi
Labelband

4 In allen anderen Féllen:
Datentrager: Diskette 3,5". Magnetband 1/2", Streamer-
Kassette 6525 oder 6150, 4 oder 8mm-
Band, Compact Disc

Ausgabeart dos, cpio, tar
Zeichencode ascii, ebcdic
Dateiname (fest): ZBUBAND

6 Ein Buchungsdatentrager kann in einer Datei Auismagen und/oder Verrech-
nungseinzahlungen enthalten. Der Eintrag des Géesarages erfolgt ohne fih-
rende ,Nullen” oder sonstige Leerzeichen. Freildaite Schreibstellen sind mit
Sternzeichen (***) zu entwerten.

7 Der Bewirtschafter hat anzugeben, an wen derrbdiger zurlickzugeben ist. Der
Datentragerbegleitzettel ist von einem IT-Beautieagoder vom Anordnungsbe-
fugten zu unterschreiben.

8 Die Bundeskasse oder Aul3enstelle bescheinigtaugErst- und Zweitschrift die
ordnungsgemalRe Verarbeitung der Daten. Die Ergftsehird der Sammelanord-
nung beigefugt, die Zweitschrift mit dem Datentrége den vorgesehenen Emp-
fanger zuriickgesandt.
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- X BEEB B EEB B B Belegnummer
X——o- x> X B B B B BB BB der Kasse
p e W P B z B T 2 BB
e T ¥ BEE B BEE B B
B B BE B B

Zn die @ B B B B B B
e X B B BERE B B

DATENTRAGERBEGLEITZIETTEL

filr Buchungsdatentriger

Enlage zur Sammelanordnung F 13
zu den #**9*#* Sammelanordnungen

O

Eennzeichen des Buchungsdatentrigers

©

Haushaltsjahr 9990

EAnzahl der Dateien Z9

Anzahl der Datensitze ZZZZ9

Satzlinge ZZ9

GESAMTEBETRAG der ARuszahlungen
Einzahlungen

Riickgabe des Datentrigers an: ¥—————————--

Im Auftrag

Bundeskasse ¥X——————— bt

Zweitschrift

zuriick

Die mit dem o.a.

arbeitet, es traten keine / folgende

Datum, Unterschrift

an: X—————————————————

vom TT.MM.,JJ

F 13 wvom TIT.MM.JJ

Bewirtschafternummer
999099999

e X
K e X
i X
Kmmmmmmmmmm e mmmmm X

EUro ****2Z.72Z.Z27.Z20, GO****

Euro ****ZZ ZEZ.ZZZ.ZZ9, 99%% %3

Buchungsdatentriger ibermittelten Buchungsdaten wurden ver-

Fehler auf:
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A X EBEB B BBB B B Belegnummer
r X B BE B B BB BB der Kasse
ir-—— X B B B B BBEB
ir-—-""—"—" """ X EEB B BBB B B
B B B B B
An die B B B B B B
ir X B B BBB B B
DATENTRAGERBEGLEITZIETTEL
fiir Buchungsdatentrager
Anlage zur Sammelancrdnung F 13 wvom TT.MM.JJ
zZu den **9** Sammelanordnungen F 13 wvom TT.MM.JJ
Haushaltsjahr 5999 Bewirtschafternummer
99955995
Kennzelchen des Buchungsdatentrigers X———- X
5

Anzahl der Dateien 29 i—--————— = X

Anzahl der Datensatze ZZZZY9 A e e e e X

Satzlange 2Z9 - —————————————— = X

i = X

G ESAMTEBEBETERERATIG der Auszahlungen Eurp ****E7 ZZZ.ZELZ.ZZ9,90%*+%*
Einzahlungen EBurc ****Z7 AZZ.Z2Z.E79, 99%***

Rickgabe des Datentragers an: X-—---———————-————————————————————————————————— X

Im Auftrag

Datum, Unterschrift AV des RE

Bundeskasse ¥-——-———————- X

Zweitschrift =zurtick an: ¥-----—-\—-————1————1—1--—————H—1H+"1-—7"1--——H——-—H———-——-——————— X

Die mit dem ©.a. Buchungsdatentrdger Ubermittelten Buchungsdaten wurden ver-—
arpeltet, es traten keine / folgende Fehler aut:

—————————————————————————————— * ZURUCK BN D
Datum, Unterschrift *

I+
=

¥
us]
e

WIRTSCHAFTER
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r----———— X EEEE E BEB B B Belegnummer
i X B BE B B BB EB der Kasse
i X B B B B BBB
i X BEB B BEB BE B
B B B B B
An die B B B B B B
i X B B BBB B B
DATENIRAGERBEGLEITEZETTEL
fiir Buchungsdatentriger
Anlage zur Sammelancrdnung F 13 wvom TT.MM.JJ
Zu den **9** Sammelancrdnungen F 13 wvom TT.MM.JJ
Haushaltsjahr 9999 Bewirtschafternummer
999099059
Kennzelichen des Buchungsdatentrigers b X

n

Technische Angaben zum Datentrdger

Anzahl der Datelen Z9 r-— /- — K

Anzahl der Datensatze ZZZZ9 ir- """ —K

Satzldnge ZZ9 ir-"" - """ —}X

r--—x

GESAMTEETEREAIG der Auszahlungen Euro ****ZF ZEZZ.ZZZ.EZ9, 00**++%
Einzahlungen Euro ****i7 ZEZ.ZZEZ.ZE29,909****

RiUckgabe des Datentragers an: ¥-—-————-——--—————————————————————————————————— X

Im Auftrag

Datum, Unterschrift AV des RE

Bundeskasse ¥-—————— X

Zweltschrift zurtck an: ¥------—-——————-————————————— - ——————————— X

Die mit dem o.a. Buchungsdatentrdger Ubermittelten Buchungsdaten wurden ver—
arpbeitet, es traten keine / folgende Fehler auf:

Datum, Unterschrift *
* BEWIRTSCHAFTEHE
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Druckbild F13z (Nr. 4.2)

Soweit hachfolgend nichts anderes geregelt isegédiir das Druckbild F13z (Nr.4.2) die Rege-
lungen des Druckbildes F13 analog. Im Unterschied Pruckbild F13 werden die Zahlungs-
verkehrs- und Buchungsunterlagen mit Datenfernidigung an die vom Bundesministerium
der Finanzen zugelassene zentrale Stelle UbermmiD@iir ist eine Sammelanordnung F13z zu
erstellen, auf der wesentliche Angaben zu den Zgjstuund Buchungsdaten auf einer Druck-
seite zusammengefasst werden. Die Teilnahme anaherf ist antragsgebunden.

7.1

7.2

7.3

Verarbeitung der Zahlungs- und Buchungsdatei

Die zentral eingelieferten, fehlerfreien und dudib Bundeskassen oder Auf3enstellen
freigegebenen Zahlungs- und Buchungsdateien weardemer zentralen Datenbank ar-
chiviert. Daneben erfolgt die Archivierung der Buogsdaten im Format F13B Uber ein
Dokument-Management-System (DMS). Auf die Datenbanét auf das DMS kénnen
sowohl die Bundeskassen wie auch die Bewirtschaftéialog lesend zugreifen.

7.1.1 Buchungsdatei

Die Buchungsdatei hat je Titelkonto/Objektkonto bxynterteil die summierten
Betrage der Einzelauszahlungen aus der Zahlungsdagathalten.

7.1.2 Zahlungsdatei

(1) Es ist sicherzustellen, dass die Zahlungsdaieiso viele Einzelzahlungen
enthéalt, dass die Summe aller Zahlungen in deneftiaten- und Summensétzen
der Buchungsdatei korrekt dargestellt werden kann.

(2) Die Datensatze haben den Anforderungen derdbkeh Bundesbank an eine
Zahlungsdatei im DTA-Diskettenformat — verdffertiicu.a. in den ,Externen
Spezifikationen zur elektronischen Offnung der Behen Bundesbank® (ab Ver-
sion 4.0 auf CD-ROM, die bei der zustandigen Buhdek-Hauptverwaltung
angefordert werden karwww.bundesbank.de/zahlungsverkehr/zahlungsverkeh)p- Zu
entsprechen. Postbare Zahlungen sowie Auslandsigiukbnnen derzeit nicht
durchgefuhrt werden.

Verarbeitung der Zahlungsverkehrsunterlagen

Die Zahlungsdateien werden aus Sicherheitsgrindehn bei der zentralen Einlieferung
bei der deutschen Bundesbank auf eine Doppelemregcanalog der Regelungen zu Nr.
5.1 gepruft. Die Nummer der Zahlungsdatei ist ebewse das Erstellungsdatum im
Druckbild F13z anzugeben.

Satzbeschreibung der Buchungsunterlagen

Bei den Buchungsunterlagen ist insbesondere dataachten, dass eine eindeutig ver-
gebene Bewirtschafterbelegnummer in den Datens&uatralten ist. Jeder einzelne Da-
tensatz ist durch ein CRLF zu trennen.
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7.4 Zahlliste

Die Zahlliste, die der Zuordnung zwischen der Bungustelle und dem einzelnen Zah-
lungsfall dient, ist im Verfahren F13z Uber die ZRannung Z der Buchungsdatei abzu-
bilden. Nach Freigabe der Zahlungsdatei wird dibll&te automatisiert in dem Doku-

ment-Management-System archiviert. Sind samtlichbluhgen bei demselben Bewirt-
schafter und derselben Buchungsstelle (Sachbuabkantbuchen, so ist keine Zahlliste
zu erstellen. In diesem Falle wird zum Ausfihrueggmnkt aus dem Sachbuchkonto
und den Zahlungsdaten der Zahlungsdatei autonvatisiee Zahlliste generiert und in

dem Dokument-Management-System gespeichert.

7.5 Muster der Sammelanordnung F13z mit Erlauterundldeiszahlen

1
2

Bezeichnung der anordnenden Dienststelle

Eintrag der zustandigen Bundeskasse (BuKa) od@&eAstelle (Ast). Der Ortsna-
me der Bundeskasse oder Auf3enstelle darf nichkébgeverden

Eintrag der Bewirtschafternummer.

(1) Handelt es sich um einen einreichenden Bewafter (siehe Nr. 2.11) so ist
im Vor- bzw. Schlusssatz des Buchungsdatentra@atzdrten 1 bzw. 9) statt der
Bewirtschafternummer des jeweils zustandigen Beulidfters die Bewirtschaf-

ternummer des einreichenden Bewirtschafters eiagatr. Die Einzeldatensatze
enthalten die Nummer des zustandigen Bewirtsctsafter

(2) Bei einem Einlieferer (siehe Nr. 2.12) ist ¢redd 14 der Satzart 1 mit der zuge-
teilten Einlieferernummer zu belegen. Die Einzeddatitze sind mit der Bewirt-

schafternummer des jeweils zustandigen Bewirtseraftu fillen. Fur jeden Be-

wirtschafter sind eigene Vor- und Schlusssatze eiggne Sammelanordnungen
F13z zu erstellen.

(1) Eintrag des Kennzeichens der Zahlungs- undhBuogsdatei. Der Name der
Buchungsdatei dient der eindeutigen Identifizierumgl ist je Haushaltsjahr und
Bewirtschafternummer eineindeutig zu vergeben @d M, Satzkennung 1 der
Satzbeschreibung F13z). Der Name ist linksbindigediihrende Leerzeichen an-
zugeben.

(2) Als Kennzeichen der Zahlungsdatei ist das Péd’ der DTA-Datei zu Uber-
tragen. Die Léschung von Ubermittelten und bergatderfrei aufgenommenen
Zahlungsdateien ist nicht moglich. Diese Dateienni@h nur deaktiviert werden
(siehe Erlauterungen zur Kreiszahl 5). Die Art dahlungsdaten (Feld A3 der

DTA-Datei) ist ebenfalls anzugeben. Von den Ubdsitén Dateien ist jeweils ei-
ne Sicherungskopie zu erstellen, die bis zur Ruslcdiung der Daten aus dem

HKR-Verfahren beim Bewirtschafter verbleiben.
D Sijehe FuRnote auf Seite 8.



% I Bundesministerium VerfRiBeS - HKR
der Finanzen

Dritter Abschnitt - Erlauterungen zu den Druckbil dern
Druckbild F13z
-21-

10

11

(1) Eintrag zur Art der Einlieferung

- bei Neuaufnahme der Buchungs-/Zahlungsdatei:
NEUAUFNAHME®

- bei Deaktivierung der Buchungs-/Zahlungsdatei:
~ACHTUNG: DEAKTIVIERUNG*

(2) Die Neuaufnahme einer Zahlungsdatei ist nmndadglich, wenn nicht bereits
Daten zum gleichen Erstellungstermin und gleichem Dateikennzeichen entge-
gengenommen wurden. Bei der Buchungsdatei wirdedieindeutigkeit des ver-
gebenen Dateinamens geprift. Hierbei ist, im Gegjer®ur Zahlungsdatei, Uber
das Loschfeld des Dateivorsatzes eine Ldschungbdegits Ubermittelten Bu-
chungsdatei und die anschlieRende Neuaufnahme ¢hogli

(3) Unter einer Deaktivierung sind solche Félleveustehen, in denen sowohl die
Zahlungsdatei als auch die Buchungsdatei deaktiwierden soll. Diese Dateien
werden dauerhaft von einer Weiterverarbeitung acdessen. Die Deaktivierung
ist natUrlich nur innerhalb der vorgenannten Zegter moglich. Bei der Deakti-

vierung sind mindestens die Bewirtschafternummas Haushaltsjahr sowie die
Datumsangaben und die Namen der bereits Ubermiitédateien im F13z an-

zugeben. Die Deaktivierung kann nicht nur mitteds,Fsondern auch tber den HI-
CO-Dialog erfolgen.

Bankleitzahl und Kontonummer des Einreichers sind dem A-Satz der DTA-
Datei zu Ubertragen.

Eintrag des Erstellungsdatums der DTA-Datei. Utz Ausfiihrungsdatum ist an-
zugeben, wann der Zahlungsvorgang an die Bundesbheitkrgereicht werden
soll. Das Ausfiihrungsdatum muss auf einen Werlddgrf und in der Zukuntft lie-
gen. Falls bei Auszahlungen abweichend von dermkignen Rechtsvorschriften
ein bestimmter Termin fur die Gutschrift auf demnkm des Zahlungsempfangers
vereinbart wurde, ist sicherzustellen, dass dagifumgngsdatum so gewahlt wur-
de, dass dieser Termin eingehalten werden kann.

Eintrag der Anzahl der enthaltenen Zahlungsdateas(nur C-Satze) sowie die
Anzahl der Buchungsdatensétze (hierbei einschiileMbr- und Schlusssatz).

Eintrag der Gesamtsumme der Einzelzahlungsbeti&g€-Satze der Zahlungsda-
tei. danach ist die Gesamtsumme der hieraus reriden Auszahlungen bzw. Er-
stattungen der Buchungsdatei einzutragen. SofedefnBuchungsdatei Verrech-
nungen enthalten sind, sind diese Verrechnungeergdtnach Ein- bzw. Auszah-
lungen summarisch aufzufiihren.

Nachweis der Summe der enthaltenen Bankleimddd®. Kontonummern der Gi-
ro-Inlandzahlungen.

Unterschrift zur Feststellung der sachlicherhRigkeit sowie die Unterschrift des
Anordnungsbefugten. Die Unterschriften sind jeweds verschiedenen Personen
zu leisten. Die Richtigkeit und Unveranderbarkeit dnthaltenen Daten sowie die
Fehlerfreiheit der Weiterverarbeitung und Dateniiitlung durch das automati-
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12

sierte Verfahren des Bewirtschafters ist von demBE®auftragten zu bestatigen.

Erst mit der Ubermittlung verlassen die Daten demavitwortungsbereich des An-
ordnungsbefugten.

Die Bundeskasse oder Auf3enstelle bescheinigerdiing der Anordnungsbefug-
nis, die formale Richtigkeit der Sammelanordnun@z-and stellt einen Freigabe-
satz fur die Zahlungs- und Buchungsdatei ein.
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¥---———-———2=——-——-——-——-—X BBBE BE BEB ERBBREER Eingang Kasse
x—————————@————————————x B BBEB B B Datum, Uhrzeit
S ———————————¥ BBE B B B B
¥ ¥ B BE BBEB B

B B B B
An die B EE B B
x—————————@————————————x B

Datenblatt zur elektronischen Einreichung won Zahlungsdateien

Buchungs—- und Zahlungsdateli F 13
Haushaltsjahr 9999
Kennzeichen der Fl3-Buchungsdateil

Kennzelichen der Fl3-Zahlungsdatel
Kennzeichen Dateilart

Ubermittelt am TT.MM.JJ

Bewirtschafternummer 09G08500 (i:)
K ¥

— O

b4

x————————————————————————————@ ——————————————————————————————— X

Bankleitzahl des Einreichers
Kontonummer des Einreichers

Erstellungsdatum
Ausfihrungsdatum

Anzahl Zahlungsdatensdatze (C)
Anzahl Buchungsdatensdtze

Gesamtbetrag der Zahlungssitze
- daveon Auszahlungen
- daveon Erstattungen
Summe der Verrechnungen - E -
Summe der Verrechnungen - & -

Kontrollsumme der Bankleitzahlen
Kontrollsumme der Hontonummern

TT.MM.JJ @
TT.MM.JJ
227779

227772.9 o

**REL . ZEL.LZZE 209, 99% %
**REZ.ZEE.ZZE. 209, 99%*
**RLZL.ZEEL.LZE. 209, 99**
**REZL.ZEL.LAZE. 209, 99**
**RLL.ZEL.LZE. 209, 99**

9999929999999050099590
9992022909999900020000

Die hier in summarischer Form dargestellten Die Zahlungs-/ und Buchungsdatei
Einzelzahlungen sind einzeln entsprechend wurden mit dekumentierten,

den Angaben der {dbermittelten Zahlungsdatei
auszufithren und summarisch dber die in der
Buchungsdatei enthaltenen Daten zu buchen.
Die Zahlliste wurde erstellt und ent-
sprechend den Aufbewahrungsbestimmungen zum
Zwecke der Rechnungspriifung archiviert.

Sachlich richtig

Unterschrift

Vermerk der Bundeskasse: (::)

Die o.a. Datei wurde freigeschaltet. Es traten

be fugnis wurde geprift und liegt wvor.

freigegebenen und gil

Programmen erstellt
Versions-Nr.

keine Fehler auf.

Bel der Verarbeitung
Ubermittlung der Date
keine Stérungen auf.

tigen

und
n traten

Datum, Unterschrift

(Beaufiragter im Bereich

h DOV}

Die Anordnungs-

Datum,

Unterschrift des Kassenbedliensteten



% I Bundesministerium VerfRiBeS - HKR
der Finanzen

Dritter Abschnitt - Erlauterungen zu den Druckbil dern
Druckbild F13z
- 24 -

8  Verfahrensablauf fir die Anordnung mit Druckbild F1 3z

8.1

8.2

Ubermittlung der Zahlungsverkehrs- und Buchungsiladen mit Datenferniibertragung

Die Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen weadeijeweils eigenstandige physi-
sche Datei, mittels gesicherter Datenfernlbertrggua. Elster-FT, SFTP) an die vom
Bundesministerium der Finanzen bestimmte Stelleriitelt. Dort werden die Ubertra-

genen Dateien auf Verarbeitungsfahigkeit gepriélité& Fehler festgestellt werden,
wird automatisiert eine Fehler- und Hinweislistee éuf einem_zuvor vereinbarten
Rickmeldewegom Einlieferer abgerufen werden kann, erstalltdiesem Falle kénnen

berichtigte Dateien erneut Ubertragen werden, éidechung bedarf es nicht. Ist die Zah-
lungs- oder Buchungsdatei fehlerhaft, wird weder Z&hlung noch die Buchung ausge-
fuhrt.

Anordnung durch den Bewirtschafter

Die mit Datenfernibertragung Ubermittelte Zahlungsd Buchungsdatei sind mit einer
vom Anordnungsbefugten unterschriebener Sammelkassednung F13z per Fax der
fur den einliefernden Bewirtschafter zustandigemdiskasse oder Aul3enstelle bis spa-
testens 14.00 Uhr des dem Ausfihrungsdatum vorangeimArbeitstages anzuordnen.
(vgl. Nr. 3.1.1). Bei verspateter Anordnung findets Sicherheitsgriinden im Regelfall
keine Weiterverarbeitung statt. Das Protokoll, 8&@mmelanordnung F13z sowie die
Zahlliste und ggf. weitere Unterlagen sind zusamménden begriindenden Unterlagen
entsprechend der ABestB - HKR (Nr. 3.2) beim efelieden Bewirtschafter aufzube-
wahren.

8.2.1 Tatigkeiten der Bundeskassen oder Aul3enstellen

Die Sammelanordnung F13z wird von den BundeskasednAulienstellen ge-
prift. Werden bei dieser Prifung Fehler oder Unsiigkeiten festgestellt, so
wird der einliefernde Bewirtschafter unmittelbarrigt@er unterrichtet und die
Sammelanordnung nicht freigegeben. Nach AbschlessPdifung wird die als
Fax Ubersandte Sammelanordnung von der BundestidsséuRRenstelle erfasst.
Aus dem zentralen HKR-Verfahren wird dann autonetisin Protokoll tber
die elektronische Einreichung von Zahlungsverkelwsd Buchungsunterlagen
erstellt, welches an die vom Bewirtschafter im Zslangsantrag angegebene
Fax- und/oder E-Mail - Adresse tbermittelt wird.

8.2.2 Tatigkeiten des einreichenden Bewirtschafters maeigabe

8.2.2.1 Der einreichende Bewirtschafter hat die Protokagjé&yen unverziig-
lich mit den Angaben der Sammelanordnung F13z zgleiehen.
Bei Differenzen zwischen den Protokollangaben uad Sammel-
anordnung ist die Bundeskasse oder Aul3enstelle hengezu un-
terrichten.
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8.2.2.2 Sollen die angeordneten Zahlungen und Buchungdm aicsgefuhrt
werden, so kann bis spatestens 10.00 Uhr des Ausfgstages
Uber den Verfahrens-Dialog oder mittels Sammelamang F13z
als Fax an die Bundeskasse oder Aul3enstelle (mitveéis ,Deakti-
vierung“; siehe Erlauterungen zur Kreisziffer 5¢ dahlungs- und
Buchungsdatei deaktiviert werden. Im Falle der Digatung mit
Sammelanordnung F13z ist zusatzlich unmittelbag édhefonische
Unterrichtung der Bundeskasse oder Aul3enstellearutiy.

8.3 Protokollmeldungen

Aufgrund der unterschiedlichen Kommunikationswege dotwendigen Daten und der
Sammelanordnung F13z sowie der Qualitat der eigigeten Daten werden im Protokoll
Uber die elektronische Einlieferung von Zahlungkghrs- und Buchungsunterlagen fol-
gende Fallgruppen unterschieden:

Datei fehlerfrei signiert:

(1) Zum Zeitpunkt der Erfassung der Sammelanorgriti8z liegen der vom Bun-
desministerium der Finanzen zugelassene zentralie $benfalls die entsprechen-
den Zahlungs- und Buchungsdateien vor. Die Dataiseimund die Summen der
Sammelanordnung F13z stimmen Uberein. Die Zahlumgd-Buchungsdaten wer-
den zum Ausfuhrungsdatum weitergeleitet.

(2) Weitere Veranlassung durch den einreichendamiBschafter:
Keine
Summendifferenz - F13z bzw. Dateien prifen. K&éeaearbeitung.

(1) Die Summen der Sammelanordnung F13z und / diddDateisummen der feh-
lerfrei in die Datenbank aufgenommenen Dateien lezicvoneinander ab.

(2) Weitere Veranlassung durch den einreichendamiiBschafter:

Die Ubermittelte Dateien bzw. die SammelanordnEh8z sind zu prifen. Ist die

Sammelanordnung F13z fehlerhaft, so ist diese emehtig anzuordnen. Resul-

tiert die Differenz aus einer fehlerhaften Buchuwtagei, so kann auch diese neu
ubertragen werden. Ist die Zahlungsdatei fehlerlistfteine erneute Ubertragung
nicht mdglich. In diesem Falle sind die Dateierdeaktivieren (Nr. 8.2.2.2).

Signatur erfasst — Warten auf Datei

(1) Zur bereits durch die Bundeskasse oder AuBimgtirfasste Sammelanordnung
F13z konnten zum Zeitpunkt der Protokollerstelllagne zugehdrige Zahlungs-
bzw. Buchungsdatei ermittelt werden.

(2) Weitere Veranlassung durch den einreichendamiBschafter:

Ubersendung der Zahlungsverkehrs- und Buchungsagém mit Datenferniiber-
tragung. Sobald die entsprechenden Dateien eing&hehautomatisiert ein Pro-
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tokoll erstellt und dem einreichenden Bewirtschaftef dem zuvor festgelegtem
Wege zugeleitet.

8.4 Sicherheit

Im HKR-Verfahren werden fur Zahlungs- und Buchurageten sowie erfasste Sammel-
anordnungen F13z, die nach Ablauf von zwei Tagexh micht erledigt sind, einmal tag-
lich fur den einreichenden Bewirtschafter eine Gl (iber offene Dateien bzw. Sam-
melanordnungen F13z erstellt und zugeleitet. Naolau von einer Woche werden die
nicht erledigten Positionen automatisch deaktiviert

8.5 Uberwachung der ausgefiihrten Zahlungen und Buchudigeeh den Bewirtschafter

Die mit Sammelanordnung F13z ausgefiihrten ZahlungeinBuchungen sind taglich zu
kontrollieren (z.B. HICO-Dialog, File Transfer). WWden bei der Kontrolle nicht aufklar-
bare Differenzen festgestellt, ist unmittelbar distdndige Bundeskasse oder Aul3enstel-
le zu unterrichten.
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9 Druckbild F15 (Nr. 4.3)

Mit dem Druckbild F15 (Nr. 4.3) kénnen neben debamen Leistung von einmaligen und wie-
derkehrenden Zahlungen auch
- Abschlags- und Schlusszahlungen,
- Zahlungen unter Abbuchung von zuvor festgeleiételn und
Auslandszahlungen
angeordnet werden. Des Weiteren kdnnen
- die Aufhebung von zum Soll stehenden Auszahlubgg- Annahmeanordnungen,
- die Umbuchung von Ein- und Auszahlungen,
- Verpflichtungen zu Lasten des laufenden Haughhltes (Festlegungen/Aufhebung von
Festlegungen) oder kiinftiger Haushaltsjahre und
- Mitteldispositionen
angeordnet bzw. angewiesen und
- Sachbuch- und Deckungsausgleichskonten eingetjdeéndert oder stillgelegt
werden. Fir jede der genannten GeschaftsvorfaittAosnahme der Mitteldispositionen und
der Einrichtung, Anderung und Stilllegung von Sastib und Deckungsausgleichskonten (s.
Nr. 3.1.1), ist jeweils eine gesonderte Sammelanard F15 zu erstellen (vgl. Nr. 9.5).

9.1 Zahlungen

9.1.1 Telegrafische Zahlungen

Anordnungen zur telegrafischen Auszahlung sind émejligen Datensatz der
Satzkennung 2 im Feld 45 mit dem Buchstaben , Tkemnzeichnen und mit ei-
nem Falligkeitsdatum zu versehen (s. Satzkennufgld,25).

9.1.2 Falligkeitstermin

Da die Sammelanordnung F15 Uber die Einzeldatem&ihlungen (bei Aufhe-

bungen, Umbuchungen, Festlegungen, VerpflichtungehMitteldispositionen =

Buchungen) zu mehreren Falligkeitsterminen enthddean, ist der Eintrag eines
Ausfuhrungsdatums in der Sammelanordnung F15 inef&sgz zur Sammelan-
ordnung F13 oder F13z nicht notwendig.

9.1.3 Auslandszahlungen

Auslandszahlungen kénnen als EURO-, Target- odeDalisen-Zahlungen im
Gegenwert eines Euro-Betrages angeordnet werdenAordnung einer Devi-
senauslandszahlung mit festem Fremdwahrungsbedtragii tber das Druckbild
F15z mdglich. Ist bei Auslandsauszahlungen einalivted der Bundeskasse oder
AuRRenstelle gemal? § 59 AulRenwirtschaftsverordnurgwendig, so sind die
entsprechenden Angaben im Satzformat A01 des ditidgsanordnung beglei-
tenden Rucksatzdatensatzes zu treffen. Die bishd&egelung der Kennzeich-
nung des Datensatzes in der Satzkennung 2 im Eehdiddem Buchstaben , A"
bleibt befristet bis zum Ende des Haushaltsjaht@s bestehen.
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9.14

9.1.5

9.1.6

Einnahmen im Lastschrifteinzugsverfahren

Der Lastschrifteinzug flr Einnahmen kann Uber diezleennung 5 im Zahlungs-
Uberwachungsverfahren angeordnet werden.

Buchausgleich

Soll ein Buchausgleich zwischen zwei Bundeskassien Auenstellen durchge-
fuhrt werden, ist der jeweilige Datensatz in detzBennung 2 im Feld 46 mit
dem Buchstaben ,B“ zu kennzeichnen.

Zahlung ohne automatische Verfligbarkeitskontrolle

Wird im Ausnahmefall eine Auszahlung, fir die keagsreichenden Haushalts-
mittel vorhanden sind, angeordnet, so ist das BBlgKennung E08) der Satz-
kennung 2 mit dem Wert ,E“ zu belegen. Fir jede zaldung ohne ausreichende
verfligbare Haushaltsmittel ist der Sammelanordnieh§ eine Anordnung zur
einmaligen Aufhebung der Verfugbarkeitsprifung (Atraung E08) beizufligen,
in der die Begrindung zur Aufhebung der Verflugbiskelifung enthalten ist.
Die Anordnung EOS8 ist vom Anordnungsbefugten zuersthreiben und darf
auch aus dem automatisierten Verfahren des Bewatsrs maschinell erstellt
werden. Die Anordnungsunterlagen eines Datentragerden erst dann weiter-
verarbeitet, wenn fir alle enthaltenen Auszahlungame ausreichende verflgba-
re Haushaltsmittel die entsprechenden Anordnunddh \rliegen. Eine Sam-
melanordnung EO8 ist niclaigelassen. Zur Vereinfachung der Vollstandigkeits
kontrolle vor Weitergabe des Datentragers wird erniein, die Anzahl und die
Gesamtsumme der enthaltenen Anordnungen E08 auDdgemtragerbegleitpa-
pier F15M auszuweisen.

9.2 Anordnungsunterlagen auf Disketten

Anordnungsunterlagen auf Diskettsind vor ihrer Ubersendung an die Bundeskasse
vom Bewirtschafter zu verschliisseln. Hierfur istrgisatzlich das vom BSI entwickelte
und unentgeltlich zur Verfigung gestellte Windowarsthlisselungsverfahren einzuset-
zen. Die fur das Verfahren erforderliche Verschiligsgssoftware ist Giber die vom Bun-
desministerium der Finanzen bestimmte Stelle zieben. Sofern eine andere, mindes-
tens gleichwertigéd/erschliisselungssoftware verwendet werden solfies vom jewei-

ligen Bewirtschafter bei der vom Bundesministerider Finanzen bestimmten Stelle zu
beantragen, die dann tber die Verwendung diesexchésselungsverfahrens im Einzel-
fall entscheidet.

9.21

Verschliisselung der Disketten

Die Verschlusselung der Disketten ist beim Bewirégter durch den Beauftrag-
ten fir den Haushalt oder durch einen von ihm Beagien zu veranlassen. Da-
bei ist sicherzustellen, dass die Verschlisselunghddie ,erfassende Stelle”
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9.2.2

ausgeschlossen ist. Das Bundesministerium der Eémadarf Ausnahmen zulas-
sen.

Schlusseldatei und Schliisselkennwort

Die organisatorische Regelung der Zuordnung undvslkung der Schlisselda-

teien und Schlusselkennwoérter erfolgt in direktbsprache zwischen dem jewei-
ligen Bewirtschafter und der zustdndigen Bundeskamter AulRenstelle. Die

Gultigkeit der von der Bundeskasse erzeugten Sstlldateien ist auf langstens 3
Monate zu befristen. Im Falle des Personalwechseiamit der Verschliisselung

betrauten Bediensteten ist die Schliisseldatei nearstellen. Das auf Seiten des
Bewirtschafters fur den Zugriff auf den Datenaustduschlissel erforderliche

Schlusselkennwort ist mindestens einmal im Monaveahseln.

9.3 Datentragerbegleitpapier (Nr.10)

9.4

9.5

Die Anordnungsunterlagen sind mit einem Datentidegleitpapier F15M bei der Bun-
deskasse oder Aul3enstelle einzureichen.

Belegung der Buchungen

Aus den Datensatzen des AnordnungsdatentragerszwirBelegung der Buchungen an
der Bundeskasse oder AulRenstelle eine Liste ¢rgiédl die Einzelanordnungen nach-
weist (F15A - Muster nicht beigefugt).

Muster der Sammelanordnung F15 mit Erlauterund<deiszahlen

1
2

Bezeichnung der anordnenden Dienststelle.

Eintrag der zustandige Bundeskasse (BuKa) od8eAstelle (Ast). Der Ortsname
der Bundeskasse oder AulRenstelle darf nicht abgeki@rden.

Eintrag des Datums der Erstellung der Sammelanmgiund die Blatthummer.

Eintrag alternativ je nach Anordnung fir Auszalgien, Einzahlungen, Festlegun-
gen (oder deren Aufhebung), Umbuchungen oder \lehpiingen.

Eintrag der Belegnummer des Bewirtschafters 2\8) des ersten zur Anordnung
gehdrenden Datensatzes.

Als Wahrung ist zwingend EUR einzutragen.

Eintrag je nach Bestimmung der SammelanordnusgGisamtbetrages der Aus-
zahlungen, Einzahlungen, Festlegungen (oder detghehung), Verpflichtungen

oder Umbuchungen. In den Betrag Aufhebungen flidst@nwviederkehrenden Aus-
zahlungen nur Stilllegungen mit Verarbeitungsscteli®12 40 ein. Der Eintrag
des Gesamtbetrages erfolgt ohne fihrende ,Nulled€r sonstige Leerzeichen.
Freibleibende Schreibstellen sind mit Sternzeidqtenu entwerten.

Eintrag der Summen der zu buchenden Betrage fjg@rhbgtungsschliissel (VSL) -
wie in den Buchungsséatzen dargestellt - aufsteigemtlert nach Titel- und Ob-
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10
11

12

jektkonten bzw. Unterteil. Bei DevisenzahlungenGiegenwert eines Eurobetrages
ist der entsprechende Eurobetrag zu summiereneBés Titelkonto mit ggf. Ob-
jektkonten bzw. Unterteilen ist eine Summe zu bild@ei der Sammelanordnung
F15 Verpflichtungen hat der Eintrag der Einzelbgtrédzw. des Gesamtbetrages
ohneAngabe des Dezimalanteils zu erfolgen. Bei Bedéarinen Zusatzblatter er-
stellt werden. In diesen Fallen ist der Feststgbwermerk und die Unterschrift des
Anordnungsbefugten (Kreiszahl 11 und 12) einschiiblider Gesamtsumme nur
auf dem letzten Blatt der Sammelanordnung anzugdbemHinweis ,Zweitschrift
fur den Bewirtschafter” ist auf jedes Blakr Zweitschriften zu drucken.

Eintrag der Verarbeitungsschlissel, die in dertsschreibung (Anlage 2) aufge-
fuhrt sind ggf. ergénzt um eine Kurzbezeichnung.

Eintrag der Anzahl der Anordnungsfélle je Titetd Objektkonto bzw. Unterteil.

Eintrag der Gesamtsumme der Zahlungen (s. Eridarur Kreiszahl 8). Sollen
wiederkehrende Auszahlungen eingerichtet oder gagtimerden, ist zusatzlich zur
Gesamtsumme der Auszahlungen die Summe der emdalt@iederkehrenden
Auszahlungen (Summe der turnusmafigen Raten s@wiergten bzw. der letzten
abweichenden Rate bei Verarbeitungsschlissel 016200 der Betrag der letzten
abweichenden Rate bei VSL 013 00) anzugeben.

Unterschrift zur Feststellung der sachlicherhRikeit sowie die Unterschrift des
Anordnungsbefugten. Die Unterschriften sind jeweds verschiedenen Personen
zu leisten.
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==X BEBEH B BEEBB Belegnummer
Hmm @——————————x = ZE B der Kasse
i X B B B B
i X BERB B BBEEH
B B B
An die B B B B
- —_———X B B BEH Datum TT.MM.JJ Elatt Z%
SAMMELANORDHNUNG - mit Ancrdnungsdatentriger -
Zur Leistung wvon AUSZAHLUNGEH
Zur Aufhebung won AUSEAHLUNGSANOCRDHUNGEN

Bewirtschafters

@ Bewirtschafternummer 09999959
Der X-———- —=x ¥-———————-—¥  wird die fAncrdnung erteilt, die hier sum-marisch

dargestellten Betrige nach dem beigefigten Ancrdnungsdatentriger auszuzahlen und

zu buchen / bei Aufhebung nur zu buchen.

Haushaltsjahr 29955 Belegnummser des ® TTMMI HHH

WAEHRUMNG des Ancrdnungsdatentrigers EUR (:::)
GESAMTERERETRASG der Auszahlungen **kEEL . EZEL.ZZE.ZE9, 99%%
GESAMTEBETRAG der Aufhebungen **EL.EEE.ZZE.ZL9, 99%%

Kennzeichen des Anordnungsdatentri- K=—————= X (:::)

AUSEZEAHLUNGEN / AUFHEBUNGEN
Ube rsicht nach Buchungsstellen, Verarbeitungsachliisseln / Zzhlungsarten

Hazushaltastelle/ B = Verarbeitungs-— inordnunga—
Chiektnummer/Unterteil schliissel, Bez alle .H

i
i
H
i
ul

S99999399%0% - 0909993993903 Z.ZEZE.EZZ.ZZ9,%9 99% 39 (H———-X) ZE.ZZ9
- 99999999099 Z.ZEZE.EZZ.ZI9,99 999% 99 (H————-X) ZE.ZZ9
- 95999599999 Z.ZEE.EZZ.ZZ%,%9 99% 39 (H{———-X) ZE.ZZ9

Summe Haushzaltsstells Rusz. Z2.ZRE.EZE. 229,99

Summes Haushzltsstelle Aufh. Z.EZE.LEZ.ZE9, 99

9999399309 Z.EEZE.EEZ.ZE9, %3 995 % (X——-X) ZE.ZZ9

Sa993993093 Z.EZE.ZEZ.ZE9, 99 99% %9 (X{———-X) ZE.ZZ9

S99999993093 Z.ZEE.EZE.ZE9,9%9 99% 39 (H———-X) ZE.ZZ9

9099999999 - 9999999999 Z.ZZE.EZZ.ZI9,99 999% 99 (H————-X) ZE.ZZ9
- 9999999999 Z.ZEE.EZE.ZI%,%9 99% %49 ({———-X) ZE.ZZ9
- 9599999390939 Z.ZEZE.EZZ.ZZ9,%9 99% 39 (H———-X) ZE.ZZ9

Summes Haushzaltsstells Ausz. Z.EZZE.LEZ.ZL9, 99

Summs Haushaltsstelle Aufh. Z.ZEE.EEZ.ZE9, 599

Gesamt summs Ausz. (:::} Z.EZE.LEZ.ZLE9, 99 EIL.ZZ9

davon wilederkehrends=—iasz. Z.ZEE.EEZ.ZE9, 59 ZE.ZZ9

Cesamt summe Aufh. Z.ZZE.EZZ.ZE9, 99 ZE.ZZ9

Dieser Beleg und der Ancrdnungsdatentriger wurden mit
dokumentierten, freigegebenen und giltigen Programmsn
erstellt (Verfahrens-Versicna-Nr. )

Sachlich richtig Bl. 1 bis Z%9 Mit programmgesteuvertem Bechenwerk er-—
stellt. Auf die Feststellung der rech-
(::) nerischen Richtigkeit wird werzichtet.

Unterachrift

Datum, Unterschrift des
Anordnungsbefugten
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= mm—mm e m e — X EEEEE E ESBEEE Belegnummer
- ————————————x B BE B der HKasse
o e = T E =
e EEE E SEEE
] ] B
An die ] E B B
¥ —X ] B  BEE Datum TT.MM.JJ Blatt Z9

SAMMELANORDHNDUD

Zur Leilstung wvon AUSIZIAHLUNGER
Zur Aufhebung won AUSEAHLUNGSAHORDNUNGEN

=
(7]

- mit Ancordnungsdatentriger -

Haushaltsjahr 9935 Belegnummsr des TTERAT NHH
Bewirtachafters
Bewirtachafternummsr 99599599

ober ¥X-————————X ¥————m——— X wird die Ancrdnung erteilt, die hiler sum—marisch
dargestellten Betrfge mnach dem beigefiigten Ancrdnungsdatentriger auszuzahlen und
zu buchen / bei Aufhebung nur zu buchen.

WAEHRUMNG des Ancrdnungsdatentrigers EUR

CGESAMTEETRASG der Auszahlungen *%EL EZZ.EZE.ZT9, 99k
CGESAMTEETRAG der Aufhebungen *%EE,  ELL . EZE.L09, 99%*
Eennzeichen des Ancrdnungsdatentri-

gers

AUSIZAHLUNGEN / AUOFHEEBUHNGEN

Ubersicht nach Buchungsatellen, Verarbeitungsschliiaseln / Zahlungsarten

Haushaltsstells/ Be tra Verarbeitungs- Anordnungs—

Objektnummer/ Unterteil schliiszel, Bez. fzlle

99999599999 — 95099595903 E.ERZ.ZEZ.EZ%, %9 599 99 ({-——X) EE.EZ9
- 9999999999 Z.EEZ.ZEZ.ZZ9, 9 99 9% (A-———K]} P
- 95995995903 E.ERZ.ZEZ.EZ%, %9 599 99 ({-——X) EE.EZ9

Summs Haushaltsstelles Ausz. E.EZZ.ZEZ.ZZ5, %9

Surms Haushaltsstells Autfh. Z.EZZ.ZELZ.Z25, 59

0899399390309 E.ERZ.ZEZ.ZZ9%, %9 999 9% (¥-——¥) EE.EZ9

0999959093099 EZ.ERZ.ZEZ.EZ%, %9 5999 9% (X--———-X) EZZ.ZZ9

0899399390309 E.ERZ.ZEZ.ZZ9%, %9 999 9% (¥-——¥) EE.EZ9

499995995399 - 095005999039 EZ.ERZ.ZEZ.EZ%, %9 5999 9% (X--———-X) EZZ.ZZ9
- 9599999903 E.ERZ.ZEZ.ZZ9%, %9 999 9% (¥-——¥) EE.EZ9
- 959995999039 EZ.ERZ.ZEZ.EZ%, %9 5999 9% (X--———-X) EZZ.ZZ9

Summes Haushzltsstells Ausz. Z2.EZZ.ZEE.235, 99

Summs Haushaltsstells Autfh. E.EZZ.ZEZ.LZZ5, 59

Cegsamtsummse Ausz. E.EZZ.ZEZ.LZZ5, 59 EZ.ZZ9

davon wiederkehrende Ausz. Z2.EZZ.ZEE.235, 99 ZZ.ZE9

Cesamt summse Aufh. E.EZZ.ZEZ.LZZ5, 59 EZ.ZZ9

Dieser Beleg und der Ancrdnungsdatentriger wurden mit

dokumentierten, freigegebenen und gliltigen Programmen

erstellt (Verfashrens—Versicns-Hr.

Sachlich richtig Bl. 1 bhis E& Mit programmgesteuvertem Rechenwerk sr-
stellt. Auf die Feststellung der rech-
nerischen Richtigkeit wird werzichtet.

Unterachrift o Zweitschrift
o f i r den
Datum, Unterschrift des o Bewirtsechafter

Anordnungsbefugten
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Hm——mmmm e m e e Y

e 1

L 5

Hmm—mmm e

Mmoo Y

An die

Hmmmmmm

EAMMELANORDNUOHNG
Zur Annahme won einmaligen
Zur Aufhebung wvon

Haushaltsjahr 959593

Der X-—————————- ¥ A — W

EBEBEBR B EBEBB Ee legnumme

B BE B der Kasse

B E B B

EBB B EBEB

B B B

B B B B

=] B BEB Datum TT.MM.JJ Blatt Z4

- mit Ancrdnungsdatentriger -
EINZAHLUNGEHN
ANNAHMEANORDHUNGEHN

Belsgnummsr dss TTERAT HNH
Bewirtschafters

Bewirtschafternummsr 99995939

wird die Ancrdnung erteilt, die hiler sum—marisch
dargestellten Betrige nach dem beigefiigbten Ancrdnungsdatentriger einzeln anzuneh-—
men und zu buchen [/ bel Aufhebung nur zu buchen.

WAEHRUNG des Ancrdnungsdatentrigers EUR
GESAMTEETRAG der Einzahlungen *HEEL.LEL . DEEL.ZE9, 9o%%
GESAMTEETRAG der Aufhebungen *&EE.ZEE . EZZ.ZZ9, 9ok
Kennzeichen des Ancrdnungsdatentri- H———— X
EINZAHLUNGEHN / AUFHEBUHNGEN
Ubersicht nach Buchungsstellen, Verarbeitungsschlilsseln / Zzhlungsarten
Haushaltasstells/ Be trag Verarbeitungs— Anordnungs—
Chijektnummer/Unterteil schliissel, Bez. fzlle
SO9939959% — 0900599905 Z.ERZ.ZEZ.E0%,99 598 9% (X-———-X) ZZ.ZZ9

- S999999953 Z.ERZ.ZETZ.E0%, 99 5938 9% (H-———X) ZE.ZZ9

= 9999905995 LZ.ERZ.ZETZ.ED%, 99 599 9% (X-——X) ZE.EZ9
Summs Haushaltsstelle Einz. Z.EZZ.ZIZZ.ZZ25,99
Summs Haushaltsstelle Aufh. L.ERE.EEL.Z09, 99
9930399595 Z.ERZ.ZEZ.EEZ5%,9%9 595 9% (H-——X) ZEZ.ZZ9
S93939959% LZ.ERZ.ZETZ.ED%, 99 599 9% (X-——X) ZE.EZ9
9930399595 Z.ERZ.ZEZ.EEZ5%,9%9 595 9% (H-——X) ZEZ.ZZ9
S95939959% — 09090599905 LZ.ERZ.ZETZ.ED%, 99 599 9% (X-——X) ZE.EZ9

- 95999099999 Z.ERZ.ZEZ.EEZ5%,9%9 595 9% (H-——X) ZEZ.ZZ9

= 9999999999 L.ERZ.Z2EE.E509,99 999 9% (X-——X) ZZ. ZZ9
Summs Haushaltsstelle Einz. Z.EZZ.ZEL2.ZZ25,99
Summs Haushaltsstelle Aufh. L.ERE.EEE.Z09, 99
Cesamtsumme Einz. L.ERE.EEL.Z09, 99 ZE.EZ9
Cesamt summs Aufh. Z.EZZ.ZIZZ.ZZ25,99 ZZ.ZZ9

Dieser Beleg und der Ancrdnungsdat
doekumentierten, freigegebenen und

erstellt (Verfahrens-Versicns-Hr.

Sachlich richtig Bl. 1 bis E&

Unterachrift

Datum, Unterschrift des
Ancrdnungsbe fugten

entriger wurden mit

gliltigen Programmen

Mit programmgesteuvertem Bechenwerk er-—
stellt. Auf die Feststellung der rech-
nerischen Richtigkeit wird verzichtet.

g Zwe it =2chrift
. f i den
. Bewirtaschafter
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]

w

N
]

-—-——x BEBEB B BEEHBEB Belegnummer
==} B BB B der Kasse
-—-——x B B B B
==} BEB B BBBB
B B B
An die B B B B
-—-——x B B BBE Datum TT.HMM.JJ EBlatt I5
SAMMELANORDMNUNG — mit Ancordnungsdatentriger -
Zur Buchung eingegangener VERFPFLICHTUNGEN
Zu Lasten kinftiger Haushaltsijahre
Haushaltsjahr 9599 Belegnummsr des TTMIMT LIHN
Bewirtschafters
Bewirtschafte rnummer 999399999
Der ¥-———————X¥ ¥———————- X wird die Ancrdnung erteilt, die hier sum—

marisch dargestellten Betridge nach dem beigefiigten Ancrdnungsdatentriger einzeln
zu buchen.

WAEHRUMNG dezs Ancrdnung=sdatentrigers EUR

GESAMTEBETRAG der Verpflichtungen & FE.ZEL.EEE.ZE9 %
Eennzeichen des Ancrdnungsdatentri- X X

gers

VERPFLICHTUHNHGEHN
Ubersicht nach Buchungsstellen, Verarbeitungsschlilsseln

Hzushaltsstelle/ Betrag Verarbeitungs- Ancrdnungs—
Chijektnummer/ nterteil schliissel, Bez. f£ille
99995%99939% — 9999%9399% Z.ZZE.EZZ.ZE9 59% 9% (i-——--X) ZEE.ZES
- 995899953995 Z.ZZE.EZZ.ZE9 30% 0% (K————X) ZE.ZZ%9
- 99993939093 Z.ZZE.EZZ.ZE9 59% 9% (i-——--X) ZEE.ZES
Summe Haushaltsstelle Z.ZEZ.IE2E.Z19
9999599599 Z.ZZE.EZZ.ZE9 999 9% (X-————-X) ZEE.ZES
995959959% Z.ZZE.EZZ.ZE9 9% 99 (X————IN) ZE.ZZ%9
9999599599 Z.ZZE.EZZ.ZE9 999 9% (X-————-X) ZEE.ZES
99595%995%9% — 9599%395995 Z.ZZE.EZZ.ZE9 9% 99 (X————IN) ZE.ZZ%9
- 99993939093 Z.ZZE.EZZ.ZE9 999 9% (X-————-X) ZEE.ZES
- 995899953995 Z.ZZE.EZZ.ZE9 9% 99 (X————IN) ZE.ZZ%9
- 99993939093 Z.ZZE.EZZ.ZE9 999 9% (X-————-X) ZEE.ZES
- 995899953995 Z.ZZE.EZZ.ZE9 9% 99 (X————IN) ZE.ZZ%9
Summe Haushzltsstells E.EEE.EEL. 259
Eesamt summs E.EEE.EEL. 259 ZEE.ZES
Dieser Beleg und der Ancrdnungsdatentrfger wurden mit
dokumentierten, freigegebenen und gliltigen Programmen
erstellt (Verfahrens-Versicnz-Hr. }
w Zweilitschrift
w fdr d e n
————————————————————————————— w Bewirtschafter

Datum, Unterschrift des
Anordnungsbefugten fiir Bl. 1 -

L
7]
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]

w

(6]
]

- BEBEB B BEBEB Belegnummsr
R e B BB B der Kasse
- B B B B
R e BEB B BEBBE
B B B
An die B B B B
- B B BBB Oatum TT.MM.JJ Blatt Z%
SAMMELANORDMNUNG - mit Anordnungsdatentriger -
Zur Buchung won FESTLEGUNGEN
Zur Buchung der Aufhebung von FESTLEGUNGEN
Haushaltsjahr G953 Belegnummsr des TTHMT N
Bewirt=schafters
Bewirtschafte roummesr G9999999
Der X¥——————— f X ¥ wird die Ancrdnung erteilt, die hier sum—

marisch dargestellten Betrige nach dem beigefiigten Ancrdnungsdatentriger einzeln

WAEHRUMNG des Ancrdnungsdatentrigers EUR
GESAMTEBETRAG der Festlegungen #*#EEL.EEL.EEEL.EE9, 99%*
GESAMTEBETRAG der Aufhebungen k% EE.ZER.EEE.EE9, 99%*

Fennzeichen dez Ancrdnungsdatentri- i1——X

gers

FESTLEGUNGEHN / AUFHEBUNGEHN
Ubersicht nach Buchungsstellen, Verarbeitungsschliisseln

Haushaltsstelle/ B e r adg Verarbeitungs- Ancrdnunga-—
Objektnummer/ Unterteil schliissel, Bez. fialle
999939999% — 9599393995 Z.ZEBE.EEZZ.ZE9,99 39% 9% (X-——-——X) EE.EL9
- 9599599995 Z.ZEZ.ZZZ.ZE9,99 9% 9% ({———-X) ZE.ZE9
— 9599993999 Z.ZEBE.EEZZ.ZE9,99 39% 9% (X-——-——X) EE.EL9
Summe Haushaltsstells Fest. Z.ZEZ.ZZZ.ZE9,99
haltsstelle Aufh. Z.EEE.LEE.ZE9, 099
Z.ZEZ.ZZZ.ZE9,99 9% 9% ({———-X) ZE.ZE9
Z.ZEBE.EEZZ.ZE9,99 39% 9% (X-——-——X) EE.EL9
Z.ZEZ.ZZZ.ZE9,99 9% 9% ({———-X) ZE.ZE9
999939999% — 9599393995 Z.ZEBE.EEZZ.ZE9,99 39% 9% (X-——-——X) EE.EL9
- 9599599995 Z.ZEZ.ZZZ.ZE9,99 9% 9% ({———-X) ZE.ZE9
— 9599993999 Z.ZEBE.EEZZ.ZE9,99 39% 9% (X-——-——X) EE.EL9
Summe Haushalisstells Fest. Z.23Z.ZZ2.2Z2Z9,949
Summe Haushalitsstelle Aufh. Z.EEE.LEZ.ZE9, 099
Cesamt summse Festlegungen Z.ZEZ.LELZ.ZE9,99 ZL.ZZ5
Gesamt summe Aufhebungen Z2.852.82Z2.229,949 ZL.ZZ9

Diezer Beleg und der Ancrdnungsdatentriger wurden mit
dokumentierten, freigegebenen und glltigen Programmen
erstellt (Verfahrens-Versicns-Hr. }

u Zweltschrift
u £fir den
Datum, Unterschrift des W Bewirt schafter

W

Anordnungsbefugten fiir Bl. 1 - Z¢
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ifr——-——————————————— BEBEE B EBEEB Belegnummsr
T ¥ B BB B der Hasse
e e e 1 B E B B
i<T=———————————X BEB B EBEB

B B B
An die B B B B
ifr———————————-i B B BEB Datum TT.MM.JJ Blatt Z%

SAMMELANORDNUOHNG - mit Ancordnungsdatentriger -

zur MMBEOCHUNG von EIN- und AUSZAHLUNGEN

Haushaltsjahr 29595 Belegnummsr des TTHRAT KN
Bewirtschafters
Bewirtschafte rnummer 995095099
ber ¥——————-H4 ¥————-—— X wird die Anordnung erteilt, die hier sum-—

marisch dargestellten Betriage nach dem belgefi
einzeln uwmzubuchen.

en Anordnungsdatentriger

WAEHRUMNG des Ancrdnungsdatentrigers ETUR

GESAMTBETRAG der Umbuchung *wTE.ZEE. ZZE . ZE9, 99%%

Kennzeichen des Anordnungsdatentri-— S X%

gers : :

TMBUCHUHNGEN

Joeraicht mach Buchungsstellen, Verarbeitungsschliisseln

Abgebende Haushaltsatelle/ Betrag Verarbeitungs— Anocrdnungs-—

Cojsktnummsr/Unterteil schliissel, Bez. fille

9999999959 Z.ZZE.ELE.ZE9,9%9 9% 9% (H-———X) ZZ.ZE9

99959999599 — S995959959 Z.EZZE.EZE.ZE9,89 999 9% (H———X) EE.ZE%9
- 5995959959 Z.ZZE.ELE.ZE9,9%9 9% 9% (H-———X) ZZ.ZE9
- 9995959959 Z.EZZE.EZE.ZE9,89 999 9% (H———X) EE.ZE%9

Summe Haushaltsstelle Z.ZZE.ELE.ZE9,9%9

Empfangende Haushaltsstelle/

Cojsktnummsr/Unterteil

99995999959 Z.EZZE.EZE.ZE9,89 EE.ZE%9

9999999959 — 5995959959 Z.ZZE.ELE.ZE9,9%9 ZZ.ZE9
- 9995959959 Z.EZZE.EZE.ZE9,89 EE.ZE%9
- %9959539959 Z.EZZE.EZEZ.ZE9,89 ZEE.ZE9

Summs Haushaltsstelles Z.EZE.EZE.ZE9,89

Cesamtsumms abg. t. Z.ZRZ.L28.Z19,99 EL.EZ9

Cesamtsumms empf. HHSTC. Z.ZEE.LZE.ZEL9,99 ZL.ZL9

Dieser Beleg und der Ancrdnungsdatentriger wurden mit

dokumentisrten, freigegebenen und giltigen Frogrammsn

erstellt (Verfahrens-Versions—Hr. ]

Sachlich richtig BI1. 1 bis Z9 HMit programmgesteusrtem Rechenwerk sr-—

atellt. Auf die Feststellung der rech-
nerischen Bichtigkeit wird verzichtet.

Zweltschrift

o fiar d e n
Datum, Unterachrift des o Bewlr achatft
Ancrdnungabe fugten

r
i
H

rt
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10 Datentragerbegleitpapier F15M

10.1

10.2

10.3

Verfahren

Ein Anordnungsdatentrager kann die Daten belielidder Sammelanordnungen F15
enthalten, sofern die Summe aller Datenfelder im S8ammenfeldern des Druckbildes
und in den Datensatzen selbst korrekt dargestelitlen kann. Alle Daten des Datentra-
gers sind in einer Datei unter der Voraussetzursgimumenzufassen, dass alle Sammel-
anordnungen mindestens von einem Vorsatz der Satakg 1 und einem Nachsatz der
Satzkennung 9 eingeschlossen sein missen. Eine @anurdnung F15 sollte mindes-
tens 10 Zahlungs- und/oder Buchungsfélle enthakéin.einen Anordnungsdatentrager
ist unabhangig von der Anzahl der zugehdrigen Sdemoadnungen F15 nur eDaten-
tragerbegleitpapier zu erstellen. Die Erst- und iZselrift sind der zustandigen Bundes-
kasse oder AulRenstelle zu Gbersenden. Die Zweitsalind mit dem Anordnungsdaten-
trAger und der Bestatigung der ordnungsgemaRerrbéinang der Daten von der Bun-
deskasse oder Aul3enstelle an den Bewirtschaftéclkmesandt. Die Drittschrift verbleibt
beim Bewirtschafter.

Sicherungskopie

Der Bewirtschafter hat von den Anordnungsdatentrageme Sicherungskopie zu erstel-
len. Die Sicherungskopie muss mit dem Kennzeictes @riginaldatentragers tberein-
stimmen undverbleibt bis zur endgultigen Verarbeitung der Datkirch die jeweilige
Bundeskasse oder AulRenstelle beim Bewirtschafter.

Muster des Datentragerbegleitpapiers mit Erlaugpder Kreiszahlen
1 Bezeichnung der anordnenden Dienststelle

2 Eintrag der zustandige Bundeskasse (BuKa) od@eAstelle (Ast). Der Ortsname
der Bundeskasse oder AuRenstelle darf nicht abgeki@rden

3 Eintrag der Anzahl der beigefiigten Sammelanorgenr-15. Ein Anordnungsda-
tentrager kann in einer Datei Auszahlungen, Einzagén, Aufhebungen von zum
Soll stehenden Auszahlungs- bzw. Annahmeanordnyngestlegungen, Aufhe-
bungen von Festlegungen, Verpflichtungen zu Last@nftiger Haushaltsjahre,
Umbuchungen von Ein- und Auszahlungen, Mittelvartegjen sowie Angaben zur
Einrichtung, Anderung oder Stilllegung von Sachtkaetien oder Deckungsaus-
gleichskonten (Kontenanderungen) enthalten, furjelreeils eine Sammelanord-
nung F15 zu erstellen ist. Werden ausschlie3liceanBewirtschaftungsvorgéange
als Zahlungen und Buchungen (z.B. Mitteldispos#ion angewiesen (vgl. Nr.
3.1.1) so ist bei Mitteldispositionen als Text

»ZU Mittelverteilungen ohne férmliche Sammelanardgen F15 vom TT.MM.JJ*
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und bei Kontenanderungen

,ZU Kontenanderungen ohne férmliche Sammelanorgiewnii-15 vom TT.MM.JJ"
einzusetzen. Sind Mitteldispositionen sowie Kontelgungen enthalten, so ist der
Text

»ZU Mittelverteilungen/Kontenanderungen ohne féchn F15 vom TT.MM.JJ"
einzusetzen.

Eintrag des Dateikennzeichens des beigefligtenddnogsdatentragers. Das Da-
teikennzeichen dient der eindeutigen Identifizigraules beigefligten Datentragers
(Zuordnung Datentrager/Sammelanordnung F15) und \@mhinderung einer
Doppelverarbeitung. Durch das Hinterlegen des Keichens in Feld 4 des ersten
Datensatzes (s. Satzbeschreibung, SatzkennungdLjligs sichergestellt. Das Da-
teikennzeichen wird unabhéngig vom Verarbeitungdtaq jeder erfolgreichen
Verarbeitung in einer Stammdatei gespeichert. Hietd kann bei einer versehent-
lichen Nachlieferung der Sicherungskopie durch reisgstemimmanenten Daten-
abgleich der bereits verarbeiteten Dateien einepBleprarbeitung der Daten ver-
hindert werden. Um die Zuordnung des Anordnungsditgers zu den Begleitpa-
pieren zu ermoglichen, ist der Datentrager mit mirfufkleber zu versehen, des-
sen Beschriftung mit dem Dateikennzeichen Uberiemnsén muss.

Eintrag der Angaben Uber den Datei- und Satzauflest in Anlage 2 vorgegebe-
nen Datei- und Satzbeschreibungen des Anordnuregadagers

Eintrag der technischen Angaben zum Anordnungsddiger

¢ Magnetbander (IBM-Standard)  Blockungsfaktor 4-fach

Blocklange ZZ9
Band-Typ 9-Spur
Zeichendichte 1600 Bpi
Labelband

4 In allen anderen Fallen:
Datentrager: Diskette 3,5". Magnetband 1/2", Streamer-
Kassette 6525 oder 6150, 4 oder 8mm-
Band, Compact Disc

Ausgabeart: dos, cpio, tar
Zeichencode: ascii, ebcdic
Dateiname (fest): ZANBAND

Als Wahrung ist Euro (EUR) anzugeben

Eintrag des Gesamtbetrages je Anordnungsart guBzahlungen, Einzahlungen
etc.). Bei den wiederkehrenden Auszahlungen idteachten, dass in die Summe
der eingereichten WAZ sowohl die turnusmafigen iRRate auch der abweichende
erste bzw. letzte Betrag einflieRt. Auch WAZ-Andegan mit VSL 013 00 flieRen
bei Anderung der abweichenden letzten Rate in d&same ein. Stornierungen
einer WAZ mit VSL 012 40 hingegen sind nicht sepaizustellen sondern unter
»2Aufhebung von Auszahlungsanordnungen“ zu summiekzsr Eintrag des Ge-
samtbetrages erfolgt ohne fuihrende ,Nullen“ odersige Leerzeichen. Freiblei-
bende Schreibstellen sind mit Sternzeichen (***)erwerten, zusatzlich sind die
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Betrage mit zwei Sternzeichen einzugrenzen. Bepflehtungen erfolgt die Dar-
stellung des Gesamtbetrages grundsétzlich dkmgabe des Dezimalanteils. Da
Mitteldispositionen und Kontenédnderungen ofirenliche Sammelanordnung F15
erfolgen; ist dafur nur der Gesamtbetrag auf dertemeigerbegleitpapier nach-
richtlich einzutragen. Erfolgt bei der Kontenédnderung vosgabetiteln gleichzei-
tig eine Mittelzuweisung, so ist dieser Betrag dhks als Mitteldisposition zu
summieren. Sind Anordnungen EO08 enthalten sindjésén Anzahl und der Ge-
samtbetrag ebenfalls einzutragen.

Der Bewirtschafter hat anzugeben, an wen derrbdiger zurtickzugeben ist. Der
Datentragerbegleitzettel ist von einem IT-Beautieagoder vom Anordnungsbe-
fugten zu unterschreiben.

(1) Die Bundeskasse oder AuRRenstelle bescheanigtier Erst- und Zweitschrift
die ordnungsgeméaRe Verarbeitung der Daten bzwfedigestellten Fehler. Die
Erstschrift wird der Sammelanordnung beigefiigt, dieitschrift mit dem Daten-
trager und dem ggf. erstellten Fehlerprotokoll an dorgesehenen Empféanger zu-
rickgesandt.

(2) Die Bundeskasse oder AuRRenstelle bescheiitiglich die Weiterleitung der
Daten an das HKR-Verfahren bzw. ZUV und nicht dignaingsgeméaRe Verarbei-
tung in den jeweiligen Verfahren. Dies ist den Veegtungsprotokollen fur den
Bewirtschafter zu entnehmen.
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- EBEB EE EEEEE B B Belegnummer
K ————————————=X B EE B BE EB der Kasse
K ——————————X B EEBE B B EB
X EBB E EBEB B B
B B B B B

An die B E B B B B
K———————@——————————————K B B EBB B B

Datentrigerbegleitzettel

fir Anordnungsdatentriager

Anlage zur Sammelanordnung F 15 wvom TT.HMM.JJ

zu den *=%=* Fammelancordnungsn F 15 wom TT.MM.JJ

Haushaltsjahr 99595 Bewirtschafternummer 99999599
Fennzeichen des Ancrdnungsdatentrdgers X X @

Technische Angaben zum Datentrdger
Anzahl der Datensitze EZZZZS X —————————————————X
Zatzlangs EZ% X ————— X
r—— X

X e e e e X

T

Wahrung des Ancordnungsdatentragers EUR

Gesamtbetrag der Auszahlungen **ZF.ZLE. ZZZ. EZ9, 00**
davon einger. wiesderkehrende Rusz. *+EF ZEZ.ZZZ.ZZ0, D0++
wfhebungen der Auszahlungsancord-  *+ZF EEZ.ZZEZ.ZE9, 99+%*

nungen

Einzahlungen **ZZ. ZEL.ZZL.ZE9, 99%*
wufhebung der Annahmeancrdnungen **FZ. EEL.ZEZL. ZE9, 99%*
Festlegungen **EZZ.REL.ZZL. L29, 09%*
wfhebung der Festlegungen **ZZ. ZEL.ZZL.ZE9, 99%*
Verpflichtungen **ZZ. LEZ. ZELL EZ9**%*+
Umbuchungen **ZZ.EEZ. Z2Z. E29, 09**
Mittelverteilungen **ZZ.LEL.ZZZ. E29, 99%*
WEE-Buchungen im ZUW-Verfahren *+%Z% ZEZ.ZZE.ZEZD, 09%+
Cutschriften im ZUW-Verfahren **ZF.ZLE. EZZZ. E29, 00**
EES E08-Fdlle **ZZ.LEZ.ZZL. 29, 99+*

Rickgabe des Anordnungsdatentragers an: K—————————————————————————————————}{

Im Auftrag

Datum, Unterschrift AV des RE

Bundeskasse X-———————-K
Zweltschrift zurick an: ¥---—- (—————————————— ¥

Die mit dem o.a. Anordnungsdaténtrdger Ubermittelten Daten wurden werarbeltet, es
traten keine ! folgende in der Anlage aufgeflihrte Fehler auf:

Im Auftrag

Datum, Unterschrift
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- EEEB EE EEEBB B B Belegnummer
X B BEE B BE EB der Kasse
X B EEBE B B BB
X EBB E EBEB B B
B B B B B

An die B E B B B B
e B B EEB B B

Datentrigerbegleltzettael

fir Anordnungsdatentrager

Anlage zur Sammelanordnung F 15 wvom TT.MM.JJ

zu den *=%=* Sammelanordnungen F 15 wvom TT.MM.JJ

Haushaltsjahr 9999 Bewirt schafternummer 99999999
Fennzeichen des Ancrdnungsdatentrdgers K= X

Technische Angaben zum Datentrdger
Bnzahl der Datensitze ZIELLY r—————— X
Satzlinge EZ% XX
it

e

e

Wahrung des Ancrdnungsdatentrdgers EUR

Gesamtbetrag der Auszahlungen *%Z 7 ZZL.LLL.LZED, D9%*
davon einger. wiederkehrende Rusz. +*+*ZFZ ZEZ.ZZZ.ZE0, 00+
Aufhebungen der Auszahlungsanocrd-  ++ZF, EZE.ZZE.ZZ9, 09%+*
nungen
Einzahlungen **ZF,ZEZ.ZELZ.LL9, 99+*+
Aufhebung der Annahmeancrdnundgen **ZZ,EEL.EEL.EE9, 99**
Festlequngen **ZZ.EELZ.EEL.EL9, 99**
Aufhebung der Festlegungen **ZZ.LEZ.LEL.LE9, 99**
Verpflichtungen **ZL.  EEZ. ZLE. LZO0%**x%
Umbuchungen **EZZ.REL.EEL.LE9, 99**
Mittelverteilungen **ZZ.LEL.LEL.LL9, 99**
WEZ-Buchungen im ZUW-Verfanren **7F ZEZ,ZEZ.ZED, 09**
Gutschriften im ZHUW-Verfahren *%EF.ZZE. Z2E. Z29, 99**
EE% E08-Fdlle **ZZ.LEZ.ZZE.LZ29, 99**

Rlckgabe des Anordnungsdatentragers an: ¥———H——-—————————-----———¥

Im Auftraqg

Datum, Unterschrift AV des RE

Bundeskasse ¥X-——-——-——————-K

fweitschrift zuridck an: ¥---------- - ---\\»»»----------------—————-XK

Die mit dem o.a. Anordnungsdatentrager idbermittelten Daten wurden wverarbeltet, es
traten keine £ folgende in der Anlage aufgeflhrte Fehler auf:
. . .
Im Auftrag Zwae i tschrift
- * zuridck an den
* Bewirtschafter

Datum, Unterschrift
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X EBEB EE EBEEB B B Eelegnummer
Mmoo K B EE B BE EB der Easzse
X B EEBE B B BB
- EBB E EEEB B B
B E B B B

An die B E B B B B
XK B E EEE B B

Datentrigerbegleitzettel

fir Anordnungsdatentrager

Anlage zur Sammelancrdnung P 1S5 wvom TT.MM.JJ

zu den *=%=* Sammelanordnungen F 15 wom TT.MM.JJ

Haushaltsjahr 9999 Bewirtschafiernummsr 99999999
Fennzeichen des Ancrdnungsdatentrdgers X X

Technische Angaben zum Datentrdger

Bnzahl der Datensitze ZIEEZS X
Gatzlange EL% X
X
X
X
Wahrung des Ancrdnungsdatentrdgers EUR
Gesamtbetrag der Ruszahlungen **ZZ.ZLE.ZZE.Z19, 99**
davon einger. wiederkehrends Ausz. *+EE ZZE. ZZZ.ZE0, 09++
wifhebungen der Auszahlungsancrd-  **ZE ZZE.ZIZE,ZZ9, 99+*+
nungen
Einzahlungen **EE.LELZ.LEL.LE9, 99**
wifhebung der Annahmeanordnungen **ZZ. EEE.ZE2E.E29, 99+**
Festlequngen **EZ.LEL.LEL.LE9, 99+**
Aufhebung der Festlegungen **7F ZEZ,ZEZ.ZED, 09+*+
Verpflichtungen **EE.LEZ. LEZ.  LZO**%**
Umbuchungen **ZZ.EEE.EEE. EE9, 99+**
Mittelverteilungen **Z2Z . ZEZEZ. ZEE. 225, 99+*
WEZ-Buchungen im ZUW-Verfahren **ZZ. ZEZ. ZZE. L2909, 09*~*
Gutschriften im EZUW-Verfahren **ZZ.ZLE.ZLE. L9, 99**
EZ9% E08-Fidlle **ZE.LEZ.ZZZ.LZ9, 99*~*
Rickgabe des Anordnungsdatentragers an: ¥—-—————-———-—————---—————-¥

Im Auftiraqg
Datum, Unterschrift AV des RE

Bundeskasse ¥X--—-——-————--X

Iweitschrift zurtck an: ¥—---------—-—-—--"-»-"»>->--—--—"—-—---—+———— ¥

traten keine £ folgende in der &Anlage aufgefihrte Fehler auf:

* Drittsechrift
* fidir den
* Bewirtsehafter

Im Auftraqg

Datum, Unterschrift
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Druckbild F15z (Nr. 4.4)

Soweit nachfolgend nichts anderes geregelt isegdlir das Druckbild F15z (Nr. 4.4). die Re-
gelungen des Druckbildes F15 analog. Im Unterschied Druckbild F15 werden die Anord-
nungsunterlagen mit gesicherter Datenfernibertigjgmdie vom Bundesministerium der Fi-
nanzen bestimmte Stelle Ubermittelt. Flr die Ubgenen Dateien ist eine Sammelanordnung
F15z zu erstellen (s. Nr. 12). Die Teilnahme amfafeen ist antragsgebunden.

11.1 Verarbeitung der Anordnungsdatei

Die zentral eingelieferten, fehlerfreien und dudib Bundeskassen oder Auf3enstellen
freigegebenen Zahlungs- und Buchungsdateien werdemer zentralen Datenbank ar-
chiviert. Daneben erfolgt die Archivierung der Buolgsdaten im Format F15A uber ein
Dokument-Management-System (DMS). Auf die Datenbanét auf das DMS kénnen
sowohl die Bundeskassen wie auch die Bewirtschaftddialog lesend zugreifen.

11.2 Satzbeschreibung der Anordnungsunterlagen

Bei den Anordnungsunterlagen ist insbesondere flamawachten, dass eine eindeutig
vergebene Bewirtschafterbelegnummer in den Datesisénthalten ist. Jeder einzelne
Datensatz ist durch ein CRLF zu trennen. Die Anongysunterlagen sind nach der Satz-
beschreibung F15 ab Version 2.00 zugelassen.

11.3 Muster der Sammelanordnung F15z mit Erlauterund<deiszahlen
1 Bezeichnung der anordnenden Dienststelle

2 Eintrag der zustandige Bundeskasse (BuKa) od8eAstelle (Ast). Der Ortsname
der Bundeskasse oder AuRenstelle darf nicht abgeki@rden

3 Eintrag der Bewirtschafternummer. Die ErlauterdegKreiszahl 3 zum Druckbild
F13z gilt entsprechend (Nr. 7.5).

4 Eintrag des Kennzeichens der Zahlungs- und Bugddatei. Der Name der An-
ordnungsdatei dient der eindeutigen Identifizierumgl ist je Haushaltsjahr und
Bewirtschafternummer eineindeutig zu vergeben é&iebld 4, Satzkennung 1 der
Satzbeschreibung F15). Der Name ist linksbindigedkihrende Leerzeichen an-
zugeben.

5 (1) Eintrag eines des Langtextes zur Art deri&i@tung zum Feld 11 des Vorsat-
zes des Druckbildes F15.

- bei Neuaufnahme der Anordnungsdatei:

NEUAUFNAHME VON ANORDNUMSDATEN*®
- bei Deaktivierung der Anordnungsdatei:

LOSCHUNG VON ANORDNUNGSATEN®

(2) Bei der Aufnahme von Anordnungsdaten wird BHiedeutigkeit des Namens
der Ubermittelten Datei geprift. Wurde der Nameeibgrvergeben, so wird die
Anordnungsdatei abgelehnt.
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(3) Bei der Léschung von Anordnungsdaten ist néheles die Bewirtschafter-

nummer, dass Haushaltsjahr sowie das Datum undatee der bereits Gbermittel-

ten Anordnungsdatei einzutragen. Die Loschung eibermittelten Anordnungs-

datei ist bis zur Weiterverarbeitung im HKR-Verfahrmdglich. Der Dateiname

einer geléschten Datei darf nicht erneut vergeberden. Die Loschung von An-

ordnungsdateien ist nicht nur mit Datenferniberttrag sondern auch im F15z -
Dialog mdglich. Der Zugang zu dieser Loschfunktisinflr entsprechend berech-
tigten Anwender sowie fir die zustandige Bundeskasier AuR3enstelle eingerich-
tet. Soll die Bundeskasse oder Aul3enstelle Anorgedetteien I6schen, ist dieses
unmittelbar der Bundeskasse oder Aul3enstelle adaaorund telefonischer Kon-

takt aufzunehmen.

(4) Die Ausfuhrung der Ubertragenen Anordnungsdatist der zustandigen Bun-

deskasse oder AulRenstelle jeweils mit einer Sanmoedaung F15z anzuordnen.

Dies gilt auch, wenn die Anordnungsdateien duréhRlindeskasse oder AulRen-
stelle geléscht werden sollen. Ansonsten ist derdBaekasse oder AulRenstelle ein
Fax mit den notwendigen Angaben und dem Zusatz

,LOschung vorgenommen*
zu Ubersenden.

6 Eintrag der Anzahl der enthaltenen Datensatzeckiie3lich Vor- und Schlusssatz
sowie der Summe der enthaltenen Bankleitzahlen Bomtonummern bei Giro-
Inlandzahlungen.

7 (1) Eintrag des Gesamtbetrages der SammelanagdRtbz je Anordnungsart
(z.B. Auszahlungen, Einzahlungen etc.). Bei dendeikehrenden Auszahlungen
ist zu beachten, dass in die Summe der eingereidhi®Z sowohl die turnusma-
Rigen Rate als auch der abweichende erste bzwe IBgtrag einfliel3t. Auch
WAZ-Anderungen mit VSL 013 00 flieRen bei Anderudey abweichenden letzten
Rate in diese Summe ein. Stornierungen einer WAZ/8L 012 40 hingegen sind
nicht separat darzustellen sondern unter ,Aufhebumy Auszahlungsanordnun-
gen“ zu summieren. Der Ausdruck des Gesamtbetragiedgt ohne fihrende
.Nullen* oder sonstige Leerzeichen. Freibleibenadr8ibstellen sind mit Stern-
zeichen (***) zu entwerten, zusétzlich sind die Bge mit zwei Sternzeichen ein-
zugrenzen. Bei Verpflichtungen erfolgt der Eintdies Gesamtbetrages grundsatz-
lich ohneAngabe des Dezimalanteils, zur Berechnung der Sanrfiir die Daten-
felder des Druckbildes F15z sind die Dezimalanged®ch mit Nullwert mitzufiih-
ren.

(2) Auf dieser Seite des Druckbildes F15z konnenAnordnungen in EURO dar-
gestellt werden. Sofern Devisenauslandszahlungerestem Fremdwahrungsbe-
trag angeordnet werden sollen, ist der HinweidteX{reiszahl 8 auszugeben und
die Anlage F15z-D beizufligen (Nr. 11.5). Die andgeeten Betrdge werden aus-
schlieBlich Gber die Anlage F15z-D nachgewiesen.

(3) Sofern Auszahlungsanordnungen Ubertragen wesokem, bei denen einmalig
die Aufhebung der Verfligbarkeitsprifung angeordvied (E08), sind diese in ei-
ner eigenen Datei zu Ubermitteln. Die Summe isthrmads insgesamt auf der
Sammelanordnung F15z und zusétziitl-orm einer Liste EO8 nachzuweisen (Nr.



R

Bundesministerium VerfRiBeS - HKR
der Finanzen

Dritter Abschnitt - Erlauterungen zu den Druckbil dern
Druckbild F15z
- 45 -

10

11.4). Die Liste EO8 ist vom Anordnungsbefugterumterschreiben und vorab per
Fax der zustandigen Bundeskasse oder AuRRenstelibensenden. Die Liste EO8
muss mindestens je Einzelfall die fortlaufende Nwmmer Zahlung, die Beleg-
nummer der Auszahlungsanordnung, dass Sachbuchlkaege Falligkeitsdatum,
den Gesamtbetrag der Auszahlungsanordnung undnprkmierter, aber aussage-
fahiger Form, die Begriindung zur einmaligen Auftrebder Verfligbarkeitspri-
fung enthalten. Sollte die Begriindung fur mehreirez&falle identisch sein, so
kann sie auch nach Auflistung der Einzelfalle ulBezugnahme auf die Fallnum-
mern einmalig aufgefiihrt werden (siehe auch anfalge Beispiel). Bei der Sam-
melanordnung F11 ist als Sachbuchkonto das erstBb8ahkonto der Anlage
F11A anzugeben.

(4) Die Gbermittelte Anordnungsdatei wird von demBeskasse oder AulRenstelle
erst flr eine Weiterverarbeitung freigegeben, wiginlie Zahlungen, fur die keine
Haushaltsmittel vorhanden sind, auch eine Anordnb@§ in der Liste EO8 zur
Sammelanordnung F15z enthalten sind.

Sollen Devisenauslandszahlungen mit festem Wésheairag angeordnet werden
ist hier der Text ,++++ ANORDNUNG VON DEVISENZAHLUSEN NACH
ANLAGE F15z-D ++++" auszugeben.

Unterschrift zur Feststellung der sachlichen Ryleit sowie die Unterschrift des

Anordnungsbefugten. Die Unterschriften sind jeweds verschiedenen Personen
zu leisten. Die Richtigkeit und Unveranderbarkeit dnthaltenen Daten sowie die
Fehlerfreiheit der Weiterverarbeitung und Dateniibilung durch das automati-

sierte Verfahren des Bewirtschafters ist von demB®¥auftragten zu bestatigen.
Erst mit der Ubermittlung durch Datenferniibertragwerlassen die Daten den
Verantwortungsbereich des Anordnungsbefugten.

Die Bundeskasse oder Auf3enstelle bescheinigedieing der Anordnungsbefug-
nis, die formale Richtigkeit der Sammelanordnung§zdebst eventuellen Anlagen
(EO8, F15z-D) und stellt einen Freigabesatz furAdierdnungsdatei ein.
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X X BEEB EB BBBEB BEEBEE Eingang Kasse
Kemmmmmmmennnnaes @X B B BB B Datum, Uhrzeit
X X BEE B B BBBE B
X X B B B B

B B B B
An die B B BBBE BEBBEB

x ©)
Datenblatt zur elektronischen Einreichung von Anord
Sammelanordnungsdatei F 15 Ubermittelt am TT.MM.J

Haushaltsjahr 9999 @ Bewirtschafternummer
Kennzeichen Datentrager X------ X @
X

Anzahl der Datensatze Z7Z77Z79
Summe der Bankleitzahlen Z77777777777779
Summe der Kontonummern Z77777777777779

Gesamtbetrag der Auszahlungen

davon einger. wiederkehrende AuUsz.
Authebungen der Auszahlungsanordnungen
Einzahlungen

Authebung der Annahmeanordnungen

Festlegungen
@ Authebung der Festlegungen

Verpilichtungen
Umbuchungen
Mittelvertellungen
WEZ-Buchungen im ZUW-Vertahren
Gutschritten iIm ZUW-Vertahren
£/9Y EUB-Anordnungstalle
Koo .
Die hier in summarischer Form dargestellten
Anordnungen sind einzeln entsprechend den in
der Ubermittelten Anordnungsdatei
enthaltenen Angaben auszufuhren.
Es ist sichergestellt, dass die hieraus
resultierenden HKR-Buchungsergebnisse
unmittelbar nach der HKR-Verarbeitung erneut

Uberpruft werden. @
Sachlich richtig

Unterschrift

Datum, Unterschrift des Anordnungsbefugten

nungsdateien
J

99999999

WZ27.2727.777.779,99**
MLLLLLLLLLLY, YT
MLLLLLLLLLLY, YT
MLLLLLLLLLLY, YT
MLLLLLLLLLLY, YT
MLLLLLLLLLLY, 99
LLLLLLLLLLY, 99
MLLLLLLLLLLYTT
MLLLLLLLLLLY, 99
MLLLLLLLLLLY, YT
MLLLLLLLLLLY, YT
MLLLLLLLLLLY, YT
MLLLLLLLLLLY, YT

Die Anordnungsdatei wurde mit

dokumentierten, freigegebenen

und gultigen Programmen erstellt
(Versions-Nr.

Bei der Verarbeitung und

Ubermittlung der Daten traten

keine Stérungen auf.

).

Datum, Unterschrift
(Beauftragter im Bereich DV)

Vermerk der Bundeskasse:

Die o.a. Datei wurde freigeschaltet. Es traten kein
befugnis wurde geprift und liegt vor.

e Fehler auf. Die Anordnungs-

Datum, Unterschrift des Kassenbediensteten
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Druckbild F15z

11.4 Muster einer Liste EO8

Ifd. Nr. Belegnummer Haushaltsstelle Betrag Euro , Ct Falligkeit
001 27035001 1701821011 02654784 1289,54 140405
002 27035005 1701822012 800,51 140405

Begriindung fur die Falle 001 bis 002:
e X
D e X
003 27035009 1201421764 1201421772 87,88 150405
D e X
e X

usw...

Summe aller E08-Falle

W77.777.777.779,99**

11.5 Anlage Devisenzahlung mit festem Fremdwéahrungspétidbz-D

Kreiszahlen

1 Die Angaben des F15z sind hier zu wiederholen

2 Die Einzelanordnungen mit festem Fremdwahrungagetind je Wahrung (1ISO-
Wahrungscode siehe Seite IV) summiert anzugebexinhd konnen 15 unter-
schiedliche Wahrungen je F15Z aufgefiihrt werdermdWliese Grenze uberschrit-
ten, so sind entsprechend weitere Anordnungsdateieden Druckbildern F15z /
F15z-D zu Ubermitteln. Die Auflistung ist mit eir@ummenzeile abzuschliel3en.

3 Die Unterschrift des Anordnungsbefugten ist zzl&dt zum F15z auch auf dem

F15z-D erforderlich.

Datenblatt Devisenzahlung

F15Z-D

Anlage zum Datenblatt F15Z der Sammelanordnungsdate i F15

Haushaltsjahr 9999 @

Kennzeichen Datentrager X------ X

ISO-Wahrungscode
X-X

o O
X-X

X-X

usw... (Insgesamt maximal 15 unterschiedliche Fremdwa

Summu @

Bewirtschafternummer 99999999

Fremdwéahrungsbetrag

WLLLLL L. Z77.777.779,99%F
WLLLLL L 777 .777.779,99%
MLLLLLLLLLZLL 2L 229,99
MLLLLLLLLLZLL LLL. 229,99
hrungszellen)

WLLLLLLLL L2 L27. 779,99

Datum, Unterschrift des Anordnungsbetfugten



% I Bundesministerium VerfRiBeS - HKR
der Finanzen

Dritter Abschnitt - Erlauterungen zu den Druckbil dern
Druckbild F15z
- 48 -

12 Verfahrensablauf fir die Anordnung mit Druckbild F1 5z

121

12.2

Ubermittlung der Anordnungsunterlagen mit Datenfi@ertragung

Die Anordnungsunterlagen werden in einer Anordndatg, mit gesicherter Datenfern-
Ubertragung (zz. Elster—FT, SFTP) an die vom Bumildsterium der Finanzen be-
stimmte Stelle Gbermittelt. Dort wird die UbertrageDatei auf Verarbeitungsfahigkeit
geprift. Sollten Fehler festgestellt werden, windoanatisiert eine Fehler- und Hinweis-
liste, die auf einem zuvor vereinbarten Rickmeldgwan Einlieferer abgerufen werden
kann, erstellt. In diesem Falle kann die korrigietatei erneut tbertragen werden, einer
Loschung bedarf es nicht. Diese ist erst nach erfefgreichen Dateilibertragung erfor-
derlich.

Anordnung durch den Bewirtschafter

Die mit Datenferniibertragung Ubermittelte Anordredegei ist mit einer vom Anord-
nungsbefugten unterschriebener Sammelkassenangydiiliz sowie den ggf. erforder-
lichen Anlagen (E08, F15z-D) mit Fax der fir denMBeschafter zustandigen Bundes-
kasse oder Aul3enstelle bis spatestens 13.00 Utdaesaingestrebten Weiterleitungster-
mins vorangehendeArbeitstages anzuordnen. (vgl. Nr. 3.1.1). Beispéteter Anord-
nung findet aus Sicherheitsgrinden keine Weiterberaung statt. Das Protokoll, die
Sammelanordnung F15z sowie ggf. weitere Unterlajjeth zusammen mit den begrin-
denden Unterlagen entsprechend der ABestB - HKR3I2) beim Bewirtschafter aufzu-
bewahren. Der Bewirtschafter hat jederzeit die Nbidfeit die Ubermittelten Anord-
nungsdaten Uber die den F15z - Dialog zu prifen.

12.2.1 Tatigkeiten der Bundeskassen oder Aul3enstellen

Die Sammelanordnung F15z wird auf die Verarbeittitggkeit und die Anord-
nungsbefugnis von den Bundeskassen und AuRenstfmiift. Werden bei die-
ser Prufung Fehler oder Unstimmigkeiten festgdststi wird der einliefernde
Bewirtschafter unmittelbar dartber unterrichtet ulel Sammelanordnung nicht
freigegeben. Nach Abschluss der Prifung wird déeFalx Ubersandte Sammel-
anordnung von der Bundeskasse oder Auf3enstellsserfim HKR-Verfahren
wird dann automatisiert ein Protokoll Uber die &lekische Einreichung von
Anordnungsunterlagen erstellt, welches an die voewiBschafter im Zulas-
sungsantrag angegebene Fax- und/oder E-Mail - Adrigisermittelt wird.

12.2.2 Téatigkeiten des einreichenden Bewirtschafters iaelgabe

12.2.2.1 Der einreichende Bewirtschafter hat die Protok@&ben unverzig-
lich mit den Angaben der Sammelanordnung F15z zgleiehen.
Bei Differenzen zwischen den Protokollangaben uad Sammel-
anordnung ist die Bundeskasse oder Aul3enstelle hengezu un-
terrichten.
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12.2.2.2 Sollen die Anordnungsdatei nicht ausgefiihrt werdgnkann bis
spatestens 10.00 Uhr des Ausfiihrungstages UbeFtenDialog
oder mittels Sammelanordnung F15z als Fax an died&kasse
oder AulRenstelle (mit Hinweis ,Ldschung von Anordgsdaten®;
siehe Erlauterungen zur Kreisziffer 5), die Anondgsdatei ge-
l6scht werden. Im Falle der Léschung mit Sammeldmang F15z
ist zusatzlich unmittelbar eine telefonische Uritiitung der Bun-
deskasse oder Aul3enstelle notwendig.

12.3 Protokollmeldungen, Sicherheit und Uberwachungaiegefiihrten Zahlungen und Bu-
chungen durch den Bewirtschafter

Fur die Protokollmeldungen, Sicherheit und Uberwmchder ausgefiihrten Zahlungen
und Buchungen durch den Bewirtschafter gelten die8I8, 8.4 und 8.5 entsprechend.

12.4 Verrechnungen

Verrechnungsbuchungen sind nur dann zulassig, Wierse mit eineSammelanordnung
F15z angeordnet werden und der Saldo ,0" ist.
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13

Druckbild F16 (Nr. 4.5)

Mit der Einzelanordnung F16 kénnen Einzelauszatdund\bschlags- oder Schlussauszahlun-
gen, Zahlungen unter Abbuchung zuvor festgelegigeMowie die Aufhebung einer zum Soll
stehenden Auszahlungsanordnung angeordnet werdestamslszahlungen kénnen auch in De-
visen angeordnet werden.

13.1 Muster der Einzelanordnung F16 mit Erlauterungkieiszahlen

1
2

o 0 b~ W

Bezeichnung der anordnenden Dienststelle.

Eintrag der zustandige Bundeskasse (BuKa) od8eAstelle (Ast). Der Ortsname
der Bundeskasse oder Aul3enstelle darf nicht abgelderden. Soll die Zahlung
Uber eine Zahlstelle erfolgen, ist diese zusataiclzutragen.

Eintrag alternativ je nach Anordnung fur Auszailglen oder Aufhebung
Eintrag des Haushaltsjahres
Eintrag der Belegnummer des Bewirtschafters 2\g)

Eintrag der Kurzbezeichnungen der Zahlungsart@3IROSTBAR; LAST oder
AUSL als unbare Auszahlungen und der ZahlungsarteRR und AUFH fir die
Aufhebung einer terminierten Auszahlungsanordnung.

Eintrag der Verarbeitungsschlissel (VSL)

Unbare Auszahlungen

510 00 (GIRO)
511 00 (GIRO)
510 10 (GIRO)
511 10 (GIRO)
510 20 (GIRO)
511 20 (GIRO)
510 06 (LAST)

511 06 (LAST)

505 00 (AUFH)
555 00 (AUFH)

Verrechnungen
544 00 (VERR)
545 00 (VERR)
544 10 (VERR)

Auszahlung ohne vorangegangene gesite
Auszahlung mit vorangegangene Fastigg
Abschlagsauszahlung ohne vorangegarnigestlegung
Abschlagsauszahlung mit vorangegastgéestiegung
Schlussauszahlung ohne vorangegarkgstiegung
Schlussauszahlung mit vorangegandessttegung

Buchung einer unbaren Auszahlung olorangegange-
ne Festlegung im Lastschrifteinzugsverfahren

Buchung einer unbaren Auszahlungwoiangegangene
Festlegung im Lastschrifteinzugsverfahren

Aufhebung einer terminierten Auszalgsanordnung

Aufhebung von Teilbetragen einer teierten Auszah-
lungsanordnung HKR-Vordruck FO7

Verrechnung ohne vorangegangenedegsi)
Verrechnung mit vorangegangene Kpstig

Abschlagsverrechnung ohne vorangesgangestlegung
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545 10 (VERR)
544 20 (VERR)
545 20 (VERR)

Abschlagsverrechnung mit vorangegaagEestlegung
Schlussverrechnung ohne vorangegangestlegung

Schlussverrechnung mit vorangegandeestiegung

Postbarauszahlungen

542 00 (POSTBAR)
543 00 (POSTBAR)
542 10 (POSTBAR)
543 10 (POSTBAR)
542 20 (POSTBAR)
543 20 (POSTBAR)
Auslandszahlungen
520 00 (AUSL)

521 00 (AUSL)

520 10 (AUSL)

521 10 (AUSL)

520 20 (AUSL)

521 20 (AUSL)

522 00 (AUSL)

523 00 (AUSL)

522 10 (AUSL)

523 10 (AUSL)

522 20 (AUSL)

523 20 (AUSL)

Auszahlung ohne vorangegangernéegeng
Auszahlung mit vorangegangenddrsig
Abschlagsauszahlung ohne voramgegee Festlegung
Abschlagsauszahlung mit vorangggyaam Festlegung
Schlussauszahlung ohne vorangegarigestlegung

Schlussauszahlung mit vorangegengestlegung

EURO-Auslandszahlung/TARGET ohne wgiegangene
Festlegung

EURO -Auslandszahlung/TARGET mit vagagangener
Festlegung

EURO - Abschlagsauslandzahlung/TARG&Ihe vo-
rangegangene Festlegung

EURO - Abschlagsauslandzahlung/TARGHIT voran-
gegangener Festlegung

EURO - Schlussauslandzahlung/TARGHheo voran-
gegangene Festlegung

EURO -Schlussauslandzahlung/TARGET warange-
gangener Festlegung

Devisenzahlung im Gegenwert eines BURBetrages
ohne vorangegangene Festlegung

Devisenzahlung im Gegenwert eines BURBetrages
mit vorangegangener Festlegung

Devisenabschlagsauszahlung im Gegereimes EURO
- Betrages ohne vorangegangene Festlegung

Devisenabschlagsauszahlung im Gegereimes EURO
- Betrages mit vorangegangener Festlegung

Devisenschlusssauszahlung im Gegdmeiees EURO -
Betrages ohne vorangegangene Festlegung

Devisenschlusssauszahlung im Gegdreiees EURO -
Betrages mit vorangegangener Festlegung
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10

11

12

13

14

15

524 00 (AUSL) Devisenauszahlung mit festem Wahrbetygag ohne vo-
rangegangene Festlegung

525 00 (AUSL) Devisenauszahlung mit festem Wahrbeggag mit vo-
rangegangener Festlegung

524 10 (AUSL) Devisenabschlagsauszahlung mit feséhrungsbetrag
ohne vorangegangene Festlegung

525 10 (AUSL) Devisenabschlagsauszahlung mit feséhrungsbetrag
mit vorangegangener Festlegung

524 20 (AUSL) Devisenschlussauszahlung mit festerahiMyhgsbetrag
ohne vorangegangene Festlegung

525 20 (AUSL) Devisenschlussauszahlung mit festerahi¥hgsbetrag
mit vorangegangener Festlegung

Eintrag der Bewirtschafternummer

Eintrag des Titelkontos mit Prifziffer. Soll diahlung oder Verrechnung aus ei-
nem Objektkonto/Unterteil geleistet werden, ist&mlich die Kontonummer in
dem Feld ,Objektnummer/Unterteil* einzutragen.

Bei Postbarzahlungen ist die Angabe der Andctléé Empfangsberechtigten ist
zwingend notwendig. Bei Auslandszahlungen ist demi des Empfangsberech-
tigten einzutragen. Die vollstidndige Anschrift (ggler BEI) ist in der Anlage

F16W einzutragen. Die ,Landerkennzeichen" entsmedten ,Nationalitdtskenn-

zeichen" fur Kraftfahrzeuge, die in der ,Liste deationalitdtskennzeichen im in-

ternationalen Kraftfahrzeugverkehr" veroffentlisimd.

Eintrag der Bankverbindung des Empfangsberdeitigei unbarer Zahlung. Die
Kontonummer ist linksbiindig, zusammenhangend (dleestellen), nur mit Zif-
fern (ohne Schrég- und Bindestriche) einzutrages.Aislandszahlungen ist die
Kontoverbindung in der Anlage F16W einzutragen.

Eintrag des Auszahlungsbetrages in EURO und. GenfTeil-Aufhebungen ist der
jeweilige Teilbetrag einzustellen. Auch bei Eurosfandszahlungen und Devisen-
zahlungen in Gegenwert eines Euro-Betrages igBelimgsangabe einzutragen. Im
Falle der Devisenzahlungen mit festem Wahrungspestastatt des Betrages der
ISO-Wahrungscode (siehe Seite 1V) auszugeben. B&a® in Ziffern mit Nach-
kommastellen ist im Feld zur Kreiszahl 19 einzutrag

Eintrag der Falligkeit mit Datum. Zuséatzlich kamit dem Kennzeichen ,1" ange-
ordnet werden, dass die Zahlung abweichend von allgemeinen Rechtsvor-
schriften bereits an dem angegebenen Falligkeiti¢ag Konto des Empfangsbe-
rechtigten gutgeschrieben wird.

Bei Aufhebung einer zum Soll stehenden Auszajdanordnung ist die Beleg-
nummer der aufzuhebenden Kassenanordnung einzatrage

Eintrag des Zahlungsgrundes fiir den Uberweistigs an den Empfangsberech-
tigten bei unbaren (GIRO) oder postbaren Zahlungen.
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16 Eintrag des Buchungstextes fur den KontoausasgHKR-Verfahrens oder flr
den HICO-Dialog. In der ersten Zeile des Buchungstesind ggf. Angaben zu
Abschlags- oder Schlussauszahlungen (Druckstelied) Binzutragen.

17  Unterschrift zur Feststellung der sachlicherhRikeit sowie die Unterschrift des
Anordnungsbefugten. Die Unterschriften sind jeweds verschiedenen Personen
zu leisten.

18 Vermerke der Bundeskasse oder AuRenstelle

Entwertung von Erfassungsfeldern

Sind in einem Erfassungsfeld (rechte Seite derd@mordnung) keine Eintrdge notwen-
dig, so sind diese Erfassungsfelder durch einerggraahten Mittelstrich zu entwerten.
Freibleibende Schreibstellen in den Betragsfeldand mit ,Sternzeichen” (***) zu ent-
werten.

Auslandszahlungen

Bei Auslandszahlungen ist der Einzelanordnung Ri&ehlungsauftrag im Aul3enwirt-
schaftsverkehr (F16W) analog den Bestimmungen aéage 1 VerfRiB-MV/TV - HKR
beizufiigen.  Zusétzlich ist im Feld der Kreiszahl 1%er Hinweis
,F++++AUSLANDSZAHLUNG+++++" einzutragen. Bei Deviggahlungen ist zusatz-
lich der angeordnete Betrag in Devisen einzutragemuch Kreiszahl 12). Fehlt dieser
Hinweis, so wird die Einzelanordnung F16 nicht afigbrt. Bei Devisenzahlungen ist die
Wahrungsbezeichnung im Feld ,Betrag" wegzulasstttdgssen ist in der Betragsanga-
be der dreistellige ISO-Wahrungscode (siehe S¥jteihzutragen.
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Kmmmmm = m = mmm——m—— X
M @ ________________ ¥ BBBB B BBB BEelegnummer der Kasse
) X B BB B
AN DIE BUNDESKASSE @ B BE B B

BEB BE EBEBEB
Ko mmmmmmmmmmmmmmm X B B B B
UBER DIE EAHLSTELLE B B B B

B B BBB

X X

ANO@UNG ZUR LEISTUNG EINER EINMALIGEN AUSZAHLUNG
ANORDNUNG ZUE AUFHERBUNG EINER AUSZAHLUNGSANORDNUNG

BEWIRTSCHAFTERS

@ VERARBEITUNGS - 999 99 @
EBRHLUNGSART: X————-— b4 SCHLUSSEL

HAUSHALTSJAHR 9999 BELEGNUMMEER DES TTMMJ NNN @

BEGRUNDUNG DER AUSGAEE, BEWIRTSCHAFTER- 39939999

HINWEIS AUF BEGRUNDENDE NUMMER

UNTERLAGEN

Ko m e mm e X HAUSHALTSSTELLE/ 9999999999
Kmmmmmmm e e X OBJEKTNR. /UNTERT. 9999959930

Ko mmmmmmmm e mm e 3

O X EMPFANGSBER. x————- ————————————————— X
O X e U X
Ko mmmm e 3 STRASSE/POSTFACH Kmm e oo X
K m e e X LKZ/PLZ/ORT 999/99999 X-———————————— = X
GELDINSTITUT + ORTSANGABE BANKLEITZAHL 99959399 @

R X KONTONUMMER 5095959999

DIESER BETEG WURDE MIT BETRAG EURO/Cent ZZ.ZZZ.ZZZ.ZZ9, 99 @
DOKUMENTIERTEN, FREIGEGE-

BENEN UND GULTIGEN PROGRAM-  FALLIGKEIT/ TT.MM. JJ @

MEN ERSTELLT (VERFAHRENS- GUTSCER. EMPF.K g

VERSTONS-NR: ). BEZUGSEELEGNR. TTMMT NNN

+++++AUSLANDS EAHLD_JG+++-
VERWENDUNGSZWECK x—————@ ——————————————— X

MIT PROGRAMMGESTEUERTEM

RECHENWEREK ERSTELLT. AUF BUCHUNGSTEXT XA—pr—~ X
DIE FESTSTELLUNG DER ERECH- (ABSCHL-ENE.) X— ————————————————— X
NERISCHEN RICHTIGEEIT WIRD
VERZICHTET.
V.D.FESTLEGUNGEN
ABZUBUCHEN EURO Z2L.EZE.IZZ.229,99
MEHRZWECKFELD ir-— X

* ok F Ok Kk * ok Ok & EF Kk Ek K kK Kk K F Ok Ok Kk F Ok F

* VERMERKE DER KASSE: BEARBEITUNGSZ. :

SACHLICH RICHTIG &
e DATEN ERFASST/GEPRUFT

————————————————————————— * ZAHLUNGSNACHWEIS: GIRO
DATUM, UNTERSCHRIFT DES * (IN EURO/Cent) DOSTEAR
ANORDNUNGSBEFUGTEN * BAR

* VERR
QUITTUNG: *

4

DATUM, UNTERSCHRIFT DATUM, UNTERSCHRIFTEN
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e X
e X BBBB B BBB
e —— X B BE B
AN DIE BUNDESKASSE B B B B

BEBB E BEBEB
K oo X B B B B
UBER DIE IAHLSTELLE B B B B

B B BEB
X E
ANORDNUNG ZUR LEISTUNG EINER EINMALIGEN AUSZAHLUNG

ANORDNUNG ZUR

HAUSHALTSJAHR 9999

ZARHLUNGSART: X———- X

BEGRUNDUNG DER RUSGAZE,
HINWEIS AUF BEGRUNDENDE
UNTERLAGEN

O X
O X
Hmmmmmmmmmmm e mm o X
Hmmmmmmmmmmm e mm o X
Hmmmmmmmmmmm o X
Hmmmmmmmmmmm o X
S X

DIESER BELEG WURDE MIT
DOKUMENTIERTEN, FREIGEGE-
BENEN UND GULTIGEN PROGRAM-
MEN ERSTELLT (VERFAHRENS-
VERSIONS-NR: 1.
+++++AUSLANDSZAHLUNGH++++

MIT PROGRAMMGESTEUERTEM
RECHENWERE ERSTELLT. AUF

DIE FESTSTELLUNG DER RECH-
WERISCHEN RICHTIGEEIT WIERD
VERZICHTET.

L8 ')

SACHLICH RICHTIG

DATUM, UNTERSCHRIFT DES
ANCRDNUNGSBEFUGTEN

BELEGNUMMER DES
BEWIRTSCHAFTERS

VERARBEITUNGS-
SCHLUSSEL

BEWIRTSCHAFTER-
NUMMER

HAUSHALTSSTELLE/
OBJEKTNR. /UNTERT.

AUFHEBUNG EINER AUSZAHLUNGSANORDHNUNG

TTMMJI NEN

9089 9%

EMPFANGSEER. M A
Hmm X

STRASSE/POSTFACH ¥ X

LEZ/PLZ/ORT $99/99999 ¥———————————————— X

BANKELEITZAHL 90999599

KONTONUMMER 90999559949

BETRAG EURO/Cent

FALLIGKEIT/
GUTSCHR.EMPF.K
BEZUGSBEELEGHNE.

VERWENDUNGS ZWECK

BUCHUNGSTEXT
(ABSCHL-ENR. )

V.D.FESTLEGUNGEN
ABZUBUCHEN EUROQ

MEHREZWECKFELD

WETITSCH

=

DEN

WIER

1 14

TSCHAFTE

ZZ.ZZZ.ZZZ.ZZ29,99

TT.MM. JJ
g

TTMMJI NN

M X
Hmmmmmmm o X
Hmmmmmmm e X

L2Z.022.222.2429, 99

O

I F

* * * ¥

i)
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K m m e e X BEBBB B B BB B B
S o e e e e X 8 BEBE B B B
B B B B B B
. = 5B B B BBEB B B
B B B B B B B
B B B B BB B B
B B BEB B B
Zahlungsauftrag im Aufienwlrtschaftsverkehr Haushaltsjahr 993939
Belegnummer des Bewirtschafters TTMMJI NNN
Target X
Korrespondent H---X
Entgelt X
Transakticn X-X
Anwsisung an die Banken X--X
Wahrung der Auszahlung X-X
3gf. im Gegenwert von X-X
Fremdwahrungsbetrag **PZ.ZZZ .22 .B29,99*%%
Bank des Beglnstigten BIC B ittt X
Name des Bank, Str., Ort, Land X----------mmmmmmmm i - - X
S L X
S X
L X
IBAN, EKontonummer B et it X
Beglinstigter BEI Koo o - X
Name des Beg., 8tr., Ort, Land X-------------—--—— X
- - X
X---------"---- - - X
¥--—-—-————-—————— - - X
Verwendungszweck fir Beglnst. B e it T X
B L L EEs X
- - X
X----- - - X
Weisungen an die Banken B e i T X
Statistische Angaben
- Art X
- Kennzahl X-X
- Land o e X
- I80-Land XX
- Ahngaben zum Transfer
B e i e X
B e e et Rt R X

* Uermerke der }{asﬂe ¥ * *F F F F * F & F * F * F * * F* * * F *F & * & & * * *

Vermittlung BIC

Korreapendent Empf/Bank BIC

* Datum Unterschrift erfasnst

Freigabe Eahlungsverkehr gepruft
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Ry X BBBB B BEB B B
e e e e e X 3 BE B B B
B B B B B B
. = 5B B B BBBB B B
B B B B B B B
B B B B B B B B
B B BEEB B B
Zahlungsauftrag im Aufenwilirtschatfttsverkehr Hausghaltsjahr 9959
Belegnummer des Bewirtechafters TTMMJ NNN
Target X
Korrespondent E---X
Entgelt X
Transakticon ¥X-X
Anwelisung an die Banken K--X
Wahrung der muszahlung X-X
Ggf. im Gegenwert wvon ¥-X
Fremdwahrungsbetrag **ZZ .22 .02% .229,99%+
Bank des Beglinstigten BIC A s X
Nams des Bank, Str., Ort, Land H--------------m e~ X
B e X
X----—----"-- - X
X------ - X
IBEAN, EKontonummer B i X
Beglinstigter EET B et X
Mame des Beg., Str., Ort, Land H----------mmmmm oo X
X-------"-" X
X------- X
R L ELEES e E e L L L L L L et et X
Verwendungszweck flr Beglinst. B e X
S S X
B X
S S L b
Weisungen an die Banken I e e LT T T X
Statistische Angaben
- Art X
- Kennzahl ¥X-X
- Land b e T T X
- IsS0-Land XX
- Angaben zum Transfer
R e e e X
B e e e it T e X

Zweitachrift

fiir den

Bewirtachafter

® % ¥ ¥ ¥ * ¥ ¥
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14 Druckbild F26 (Nr. 4.5)

Mit der Einzelanordnung F 26 kénnen Einzeleinzabbm Einzahlungen zu Abschlags- oder
Schlussauszahlungen sowie die Aufhebung einer zolins&henden Annahmeanordnung an-
geordnet werden.

14.1 Muster der Einzelanordnung F26 mit Erlauterungkieiszahlen
1 Bezeichnung der anordnenden Dienststelle.

2 Eintrag der zustandige Bundeskasse (BuKa) od8eAstelle (Ast). Der Ortsname
der Bundeskasse oder Aul3enstelle darf nicht abgelderden. Soll die Zahlung
Uber eine Zahlstelle erfolgen, ist diese zusataiclzutragen.

Eintrag alternativ je nach Anordnung fur Einzailgwder Aufhebung
Eintrag des Haushaltsjahres

Eintrag der Belegnummer des Bewirtschafters 2\g)

o 01 b~ W

Eintrag der Kurzbezeichnungen der ZahlungsartTERE Annahmeanordnungen
und AUFH fur die Aufhebung einer Annahmeanordnung.

7 Eintrag der Verarbeitungsschlissel (VSL)

531 00 (ERST) Einzahlung zu einem Einnahmetitel

531 00 (ERST) Erstattungen ohne Erhéhung der Vbeikgit

531 10 (ERST) Beitrage Dritter ohne Erhéhung derfiiggbarkeit
531 20 (ERST) Ruckeinnahmen ohne Erhdhung der Yesikeit
586 20 (AUFH) Aufhebung einer Annahmeanordnung\fiit. 531 nn
530 00 (ERST) Erstattungen mit Erhéhung der Veréikbit

530 10 (ERST) Beitrage Dritter mit Erhéhung derfigbarkeit

530 20 (ERST) Ruckeinnahmen mit Erhdhung der Véxdiikeit

586 10 (AUFH) Aufhebung einer Annahmeanordnung\fiit. 530 nn
8 Eintrag der Bewirtschafternummer

9 Eintrag des Titelkontos mit Prifziffer. Soll dahlung oder Verrechnung aus ei-
nem Objektkonto/Unterteil geleistet werden, istatmch die Kontonummer in
dem Feld ,Objektnummer/Unterteil* einzutragen.

10  Eintrag des fiir das Zahlungsiiberwachungsveriaf@@V) notwendige zwolfstel-
lige Kassenzeichen und des funfstelligen Kennzeishéahnverfahren.

11  Eintrag der Anschrift des Einzahlungspflichtigéie Anschrift ist in jedem Fall
anzugeben.

12  Eintrag der Bankverbindung des Einzahlungsgftiem, wenn die Zahlung im
Lastschrifteinzugsverfahren erfolgen soll. Die Kmmimmer ist linksbiindig, zu-
sammenhangend (ohne Leerstellen), nur mit Ziffehmé Schréag- und Bindestri-
che) anzugeben. Die Einzugserméachtigung des Ewmagspflichtigen ist beizufu-
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14.2

13
14

15

16

17

18

gen, sofern sie noch nicht der Bundeskasse odeerst@lle vorliegt. Lastschrift-
einzug ist nur im ZUV moglich.

Eintrag der Falligkeit mit Datum

Bei Aufhebung einer zum Soll stehenden Auszajdanordnung ist die Beleg-
nummer der aufzuhebenden Kassenanordnung einzatrage

Eintrag des Zahlungsgrundes fir den Lastsafigier an den Einzahlungspflichti-
gen beim Lastschrifteinzug.

Eintrag des Buchungstextes fir den KontoausasyHKR-Verfahrens oder fur
den HICO-Dialog. In der ersten Zeile des Buchungstesind ggf. Angaben zu
Abschlags- oder Schlussauszahlungen (Druckstelied) Binzutragen.

Unterschrift zur Feststellung der sachlicherhRigkeit sowie die Unterschrift des
Anordnungsbefugten. Die Unterschriften sind jeweds verschiedenen Personen
zu leisten.

Vermerke der Bundeskasse oder Aul3enstelle

Entwertung von Erfassungsfeldern

Sind in einem Erfassungsfeld (rechte Seite derd@mordnung) keine Eintrdge notwen-
dig, so sind diese Erfassungsfelder durch einerggraahten Mittelstrich zu entwerten.
Freibleibende Schreibstellen in den Betragsfeldand mit ,Sternzeichen” (***) zu ent-
werten.
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Ko mmm—mmm N mmm—m————— o X BBEEE EBB BEE BELEGNUMMER DER KASSE
O -{:::} ————————————— X B 5 2 B

B E B
AN DIE BEB 2 BEREB
Hm—mmmmm e (i:>———x B B B B
UBER DIE ZAHLSTELLE B B B B

B SBEBEE  BEB

nonononln ameam K
ANORDNUN.—<JE ANNAHME EINEER EINMALIGEN EINZAHLUNG
ANORDNUNG ZUER AUFHEBUNG EINER ANNAHMEANORDHUNG

HAUSHALTSJAHR 9999 EELEGNUMMER DES TTMMI NNN
EEWIRTSCHAFTERS
ZAHLUNGSART: X----- X (::) VERARBEITUNGS- 999 99
SCHLUSSEL

BEGRUNDUNG DER EINNAHME, BEWIRTSCHAFTER- 99999399
HINWEIS AUF BEGRUNDENDE NUMMER
UNTERLAGEN
O X HAUSHALTSSTELLE/ 9999989998 (::)
T X CBJEKTNR. /UNTERT. 9999039993
O X
Kmmmmm e X KASSENZEICHEN 999999959999 (::)
N———mmmmmm—mmm—m X KZ MAHNVERF. 99999
O X
O X EINZAHLUNGSPFL. X+ }y-————————————————- X

O N X
GELDINSTITUT + ORTSANGABE STRASSE A - X
N———mmm—mm—mmm—m X LKZ/PLZ/ORT 999/99999 X——————————————————— X
DIESER BELEG WURDE MIT BANKLEITZAHL 99999999
DOKUMENTIERTEN, FREIGEGE- KONTCONUMMER 5599089593
BENEN UND GULTIGEN PROGRAM-
MEN ERSTELLT (VERFAHRENS- BETRAG EURO/Cent ***%Z7 ZLZ. ZZL.ZZY, 9G¥ %%
VERSICNS-NR: }.

HIT PROGRAMMGESTEUERTEM BEZUGSBELEGHNE. TTMM.J NEN

RECHENWERK ERSTELLT. AUF
[ERISCHEN VERWENDUNGSZWECK x———————(ij) —————————————— X

DIE FESTSTELLUNG DER RECE
BUCHUNGSTEXT A X
(RESCHL-KNR.) O N X

RICHTIGKEIT WIRD 'u'ERZ ICHTET
MEHRZWECKFELD X X

FALLIGKEIT @ TT.MM. JJ @

* * ok *® ok * ok * ok * F ok F ok * ok * Kk * F ok E® H

* YVERMERKE DER KASSE: BEARBEITUNGSZ.:

* DATEN ERFASST/GEPRUFT
SACHLICH RICHTIG *

* ZAHLUNGSNACHWEIS: GIRO
————————————————————————— * (IN EURO/Cent) POSTEAR
UNTERSCHRIFT * BAR

* VERR
DATUM, UNTERSCHRIFT DES -

ANORDNUNGSBEFUGTEN * DATUM, UNTERSCHRIFTEMN



R

Bundesministerium
der Finanzen

VerfRiBeS - HKR

Dritter Abschnitt - Erlauterungen zu den Druckbil dern

Druckbild F26

-61-

Km o m e BEBEB BBEB BEB
O B B B B

B B B
AN DIE BEB 2 BBEB
Hmmmmm e B B E B
UBER DIE ZAHLSTELLE B B E B
Km o m e B BERBBE  BEB

ANORDNUNG ZUR ANNAHME EINEE EINMALIGEN EINZAHLUNG

ANORDNUNG ZUR AUFHEBUNG

HAUSHALTSJAHR

ZAHILUNGSART:

9999

X-———--X

BEGRUNDUNG DER EINNAHME,
HINWEIS AUF BEGRUNDENDE

UNTERLAGEN
Hm——mmmmmmmm e X
O X
M —m X
N —m X
O X
O X
Mo —m X

DIESER BELEG WURDE MIT
DOKUMENTIERTEN, FREIGEGE-

BENEN UND GULTIGEN PROGRAM-

MEN ERSTELLT (VERFAHRENS-
VERSTONS-NR.:

MIT PROGRAMMGESTEUERTEM
RECHENWEEREK ERSTELLT. AUF
DIE FESTSTELLUNG DER RECH-
NERTSCHEN RICHTIGKEIT WIRD
VERZICHTET.

SACHLICH RICHTIG
UNTERSCHRIFT

DATUM, UNTERSCHRIFT DES

ANORDNUMGSBEFUGTEN

).

EINER

BELEGNUMMER. DES
BEWIRTSCHAFTERS

VERARBETTUNGS -
SCHLUSSEL

BEWIRTSCHAFTER-
NUMMER
HAUSHALTSSTELLE/
OBJEKTNE. /UNTEERT.

KASSENZEICHEN
KZ MRHNVEEF.

EINZAHLUNGSPFL.

STRASSE

LEZ/PLZ/ORT 8

BANKLEITZAHL
KONTONUMMER

BEETRAG EURO/Cent

FELLIGKEIT
BEZUGSBELEGNE.

VEBWENDUNGSZWECK

BUCHUNGSTEXT
{ABSCHL-ENR. )

MEHREZWECKFELD

*EZWETITS

*FUR DEN

¥
[as]
e

WI

CHRIFT

ETSCHAFTER

ANNAHMEANORDNUNG

TTHMM.T NNN

*k*%ZZ ZZEZ.ZZL.EZ9, 99% k%

TT.MM. JJ
TTMMJ NNN

Nmmmmmmmmmmmmmm e X
Hmmm o X
Nmmmmmmmmmmmmmm X

O e X

* * * 4
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Vierter Abschnitt Schlussbestimmungen

15 Ubergangs- und Schlussbestimmungen

15.1

15.2

Ubergangsbestimmungen

Die vor In-Kraft-Treten dieser Richtlinie eingedetz Druckbilder dirfen bis auf weiteres
weiter verwendet werden. Druckbilder F12 durfen mach bis zun81. Dezember 2005
in Ausnahmeféllen nach diesem Termin befristet@@hehmigung des Bundesministeri-
ums der Finanzen, verwendet werden.

In-Kraft-Treten

Die geanderten Bestimmungen treten mit Bekanntgakieaft.
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1. Allgemeines bei Verwendung einer Buchungsdatei

Satzlange fest
Lange 200 Byte
Zeichensatz Entsprechend den Bedingungen der Dem&undesbank

Nachfolgendkursiv dargestellte Erlauterungen, sowie die ErlauterurggenSatzkennung Z gelten nur fiir
die zentrale Einlieferung (F13Z).

2. Einzelheiten

Die Buchungsdatei enthélt je Haushaltsstelle/Objakimer bzw. Unterteil die summierten Betrage der
Einzelauszahlungen aus der Zahlungsdatei. DiesenBitize werden (ber die Satzkennung 2 abgebildet.
Dabei ist zu beachten, dass je Buchungsfall (Einpghbzw. Auszahlungund Haushaltsstelle sowie Ob-
jektnummer einzelne Datensétze zu bilden sind. Bliehungsfalle werden von einem Vorsatz (Satzken-
nung 1) und einem Schlusssatz (Satzkennung 9) sihtpssenErfolgen die Zahlungen aus mehreren un-
terschiedlichenHaushaltsstellen bzw. Objektnummern sind dem &atzSatzkennung 9 fur jeden Zah-
lungsfall Satze der Satzkennung Z voranzustellase Satzkennung referenziert im Feld 2 auCddtze

der Zahlungsdatei. Zum Zeitpunkt der Freigabe danldngs- und Buchungsdaten wird zwischen den Séat-
zen der Satzkennung Z und der Zahlungsdatei eiaesmilitatsprifung durchgefihrt. Sind die Satze in
sich schlissig, werden die Zahlungs- und Buchurtgaedfieigegeben und aus den Daten wird eine, dem
bisherigen Druckbild angepasste Zahlliste in eirkDmentenarchivierungssystem (DAS) ausgegeben. Die
Daten werden im DAS entsprechend den Aufbewahrestisbimungen archiviert. Sowohl der Bewirtschaf-
ter als auch die Bundeskasse erhalten einen lesendgriff.

Es ist sicherzustellen, dass die Zahlungsdateisawiele Einzelzahlungen enthélt, dass die Sumiee al
Zahlungen in den Einzeldatensatzen der Buchungsktatekt dargestellt werden kann. Jeder einzelae D
tensatz ist durch ein CRLF zu trennen.

Der Datensatzaufbau It. Anlagen ist zu beachtadinweis: A = alphanumerisch, N = numerisch unge-
packt). Betrage sind inklusive Eurocent anzugel®md Feldinhalte nicht zwingend vorgeschrieben,-mus
sen die Felder dem Typ entsprechend mit Blanks Bdeyes gefillt werden (Leerzustand)!

Die Satzarten HO2 und H12 kdnnen beliebige Buchiemtgs von je 25 Byte aufnehmen.

Abweichungen von den einzuhaltenden Bedingungen ueh bei nur einem Datensatz — flhren zur
Ablehnung des gesamten Buchungs- und Zahlungsdateigers !!!
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Es dirfen nur die folgenden Verarbeitungsschlisselngewendet werden:

Auszahlungen

510 00 - Giro -
- Postbar -
544 00 - Verrechnung -

Einzahlungen

531 00

- Erstattung -

ohne vorangegangene Festlegung

Hinweis: Postbare Zahlungen sind ztfcht GiberdasF13Z-
Verfahren méglich.

ohne vorangegangene Festlegung

Einzahlungen zu einem Einnahmetitel
Erstattungen ohne Erhdhung der Verflgbarkeit

3. Feldnummern und Feldbezeichnungen

Feldnummer und —bezeichnung

Lange / Bedingungen fiir die Feldinhalte / Hinweise
Typ

12
13
14

15
16

Version

Satzkennung

Filler
Haushaltsjahr

Kennzeichen der Datei

Bewirtschafternummer

Ausflihrungsdatum
Kennzeichen Wahrung
Erstellungsdatum
Nummer der Bankdatei
Filler

Funktion bei zentraler Datenein-
lieferung mittels DFU

Schlisselart
Kennung Software
Einlieferernummer

Kennung Zahlungsart
Kennung Verfahren

2.0

1/A Vorsatz = 1
7IA
4/N JJJJ >= 2004
8/A je Bewirtschafter (F&l@ineindeutig innerhalb des Haus-
haltsjahreskeine Wiederholung.
Das Feld ist linksbiindig ohne fiihrende Leerzeichefiillen.
8/N des einreichenden Bewirtschafters
6/N TTMMJJ
1/A fix « E = Euro »
6/N TTMMJJ aus der Zahlungsdate
4/A aus dem Feld A8 der hgsliatei
4/A
1/A L = léschen,
N oder Blank = Neuaufnahme einer Buchungsdatei
60/A z.Z. Blanks
20/A zur Belegung fir den Hézsteér F13-Software
8/N z.Z. Zeroes
2/A Kennzeichen Dateityp aus A-Satz der DTA - Datei
10/A  frei belegbar z.B. vedabspezifische Ordnungsbegriffe
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Feldnummer und —bezeichnung Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Typ

1 Satzkennung 1/A Nachsatz = 9

2 Filler 7IA

3 Haushaltsjahr 4/N JJJJ >= 2004

4 Kennzeichen der Datei 8/A je Bewirtschafter (F&l@ineindeutig innerhalb des Haus-
haltsjahreskeine Wiederholung.
Das Feld ist linksbiindig ohne fiihrende Leerzeichefiillen.

5 Bewirtschafternummer 8/N des einreichenden Bewirtschafters

6 Gesamtsumme 14/N  immer mit Eurocent Angabe Uber alle Buchutajensatze
(absolute Betrage)

7 Anzahl Datensatze 5/N der Buchudagtei — einschlie3lich Vor- und Nachsatz
(chneSatze der Satzkennung Z)

8 Uberweisungssumme der Zah- 14/N Summe der Auszahlungen mit Eurocent - Angadeler

lungsdatei (Satzkennung E) Zahlungsdatei
9 Summe der Erstattungen der Bu- 14/N Summe der Einzahlungen mit Eurocent - Angabealar
chungsdatensatze Zahlungsdatei

10 Prifsumme Bankleitzahl 20/N Summe der BankidémaGiro-Inlandszahlungen

11 Prifsumme Kontonummern 20/N Summe der Kontonun@ierinlandszahlungen

12 Anzahl der Zahlungsdatensatze  10/N Anzahl der C-Satze der Zahlungsdatei

13 Authentifikator 16/A  z.Z. Blanks

14 Summe Verrechnung -E- 14/N Summe Verrechnurzglitimg

15 Summe Verrechnung -A- 14/N Summe Verrechnurmpiusg

16 Anzahl der Zahllistsatze 10/N Anzahl der Sait&Satizkennung Z
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Feldnummer und —bezeichnung

Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

Typ
1 Satzkennung 1/N = 2 fiir Aus- oder Einzahlung
Filler 3/N Filler = ,000"
2 Dienststellenbezeichnung 25/A  Bezeichnung derdmrearden Dienststelle
3 Belegnummer des 8/N Format TTMMJnnn; nnn >0
Bewirtschafters Hochzahlung je Datensatz
4 Verarbeitungsschlussel (= VSL) 5/N Glultige Vermtungsschlissel It. Vorbemerkung
5 Kennzeichen fur Art der Zahlung 1/N 0 Auszahlung
1 = Einzahlung zur Verrechnung
2 = Einzahlungen Giro (LSE)
6 Bewirtschafternummer 8/N  "03nnnnnn” mit Prifziffer
7  Filler 4/N Zeroes
8 Haushaltsstelle 10/N >0 (HHSt It. HaushaltsptePrufziffer)
9 Objektnummer / Unterteil 10/N >oder=0 (=0, falls nur Buchung bei HHSt)
10 Satzart100 3/A = "100
11 Betrag 13/N >0
12 Filler 8/N Zeroes
13 SatzartHO02 3/A ="H02’
14 Buchungstext 25/A  Angabe von Informationen, die im Kontoauszug
des Bewirtschafters erscheinen sollen
15 SatzartH12 3/A ="H12’
16 Buchungstext 25/A  Angabe von weiteren Informationen, die im
Kontoauszug des Bewirtschafters erscheinen sollen
17 Satzart104 3/A =104
18 Filler 16/N  Zeroes
19 SatzartH82 3/A ="H82’
20 Mehrzweckfeld 15/A  Blanks (z.Z. nicht belegt)
21 Anzahl der Zahlfalle 8/N Anzahl der Zahlungsféillr diese summarische Buchung
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Feldnummer und —bezeichnung Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

Typ
1 Satzkennung 1/A =Z Zahlliste
2 Listenart 1/A =K Kopfangaben (einmalige Erlauterungstexte zur

Liste)

=R Referenzliste (Zahlliste referenziert auf die
Zahlungsdatei) (Regelfall) oder

=L Listzusammenstellung (Zahlliste. Enthalt die
Uberweisungsdaten ohne Referenzierung)

Erlauterungen zur Listenart K (Kopfangaben zu eltiste):

Diese Listenart beschreibt einmalig den Listentypnd Listbesonderheiten. Hierdurch hat der aufliefe Bewirt-
schafter die Mdglichkeit Besonderheiten, die er mBSeitenkopf einer Liste darstellt oder abweicheB@dzeich-
nungen von Spaltentberschriften einer Liste fesgrn. Diese Listenart kann fir eine Zahlliste riamalig mitge-
geben werden. Sie ist optional - ist sie nicht geten, so wird das Standardlistbild der Erlauteearmpm F12/F13-
Verfahren angenommen.

Kopffelder (Listenart K — optional)
3 Seitenkopf_1 50/A Ubernahme in die 1. Zeile eimsggjligen
Seitenkopfes.
4 Seitenkopf_2 50/A Ubernahme in die 2. Zeile eimssgjligen
Seitenkopfes.
5 Abweichende Angaben Spalte Empfanger 35/A Uberndahm@paltenkopf Empfanger

Erlduterungen zur Listenart R (Referenzliste):

Uber die Felder 4 — 7 ist die Zuordnung von Buchangaben zum Uberweisungssatz (Feld 3 ) zu treffen.

Die einen Bewirtschafter betreffenden Buchungsangdimstehen dabei aus der zutreffenden Haushalesstit
Objektnummer, dem Betrag sowie der Kennung Einzahhmw. Auszahlung. Es kénnen vier dieser Zuordnorige
einem Satz der Satzkennung Z nachgewiesen werdenAtixahl der gefullten Zuordnungen ist im Feld 16 a
zugeben. Sofern mehr als 4 Zuordnungen fur einétuBgsvorgang erforderlich sind, ist ein weiteratzSder Satz-
kennung Z auszugeben. Die laufende Gruppennumnedd 8 ist um den Wert 1 zu erhdhen, die laufendenider
des Zahlfalls (Feld 3) bleibt dabei gleich.

[77)

Beispiet Uberweisungsbetrag 1.000 €, darin enthaltend®@.€ Riickeinnahmen, da hier eine Erstattung de|
Zahlungsempfangers zu leisten war. Im Ubrigen wardurch die Zahlung fiinf Haushaltsstellen bzy
Objekte eines Bewirtschafters berthrt:

=

3 4 5 6 7a 70 7c 7d

0000011 03047111 01 4 0804771711 0012345678 00000000010000-— 1. Datensatz Z

0804771711 0012377813 00000000025000
2. Datensatz Z

A
A
A
E
A

0804788117 0012345651 0000000004300 Nicht gemutsts Tab.-
0804881712 0012345678 00000000030000 Elemente sind mit
0000011 03047111 02 1 0804867123 0077712387 0000000005200 dem Initiatwert zu

belegen.
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Felder bei Erstellung der Referenzliste (Listenart R)
3 Laufende Nummer des Zahlfalls 7/IN >0 referemaef die Satznummer des C-
Satzes der Zahlungsdatei
4 Bewirtschafternummer 8/N 03nnnnnn Titelverwaltenmer des HKR-
Verfahrens
5 Laufende Gruppennummer 2/N >=1
6 Anzahl geflillter Elemente der Gruppe 7 1/N Werte 1 — 4
7 Gruppe der Haushaltsstellen / Objekte max. 4 x 388y
7 Kennung Einzahlung / Auszahlung 1/A Werte E oder A
a
7 Haushaltsstelle 10/N >0 (HHSt It. Haushaltsptaprufziffer)
b
7 Objektnummer 10/N > oder =0 (=0, falls nur Buchtoei HHSt)
c
7 Betrag 14/N >0 Buchungsbetrag
d
8 Erlauterungen des Bewirtschafters 40/A freie Batggu

Erlduterungen zur Listenart L (Zahlungszusammelusig):

Der Aufbau dieser Séatze entspricht denen des irFd@fF13-Verdffentlichungen vorgesehenen Listhildieger Zahl-
liste. Die Listenart L sollte nur im absoluten Aakmefall genutzt werden, da hiermit die Ubertrageimgr Vielzahl
von zur eigentlichen Zahlungsdatei redundanten batilgt. Unter der Ifd. Gruppennummer 0 ist déebveisungs-
betrag, der Zahlungsempfanger sowie die Bankveriigdund ggf. ein Hinweistext auszubringen. Unter @arppen-
nummer 1ff. folgenden dann die buchungstechniséherdnungen Uber die Felder 6 — 8 der Beschreibund.iz-

tenart R (Referenzliste).

Felder bei Erstellung der Zahlungszusammenstellung_{stenart L)

3 Laufende Nummer 7IN >0 Ifd. Nr. des Zahlungdsfal

4 Bewirtschafternummer 8/N 03nnnnnn Titelverwaltenmer des HKR-
Verfahrens

5 Laufende Gruppennummer 2/N >=0

Nachfolgend wird die Belegung bei Gruppennum(feld 5) = Obeschrieben. Bei > 0 siehe unter Listenart R.

6 Empfanger 27/A Name des Zahlungsempféangers

7 Uberweisungsbetrag 14/N >0

8 Texte zum Zahlungsvorgang 40/A frei belegbar (e in Block 2 x 20)
9 Bankleitzahl 8/N >0

1 Kontonummer 10/N >0

0
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Prifziffernrechnung im HKR - Verfahren

Fur Bewirtschafternummern, Haushaltsstellen, Ohjgkimern und Kassenzeichen wird die jeweils letifferzals Er-
gebnis einer speziellen Prifziffernrechnung Gberidirigen Ziffern ermittelt. Die Priifziffernberecing erfolgt in mehre-
ren Phasen, die im Folgenden anhand von Beispidiamert werden.

Allgem. Beispiel : Berechnung der Priifziffer p m einer n-stelligen Zahl (O< n < 12)in der Form &, ao, .., a

Multiplikation der einzelnen Ziffernpositionen mit einer bestimmten Wertigkeit w,.

Die Wertigkeit ist gleich den Potenzen zur ZahD2r Exponent ist gleich der jeweiligen Ziffernpdmit. Ist das Er-
gebnis der Potenzrechnung mehrstellig, wird saiefQuersumme ermittelt, bis ein 1-stelliger Werteicht ist.

w, =2 (2 = 2 w =4 (2 = 4

ws; =8 (2 = 8 w =7 (2 = 16 Q =17

ws =5 (2 = 32 Q =05) w =1 (2 = 64 Q =10 Q

w; =2 (Z =128 Q =11 Q =2 w =4 (2 = 256 Q =13 Q

wy, =8 (2 =512 Q =18 w =7 (2° =1024 Q =7

wy,; =5 (2' =2048 Q =14 Q =5)

Fur die einzelnen Multiplikationsergebnisse gilt m, = & W,

1. Bilden der jeweiligen Neunerreste § = (modm;9) v 9
Zusatzbedingungst das Multiplikationsergebnis = 9 oder ein Véglhes von 9, wird der Neunerrest = 9 gesetzt.

2. Addition der Neunerreste s = L + L + ...+ Iy

3. Bilden des Zehnerrestes zur Summe der Neunerreste z = (mod g 10)

4. Bilden des Komplementarwertes zum Zehnerrest p =10 - z v 0 ¥Prufziffer

Zusatzbedingung: Ist der Komplementarwert > 9, \pird 0 gesetzt.

Prufziffernrechnung ===>  Beispiel Kassenzeichen 90310950784 p
Positionen a1 ao 3 & 3 & = % & &
Ziffern 9 0 3 0 9 5 7 8 4
Wertigkeit w, 5 7 8 2 1 5 8 4 2
m, = & W, 45 0 24 0 9 25 56 32 8
rn = (modm;9) v 9 9 0 6 0 9 7 2 5 8
rs = 0Oy 50
z = (mod g 10) 0
p =10-zv O 0
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Prufziffernrechnung ===>  Beispiel Bewirtschafternummer 0304711 p
Positionen & =Y & &y & & &

Ziffern 0 3 0 4 7 1 1

Wertigkeit w, 2 1 5 7 8 4 2

m, = & Wy 0 3 0 28 56 4 2

rh = (modm;9) v 9 0 3 0 1 2 4 2

r« = 0O r, 12

z = (mod g 10) 2

p =10-zv 0 8

Prufziffernrechnung ===>  Beispiel Haushaltsstelle 121053101 p
Positionen 3 3 & 3 23 & % % &

Ziffern 1 2 1 0 5 3 1 0 1
Wertigkeit w, 8 4 2 1 5 7 8 4 2

m, = & W, 8 8 2 0 25 21 8 0 2

rh = (modm;9) v 9 8 8 2 0 7 3 8 0 2

r« = 0O r, 38

z = (mod g 10) 8

p =10-zv O 2

Prufziffernrechnung ===>  Beispiel Objektnummer 0123987 p
Positionen & 3 3 & 8 % &

Ziffern 0 1 2 3 9 8 7

Wertigkeit w, 2 1 5 7 8 4 2

m, = & W, 0 1 10 21 72 32 14

rh = (modm;9) v 9 0 1 1 3 9 5 5

rs = 0Oy 24

z = (modg 10) 4

p = 10-2zv O 6
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5. Ansprechpartner
» Allgemeine Fragen zur Schnittstelle F13/F13z

Herr Lancé Bundeshauptkasse = 0228/406-301lf.lance@bff.bund.de
Herr Krebber BMF Referat Il A6 01888/682-4850nichael.krebber@bmf.bund.de

» Fragen zum Test des Buchungsdatentragers soweradige Fragen zum Satzaufbau

Hr. Gilles Bundesamt fiir Finanzen 0228/406-29%ketlef.qgilles@bff.bund.de
Hr. Henn Bundesamt fiir Finanzen 0228/406-29%8efan.henn@bff.bund.de

* Fragen zum F13Z
- Buchungsdatei:
Hr. Neuerburg Bundesamt f. Finanzen 0228/406-41zfed.neuerburg@bff.bund.de

- Zahlungsdatei
Hr. Koppenberg Bundeskasse Weidei961/40196-209 wolfgang.koppenberg@
bukwen.bfinv.de
Hr. Herling Bundeskasse Weide®961/40196-115 volker.herling@
bukwen.bfinv.de

* Fragen zur ELSTER-Anbindung

Hotline BHK  Bundeshauptkasse 0228/406-303thk@bff.bund.de
Im Betreff ELSTER angeben

e Fragen zum HKR-Verfahren

Die Verfahrensbeauftragten - HKder fir den Bewirtschafter zustéandigen Bundeskasse

oder

Frau Miller Bundeshauptkasse 0228/406-3081rid.miller@bff.bund.de

Herr Nilles Bundeshauptkasse 0228/406-302b8dreas.nilles@bff.bund.de

Herr Briigge- Bundeshauptkasse 0228/406-30Q8ergen.brueggemann@bff.bund.de
mann

¢ Links zu HKR-Dokumentationen, HKR-Formularen

0 im Internet
http://zef.bfinv.deoderhttp://www.bfinv.de/HKR/index.html

o] im IVBB-Intranet
http://www.bmf.ivbb.bund.de/info/fach/hkr/index.htm

0 im Intranet der BFinV
http://iv.bfinv.de/10 bmfinfos/25 hkr/index.html
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1 Vorbemerkungen

Mit der vorliegenden Version 3.1 werden die Devagiandszahlungen mit festem Fremdwah-
rungsbetrag in die F15-Schnittstelle aufgenommeéasd®neu aufgenommene Funktionalitat wird
allerdings_nur bei zentraler Einlieferungn Dateien £152) und nichtbei der Anordnung tber
das Druckbild F15 angeboten. Die Angabe des Fremadwégsbetrages erfolgt ausschlie3lich
Uber den Rucksackdatensatz (Satzkennung R, Satffgx@1, Feld 12). Dies gilt auch fir die
Sammelanordnung F11 (Satzkennung 2, Feld 5 (Kecimzeiftir Art der Zahlung (AdZ) = 5 oder
6)). Bei der Sammelanordnung F11 ist das Satzf@sna01 nicht nur fir den Uberweisungsteil
(AdZ =5) sondern auch flur den jeweiligen Buchunig$fedZ = 6) erforderlich, allerdings ist fur
den Buchungsteil nur die Angabe des Wahrungsbetragerderlich. Die angegebenen Fremd-
wahrungsangaben werden zum Zeitpunkt der Datergarslag an das HKR-Verfahren in Euro
umgerechnet. Sofern bei der Umrechnung im Fallésdenmelanordnung F11 eine Rundungsdif-
ferenz zwischen dem Umrechnungsergebnis des Ubmmgsbetrages und der Summe der Bu-
chungsbetrage entsteht, flie3t diese in den Budheitag fur das letzte angegebene Sachbuch-
konto ein. Bei einer Stornierung von terminiert amgineten Auslandszahlungen ist zu beachten,
dass als Betrag der vom HKR-Verfahren berechnete-Batrag anzugeben ist. Nahere Einzel-
heiten zu dem Bereich der Auslandzahlungen sind\denfahrensrichtlinien fur Mittelvertei-
ler/Titelverwalter (VerfRiB-MV/TV — HKR) zu entnehem.

Anderungen zur Vorversion sind im Text kursiv dargjé

2 Allgemeines bei Verwendung eines Anordnungsdatentgiers

Derzeit dirfen folgende Datentrager eingesetzt amerd

* Magnetband (Labelband, IBM-Standard)

¢ Blockungsfaktor 4
¢ Zeichendichte 1600 bpi
+ Bandtyp 9-Spur

» Diskette 3,5, Magnetband %“, Streamer-Kassetteb@ifer 6150, 4mm-Band, 8mm-Band

+ Verschlusselungsverfahren bei
MS-DOS-Anordnungsdisketten: Chiasmus bzw. dessen Nachfolger

¢ Ausgabeart: dos, cpio, tar
¢ Zeichencode: ascii, ebcdic

Die technischen Angaben sind im DatentragerbegliéézF15M zu wiederholen. Die Datensatze
haben eine feste Satzlange von 900 oder 570 ByferrSdie Satzlange von 900 Byte benutzt
werden soll (zwingend, wenn Datensatze der Safarithalten sind), ist dies im Vorsatz (Satz-
kennung 1 s.u.) anzugeben. Der verwendete Zeictreemsden Datenfeldern muss den Konven-
tionen der Deutschen Bundesbank entsprechen.
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3 Einzelheiten

Der Anordnungsdatentrager enthalt eine Datei miebsétzen verschiedener Anordnungsfalle,
die je nach Anordnungsfall mit unterschiedlichetz&annungen aufzubereiten sind. Die Anord-
nungsfalle werden von einem Vorsatz (Satzkennungndl) einem Schlusssatz (Satzkennung 9)
eingeschlossen.

Der nachfolgend festgelegte Datensatzaufbau iseachten. (Hinweis: A = alphanumerisch, N
= numerisch ungepackt). Betrdge sind — soweit regptizit anders beschrieben — grundséatzlich
inklusive Eurocent anzugeben. Sind Feldinhalte tregfingend vorgeschrieben, missen die Fel-
der dem Typ entsprechend mit Blanks oder Zeroddlgeferden (Leerzustand)! Die Satzarten-
reihenfolge ist abhangig von der Art der Buchunidgsfiédnd den verschiedenen Satzkennungen.
An dieser Stelle sei darauf hingewiesen, dass sdmatErlauterungen zu Feldinhalten etc. nur
exemplarisch ausgebracht sind. Die genaue Bescimgion Feldinhalten und logischer Abhan-
gigkeiten ist den Verfahrensrichtlinien fur Mitteleiler/Titelverwalter (VerfRiB-MV/TV —
HKR) zu entnehmen. Die VerfRiB-MV/TV — HKR kénnenau auch im HICO (Menlpunkt O
(HKR-Dokumentationen)) mittels File Transfer abderuoder als Email Ubertragen werden.

Buchungsfalle Satz- verwendete Satzarten It. Beleg
kennung
Auszahlungsanordnung oder 2 101/H22/H01/100/H32/H02/H12/104/H82/E55

Anordnung zur Aufhebung eine
Auszahlungsanordnung

=

Annahmeanordnung oder 2 101/H22/H01/100/H32/H02/H12/104/H82/E55
Anordnung zur Aufhebung einer

Annahmeanordnung

Anordnung einer Festlegung 3 100/HO02/H12/H82/E55

oder Anordnung zur Aufhebung
einer Festlegung

Anordnung zur Buchung von 4 HO02/H12/120/H82/E55

Verpflichtungen

Annahmeanordnungen im Zah- 5 Kein Hinweis auf die verwendeten Belegsatzar-
lungsiiberwachungsverfahren ten

Abrechnungen 6 Nur fur Legationskassen / Zahistelle
Umbuchungen 7 100/H02/105/H02/E55

Mitteldispositionen 8 Kein Hinweis auf die verwendeten Belegsatzar-
(Zuweisungen, Ruckrufe) ten

Einrichtung, Anderung, L6- B Kein Hinweis auf die verwendeten Belegsatzgr-
schung von Sachbuchkonten ten
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Buchungsfalle Satz- verwendete Satzarten It. Beleg
kennung
Einrichtung, Anderung, L6- D Kein Hinweis auf die verwendeten Belegsatzgr-
schung von Deckungsausgleichs- ten

Anordnung zur Einrichtung ode
Anderung sowie Stilllegung ein
wiederkehrenden Auszahlung

=

106/H22/H01/107/108/H32/H02/H42/H82/E55

1
—

lung, Zusatzdaten)

(WAZ)
Variable Zusatzdaten je Bu- R Kein Hinweis auf die verwendeten Belegsatzar-
chungsfall (z.B. Auslandszah- ten

Die Satzarten HO2 und H12 kdnnen beliebige Buchents von je 25 Byte aufnehmen. Die
Satzart E55 enthalt notwendige Begriindungen, Hissveder sonstige Texte zu den einzelnen
Buchungsfallen. In E55 sollten nur solche Angabemestellt werden, die nicht bereits in
HO02/H12 eingetragen wurden.

Ist auch nur ein Datensatz der Anordnungsdatei feldrhaft, fihrt dies zur Ablehnung
der gesamten Anordnungsdatei!!!

Ubersicht tiber die anwendbaren Verarbeitungsschlisgel

AUSZAHLUNGEN - G | R O aneinenEmpfanger ausinem Sachbuchkonto

ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangentegung
51000 Einmalige Auszahlung 511 00 Einmalige Aukzadh
510 10 Abschlagsauszahlung 511 10 Abschlagsausmphlu
510 20 Schlussauszahlung 511 20 Schlussauszahlung
AUSZAHLUNGEN - G| R O anmehrere Empféanger ausinem Sachbuchkonto

ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangentegung

550 00 Auszahlung / Abschlag / Schlusszahlung 851 Auszahlung /Abschlag / Schlusszahliing

AUSZAHLUNGEN - G IR O aneinenEmpfanger aumehreren Sachbuchkonten

ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangestegung

560 10 Auszahlung/Abschlag/Schlusszahlung 561 10sza&hiung /Abschlag / Schlusszahlung
AUSZAHLUNGEN — POSTBAR aneinen Empféanger ausinem Sachbuchkonto

ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangestegung

542 00 Einmalige Auszahlung 543 00 Einmalige Aukzadh

542 10 Abschlagsauszahlung 543 10 Abschlagsausmphlu

542 20 Schlussauszahlung 543 20 Schlussauszahlung

AUSZAHLUNGEN - POSTBAR aneinen Empfanger aumehreren Sachbuchkonten
ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangestegung

560 20 Auszahlung / Abschlag / Schlusszahlung 61 Auszahlung /Abschlag / Schlusszahling

AUSZAHLUNGEN - VERRECHNUNG *) aneinen Empfanger ausinem Sachbuchkonto

ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangentegung
544 00 Einmalige Auszahlung 545 00 Einmalige Aukzadh
544 10 Abschlagsauszahlung 54510 Abschlagsausmphlu
544 20 Schlussauszahlung 545 20 Schlussauszahlung
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AUSZAHLUNGEN — VERRECHNUNG *) aneinen Empféanger aumehreren Sachbuchkonten
ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangentegung
560 50 Auszahlung / Abschlag / Schlusszahlung 861 Buszahlung / Abschlag / Schlusszah-
lung

*) Bei Anwendung deYerrechnungsschlissemissenden Auszahlungen entsprechende Einzahlungen in
summarisch gleicher Héhe entgegenstehen (Salddeteechnungen Ein- / Auszahlungen = 0).

Buchung von durch Lastschrifteinzug bereits geleigtten Auszahlungen
510 06 ohne vorangegangene Festlegung 511 06 maihgegangener Festlegung

Einrichtung / Anderung einer WIEDERKEHRENDE AUSZAHL UNG aneinen Empfanger aus
einemSachbuchkonto oder amen Empfanger aumehreren Sachbuchkonten

011 00 Einrichtung eines WAZ-Stammsatzes 013 00 efumy eines WAZ-Stammsatzes

Stilllegung eines Stammsatzes fir WIEDERKEHRENDE AWBZAHLUNG aneinen Empfanger aus
einem Sachbuchkonto oder &nen Empfanger aumehreren Sachbuchkonten

012 00 mit ggf. maschineller Berechnung und Rick12 50 mit ggf. maschineller Berechnung und
nahme Uberzahlter Betrage Rucknahme samtlicher, aus diesem

012 40 mit Rickannahme eines vom Titelverwalter- Stammsatzgeleisteten Zahlungen
berechneten liberzahlten Betrag

EURO AUSLANDSZAHLUNG / TARGET-ZAHLUNG  aneinenEmpféanger ausinem Sachbuch-

konto

ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangestgegung

520 00 Einmalige Auszahlung 521 00 Einmalige Aukra

520 10 Abschlagsauszahlung 521 10 Abschlagsausgahlu

520 20 Schlussauszahlung 521 20 Schlussauszahlung

EURO AUSLANDSZAHLUNG / TARGET-ZAHLUNG aneinenEmpfanger aumehreren Sach-
buchkonten

ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangestegung

560 60 Auszahlung / Abschlag / Schlusszahlung 861 Buszahlung / Abschlag / Schlusszahlung

DEVISEN AUSLANDSZAHLUNGEN im Gegenwert eineBuro-Betrages
aneinen Empféanger ausinem Sachbuchkonto

ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangeatiegung
522 00 Einmalige Auszahlung 523 00 Einmalige Aukra
522 10 Abschlagsauszahlung 523 10 Abschlagsausmahlu
522 20 Schlussauszahlung 523 20 Schlussauszahlung

DEVISEN AUSLANDSZAHLUNGEN im Gegenwert eineBuro-Betrages
aneinen Empféanger aumehreren Sachbuchkonten
ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegangeatgegung

560 70 Auszahlung / Abschlag / Schlusszahlung 861 Auszahlung / Abschlag / Schlusszahlung

DEVISEN AUSLANDSZAHLUNGEN mit festenFremdwahrungbetrag
an einen Empfanger ausinemSachbuchkonto

ohne vorangegangene Festlegung mit vorangeganderstlegung
524 00 Einmalige Auszahlung 52500 Einmalige Ausngh
524 10 Abschlagsauszahlung 52510 Abschlagsausmahlu
524 20 Schlussauszahlung 52520 Schlussauszahlung

DEVISEN AUSLANDSZAHLUNGEN mit festenFremdwahrungbetrag
an einen Empféanger aumehrerenSachbuchkonten
ohne vorangegangene Festlegung mit vorangegandesstiegung

560 80 Auszahlung / Abschlag / Schlusszahlung B61A8uszahlung / Abschlag / Schlusszahlung
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Aufhebung von AUSZAHLUNGEN
505 00 Aufhebung einer Einzel- oder Sammelauszgshmordnung bei terminierter Auszahlung
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EINZAHLUNGEN (generelle Verarbeitungsschliissel)
ohne Erhohung der Verfugbarkeit mit Erhéhung der Verfligbarkeit
531 00 Erstattungen 53000 Erstattungen
531 10 Beitrage Dritter 530 10 Beitrage Dritter
53120 Rickeinnahmen 53020 Riickeinnahmen
586 20 Aufhebung einer Annahmeanordnung mi86 10  Aufhebung einer Annahmeanordnung|mit
VSL 531 nn VSL 530 nn

Die Verarbeitungsschliussel 530 nn durfemr verwendet werden, wenn bei der betreffenden Hatssh
stelle ein entsprechender Vermerk ausgebracht ist!

FESTLEGUNGEN VERPFLICHTUNGEN

410 00 Festlegung von Haushaltsmitteln 450 00 Buglaingegangener Verpflichtungen

405 00 Aufhebung einer Festlegung 460 00 Buchimgegangener Verpflichtungen, die ni¢cht
zu Festlegungen im aktuellen Haushaltsjahr wefr-
den

440 00 Anderung / Korrektur von Altverpflichtungen
442 00 Anderung / Korrektur von mit VSL 460 00 ge-
buchten Verpflichtungen

UMBUCHUNGEN

685 00 Umbuchung einer Auszahlung 685 10 Umbucleimgr Einzahlung
EINRICHTUNG, ANDERUNG, STILLLEGUNG  EINRICHTUNG, ANDERUNG, STILL-
EINES SACHBUCHKONTOS LEGUNG EINES DECKUNGSAUS-

GLEICHSKONTOS
01100 Neuanlage eines Sachbuchkontos(ggf. ndt11 00 Einrichtung eines Deckungsaus-
Erstzuweisung) gleichskontos
012 00 stilllegung eines Sachbuchkontos 012 00 llesgpiing eines Deckungsaus-
gleichskontos
01300 Anderung von Kontenangaben und Zuord®13 00 Anderung eines Deckungsausgleichskon-
nungen eines Sachbuchkontos tos
014 00 Reaktivierung eines Sachbuchkontos
019 00 Ldschung aller nachgeordneten Konten
eines Sachbuchkontos

ZUWEISUNGEN VON HAUSHALTSMITTELN ~ ZUWEISUNGEN VON VERPFLICHTUNGS-
ERMACHTIGUNGEN

31000 Zuweisung von Haushaltsmitteln an nach350 00 Zuweisung von Verpflichtungserméchti-

geordnete Bewirtschafter gungen an nachgeordnete Bewirtschafter

320 00 Zuweisung von Haushaltsmitteln auf eigeB80 00 Zuweisung von Verpflichtungsermachti
Untertitel/Objektkonten des Bewirtschafters gungen auf eigene Unterti-

tel/Objektkonten des Bewirtschafters

290 00 Zuweisung von Haushaltsmitteln auf Gruzd0 00 Zuweisung von Verpflichtungserméchti

eines Deckungsvermerks gungen auf Grund eines Deckungsver-

merks

500 08 Verlagerung einer Verfugbarkeit

RUCKRUFE

306 00 Rickruf von Haushaltsmitteln 346 00 Ruckmud Verpflichtungsermachtigun-
gen

EINZAHLUNGEN (VSL fiir dasZahlungsiiberwachungsverfahren (ZUV)mit BelegF22) *

01300 Stammdatenanderung

531 00, 531 04, 531 10, 531 20 SollstellungenStammdatenanderung

EINZAHLUNGEN (VerarbeitungsschliissgdUV mit BelegF25 - Folgeanordnungen) *

531 00, 531 04, 531 09, 531 10, 531 20 Sdllstgen ohne Stammdatenanderung
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531 05 - 531 08 Sollstellungen Nebenkosten
586 00, 586 02 - 586 06 Aufhebung einer Sollstejlu
53111, 586 11, 58613, 536 14 Gutschrift, Ausiong

EINZAHLUNGEN (VerarbeitungsschlisséUV mit BelegF41 - Wiederkehrende Einzahlungen) *
011 00, 013 00, 013 01, 01302
* |t. Belegkennung in Feld 12 der ZUV - Daten &annung = 5)

ABRECHNUNGEN
820 00 Abrechnungsbuchungen der Zahlstellen / iagskassen
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5 Satzbeschreibungen

Feldnummer und Lange /
Feldbezeichnung Typ
1 Satzkennung 1/A
2 Filler 71A
3 Haushaltsjahr 4[N

4 Kennzeichen des Daten- 8/ A

tragers
5 Bewirtschafternummer 8/N
6 Filler 71A
7 Datum der Sammelanord- 6 /N
nung
8 Filler 6/A
9 Satzlange 1/A
10 Kennzeichen Wahrung 1/A

11 Funktion bei zentraler 1/A
Dateneinlieferung mittels

Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

Vorsatz = 1

JJJJ >= 2004

je Bewirtschafter (Feld 5) eindeutig innerhdks
Haushaltsjahres, keine Wiederholung. Das Feld ist
linksbiindig ohne fihrende Leerzeichen zu fillen.

des einreichenden Beulidfters

TTMMJIJ

Bei L = Lange 900 Byte (zwingendnw Datensat-
ze der Satzkennung R enthalten sind)
ansonsten 570 Byte

E = Euro-Anordnungen

Bei zentraler Dateneinlieferung:
L = l6éschen,

DFU N oder Blank = neue Sammelanordnung
12 Schlusselart 60/A z.Z. Blanks
13 Kennung Software 20/A Zur Belegung fur den Helst der F15-Software
14 Einlieferernummer 8/ N Dbeizentraler Dateneisiahg
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Feldnummer und Lange /
Feldbezeichnung Typ
1 Satzkennung 1/A
2 Filler 71A
3 Haushaltsjahr 4 /N

4 Kennzeichen des Daten- 8/ A

Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

Nachsatz = 9

JJJJ >= 2004

je Bewirtschafter (Feld 5) eineindeutig inndktha

tragers des Haushaltsjahres, keine Wiederholung. Das Feld

ist linksbundig ohne flihrende Leerzeichen zu fll-
len.

5 Bewirtschafternummer 8/ N des einreichenden Beulwdfters

6 Gesamtsumme 14 /N Auch bei VE mit Eurocent Angabe
Fur ZOV erfolgt die Summenermittlung ausschl.
aus Feld 22 des ZUV - Datensatzes (Satzkennung =
5)
(zur Summenermittlung siehe auch Seite 2).

7 Anzahl Datensatze 5/N  Einschlie3lich Vor- und INaatz

8 Prufsumme BLZ 15/N Beizentraler Einlieferung:

Summe der Bankleitzahlen bei Giroinlandszahlun-
gen

9 Prufsumme Kontonummer 15/N Bei zentraler Einlefe:

10 Authentifikator 16/A

Summe der Kontonummern bei Giroinlandszahlun-
gen

z.Z. Blanks
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Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ
1 Satzkennung 2 1/A = "2 fur Auszahlungs- und Annahmeanord-
nungenund Aufhebungen von Auszahlungs- und
Annahmeanordnungen
Filler 3/N
2 Dienststellenbezeichnung 25/A Bezeichnung derdmmanden Dienststelle

3 Belegnummer des Bewirt- 8 /N
schafters

4 Verarbeitungsschlissel

(= VSL)

5 Kennzeichen fir Art der

Zahlung

6 Bewirtschafternummer

7 Filler

8 Haushaltsstelle
(= HHSY)

9 Objektnummer / Unterteil

10 Satzartl01

11

Version 3.1

Kassenzeichen

5/N

1/N

8/N

4/N
10/N

10/N

3/A
12/N

Format TTMMJnnn; nnn > 0, Hochzahlung je
Datensatz = 0, falls Feld 5 = 4 oder = 6; TTMMJ
kann auch durch eine im Haushaltsjahr eindeutige
anderweitige Nummerierung ersetzt werden.

‘5nnnn”, gultige VSL entsprechend des Bu-
chungsfalles

Einzahlung = 2 bei Verrechnung
= 1 sonstige Einzahlungen

Auszahlung =3 bei VSL 55nn0 (Kopf = Bu-
chungsteil)

=4 bei VSL 55nn0 (Anlage =
Uberweisungsteil)

=5 bei VSL 56nn0 (Kopf = U-
berweisungsteil)

=6 bei VSL 56nn0 (Anlage =
Buchungsteil)

= 0 sonstige Verarbeitungsschliis-
sel

“03nnnnnn” Titelverwalternummer mit Prifziffer
(siehe Seite 2)

Zeroes
> 0 (HHSt It. Haushaltsplan plus Prifziffer)

= 0 bei F11-Stornierungen oder falls es sich um
den Uberweisungsteil von Sammelbelegen
handelt
(Feld 4 =55nn0 und Feld 5 =4 oder Feld 4
=56nn0 und Feld 5 =5)

> 0 (zugeteilte €dipummer oder der Untertitel
des Stral3enbauplans)

= 0 falls es sich um den Uberweisungsteil handelt
(Feld 8 = 0) oder wenn eine Haushaltsstelle
nicht weiter in Objekte unterteilt wurde, oder
bei F11-Stornierungen.

=101

=0, nur bei Anwendung deg¢ @levant (s.
Satzkennung 5)
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Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ
12 Kennzeichen Mahnverfah- 5/N  >=0; auch anzugeben, wenn die Annahmeanord-
ren nung nicht im ZUV gebucht werden soll
(siehe: VerfRiB-MV/TV-HKR).
13 SatzartH22 3/A ="H22
14 Empfanger/Einzahler 271 A > Blank, reicht die vorgegebene Stellenzahl fir
15 wie vor 27 /A die eindeutige Bezeichnung des Empfangers
nicht aus, so stehen weitere27 Stellen uber die
Satzkennung R, Satzformat H33, Feld 11 zur
Verfligung
16 Stral3e / Postfach 27/A = Blank nur bei Stoumigen oder wenn es sich
um den Buchungsteil von Sammelbelegen han-
delt (Feld 4 = 55nn0 und Feld 5=3 oder Feld
4 =56nn0 und Feld 5 = 6)
17 Filler 3/A
18 Postleitzahl 5/A
Ortsangabe 22/A

19

20
21

22

Die Angabe der Felder 16 — 18 ist i.d.R. nur lestBarzahlungen zwingend erforderlich.
Bei Auslandszahlungen sind die Angaben in den Fdlde- 15 mit dem Namen des Zah-

lungsempfangers im Klartext (nicht BIC-Code etaiorlegen. Zusatzlich sind die Anga-

ben zu den Feldern 14 — 18 (ggf. inkl. BIC-Code)diber die Satzkennung R, Satzformat
A01, Feld 15 anzugeben.

SatzartHO1 3/A = "HOl’
Bankleitzahl 8/N > 0 falls Feld4 =VSL fur die Giro-
Kontonummer 10/N Inlandsauszahlung und Feld 5=0oder=4
oder = 5,
ansonsten =0
Geldinstitut + Ortsangabe 2 7/A > Blank, fall$dee 20 + 21 >0

Bei Auslandszahlungen sind die Angaben zu den
Feldern 20 — 22 nur in der Satzkennung R, Satz-
format AO1 vorzunehmen.
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Feldnummer und
Feldbezeichnung

23 Satzart100
24 Betrag

25 Falligkeit / Bezugsdatum

26 Kennzeichen Gutschrift
auf Empféangerkonto

27 Bezugsbelegnummer

28 SatzartH32

Version 3.1

Lange /
Typ
3/A

13/N

6/N

1/N

8/N

3/A

Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

= "100

= 0 nur bei Devisenauslandszahlungen mit fes-
tem Fremdwéahrungsbetrag angeordnet durch
F15z Hier erfolgt die Betragsangabe Uber das
Feld 12 der Satzkennung R, Satzformat .A01
Bei Kennzeichen fur Art der Zahlung (AdZ) = 5
oder 6 (Sammelanordnung F11) ist jeweils ein
Satz der Satzkennung R, Satzformat AOLl beizufi-
gen. Fir den Uberweisungsteil (AdZ = 5) sind
vollstandige Angaben, fir den Buchungsteil nur
Angaben zum Wahrungsbetrag erforderlich.

> 0 in allen Gbrigen Fallen.Bei Kennzeichen fur
Art der Zahlung (AdZ) = 3 oder 5 (Kopfbeleg der
Sammelanordnungen FO7/F11) ist hier der Ge-
samtbetrag der Sammelanordnung, bei AdZ = 4
oder 6 (FO7A/F11A) ist der jeweilige Einzelbe-
trag der Anlage einzustellen. Bei Stornierung von
Sammelanordnungen ist der Gesamtbetrag der
Sammelanordnung hier anzugeben.

> 0 (TTMMJJ) bei terminierter Auszah-
lungsanordnung, bzw. bei der Aufhebung
einer solchen Anordnung

0 bei sofortiger Falligkeit der Zahlung

1 bei Inlandszahlungen, bei denen die Gut-
schrift zum Falligkeitsdatum auf dem
Empfangerkonto gebucht werden soll
oder bei der Aufhebung einer solchen
Anordnung

0 in allen Ubrigen Fallen

Bezugsbelegnummer = Belegnummer des Bewirt-
schafters in der urspriinglichen Kassenanordnung
auf die mit diesem Anordnungsfall referenziert
werden soll (z.B. im Format TTMMJnnn).

> 0 zwingendoei der Aufhebung einer terminier-
ten Anordnung.

In allen anderen Fallen (Ausbuchung aus einer
Festlegung etc.) kann eine Bezugsbelegnummer
angegeben werden, ansonsten ist das Feld auf 0 zu
setzen.

= "H32
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Feldnummer und Lange /
Feldbezeichnung Typ

29 Verwendungszweck auf 27/A
dem Uberweisungs- oder
Lastschrifttrager

30 SatzartHO02 3/A

31 Abschlagsdaten, Verwah- 25/ A
rungen oder Vorschisse
mit Kontrollnummern und
/ oder Buchungstext

32 SatzartH12 3/A
33 Buchungstext 25/A
34 Satzart104 3/A
35 Kennung EO8 1/A

Version 3.1

Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

> Blank bei unbarer Zahlung (Giro + Posjbar
Angaben zum Zweck der Zahlung fiir den
Empfanger. Reicht der zur Verfiigung ste-
hende Platz nicht aus, so kdnnen in der Satz-
kennung R (Satzformat H33, Feld 12) weitere
Texte dem Empfanger mitgeteilt werden.

Bei Auslandszahlungen sind die Angaben zusétz-
lich in der Satzkennung R, Satzformat A01, Feld
17 zu treffen.

= "HO2’

Angabe von Informationen, die im Kontoauszug
des Bewirtschafters erscheinen sollen. Angaben
zu Abschlagen, Schlusszahlungen, Verwahrungen
und Vorschussen mit Kontrollnummern sind in

den Positionen 1 — 9 wie folgt vorzunehmen:

Position 1 = A (Abschlag), S (Schlusszahl.),
V (Vorschuss), W (Verwabhr.)

Position 2-4 = Ifd. Nr. (bei A >0, bei S =0,ibe
V oder W = 0 oder > 0)

Position 5-9 = Kontrollnummer (nnnnn > 0) .
= "H12'

Angabe von weiteren Informationen, die im Kon-
toauszug des Bewirtschafters erscheinen sollen

= 104

='E’, wenn der Zahlungsanordnaime EO08-

Anordnung zur einmaligen Aufhebung der
Verfligbarkeitsprifung beigefiigt ist. Die
Notwendigkeit der Aufhebung ist auf dem
EO08 ausfuhrlich zu begriinden und vom An-
ordnungsbefugten zu unterschreiben. Die
E08-Anordnung kann auch maschinell ab-
gebildet werden. Jedoch ist fur jeden Einzel-
fall eine eigene Anordnung zu erstellen, ent-
sprechend zu begrinden und vom Anord-
nungsbefugten zu unterschreiben. Eine
Sammelliste ist nicht zugelassen. Der ge-
samteF15-Anordnungsdatentrager wird erst
dann weiterverarbeitet, wenn fir alle enthal-
tenen EO08-Falle die entsprechend unter-
schriebenen EO08-Anordnungen vorliegen.
Die Kennung darf bei Sammelbelegen nur
fur die KopfsatzgKennzeichen fir Art der
Zahlung (AdZ) = 3 oder 5) vergeben werden
und gilt dann fir die gesamte Anordnung.
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-14 -

Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ

= 0 oder Blank fur alle Gibrigen Félle.
35a Filler 15/N Zeroes

36 Von den festgelegten Mit-1 0/ N >0, falls der Anordnungsfall mit dem entspre-
teln abzubuchender Be- chenden VSL auf eine vorangegangene
trag Festlegung Bezug nimmind der von den

festgelegten Mitteln abzubuchende Betrag
vom auszuzahlenden Betrag in Feld 24 ab-
weicht;

=0, falls der Anordnungsfall nicht auf eine vo-
rangegangene Festlegung Bezug nimmt o-
der der auszuzahlende Betrag (Feld 24) in
gleicher Hohe von den festgelegten Mitteln
abgebucht werden soll;

= 9999999999 falls der Anordnungsfall mit dem
entsprechenden VSL zwar auf die
Festlegung Bezug nimmt, eine Aus-
buchung aus den festgelegten Mit-
teln jedoch nicht erfolgen soll (rele-
vant fur den Buchungsteil zum VSL
561nn).

37 SatzartH82 3/A = "H82
38 Mehrzweckfeld 15/A Blanks
39 SatzartE55 3/A = "EB5’

40 Begrundung der Anord- 5 x je Wahlweise Angaben in 5 Feldern zu je 27 Stellen
bis Nung Hinweis auf be- 27 /A
a4 grindende Unterlagen

45 Kennzeichen Zahlungs- 1/A ='T" falls eine Giro-Auszahlung im Inland
weg telegraphisch durchgefiihrt werden soll
(bei telegraphischen Auslandszahlungen
siehe Satzkennung R, Satzformat A01,
Feld 20), ansonsten = Blank.

='B” Reserviert — nur nach Absprache ver-
wendbar.

46 Kennung Geschaftsvorfall 1/ A =’A" falls eine Meldung nach 859 AWV er-
forderlich ist (die Kennung kann bei
Sammelanordnungen nur im Uberwei-
sungsteil (Feld 5 = 4 oder = 5) gesetzt
werden). Sofern die Auslandszahlungs-
schlissel des HKR-Verfahrens genutzt
werden, sind die notwendigen Angaben
nach 859 AWV in der Satzkennung R,
Satzformat AO1, Felder 23 ff. vorzuneh-
men.
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Satzbeschreibung der Anordnungsunterlagen zum Drekbild F15/F15z

-15-

Feldnummer und
Feldbezeichnung

47 Empfangender Bewirt-
schafter im Buchausgleich

Lange /

Typ

8/A

Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

='B” falls es sich um einen Buchausgleich
handelt (die Kennung kann nur bei Ver-
rechnungszahlungen verwendet werden.
Falls die Verrechnung mit Sammelan-
ordnung erfolgt, ist die Kennung nur im
Buchungsteil (Feld 5 = 6) zu setztelmy
Verfahren F15Z ist bei Auszahlungen
im Wege des Buchausgleichs immer zu-
satzlich Feld 47 zu fullen. Fir die zuge-
horige Einzahlung gelten die Erlauterun-
gen zum Feld 47.

= Blank fur alle Gbrigen Falle

Hier ist der Titelverwalter (03nnnnnn) anzhbga,

an den der Betrag im Wege des Buchausgleichs
Ubermittelt werden soll. Gleichzeitig sollte im
Feld ,Verwendungszweck auf dem Uberwei-
sungs- oder Lastschrifttrager” (Satzart H32; Feld
29) ein Kassenzeichen auf den Stellen 1 — 12 an-
gegeben werden. Die Angabe des Kassenzeichens
ist entbehrlich, wenn die zugehérige Einzahlung
in der gleichen ,Logischen Datei“ enthalten ist.
Ist dies nicht der Fall, so muss fur die Einzahlung
vom empfangenden Bewirtschafter eine Annah-
meanordnung der Satzkennung 5 erstellt werden.

Bedingungen fur Felder der Satzarten in Abh&dn gigkeit von V S L und Artder Zahlung

(AdZ)

Allgemeines

- Die Felder 1 — 9 sind generell It. Bedingungendiégr Feldinhalte zu fillen.

- Die Satzartkennung z.B. "H32" muss immer ausgagelerden (Mussfeld = M), auch
wenn alle Folgefelder zur Satzart in Abhangigkeit WSL (Feld 4) und AdZ (Feld 5) gleich
Blanks oder Zeroes (Leerzustand = L) sein missen.

Wahlweise zu flillende Felder (= W) entweder im zestand oder > Blank oder > Zero.
Die nachfolgenden Verarbeitungsschlissel sind niglstédndig sondern nur exemplarisch.
Abhangigkeiten von Verarbeitungsschlisseln undiRk&dten sind in den VerfRiB-MV/TV —

HKR geregelt.
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Einzelheiten

VSL 53nn0 | 586n0| 55nn0| 55nn0| 56nn0| 56nn0| 51nn0| 50500
AdZ 1 oder 2
Satzart101
Feld 11
Feld 12
SatzartH22
Feld 14
Feld 15
Feld 16
Feld 17
Feld 18
SatzartHO1
Feld 20
Feld 21
Feld 21
Satzart100
Feld 24
Feld 25
Feld 26
Feld 27
SatzartH32
Feld 29
SatzartHO2
Feld 31
SatzartH12
Feld 33
Satzart104
Feld 35
Feld 36
SatzartH82
Feld 38
SatzartE55
Feld 40
Feld 41
Feld 42
Feld 43
Feld 44
Feld 45
Feld 46
Feld 47

A S R R R AR EE R EE R EEEE R R E R E

rl—l—ééééézl—zl—l—zézézézél—l—zzl—l—l—zl—l—l—l—ZZZEZ
l‘l‘l‘éééééZl_Zl_l_ZEZEZI—ZZI_EZZI_I_I_ZI_I_I_I_ZZI_I—ZH
I_I_I_EEEEEZI_ZEI_ZEZEZl—zél_l—gzl_l_l_zl_l_l_l_l_zl_rzw
I_I_I_EEEEEZI_Zl—l_Z,—Z,—ZZZFI_I—ZZZZZZI_I_I_I_ZZI_I—ZJ;
l—l—l—gggggzl—zél—Zgzgzn—zgu—n—zzn—u—u—Z.—n—l—l—n—zn—l—zm
= P P P et i P R T R B B P e T e e e 3 R e Y Rl R
'_'_l—ééééézl_zl—'_ZgZgzl—zgizizrrl—zl—l—l—l—l—zl—l—zo
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-17 -
Feldnummer und Lange / Bedingungen fur die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ
1 Satzkennung 3 1/A = "3 fur Anordnungen zuFestlegungvon Haus-
haltsmitteln und Aufhebungen von Anord-
nungen zur Festlegung
Filler 3/N
2 Dienststellenbezeich- 25/A Bezeichnung der anordnenden Dienststelle
nung
3 Belegnummer des Be- 8/N Format TTMMJnnn; nnn > 0, Hochzahlung je
wirtschafters Datensatz; TTMMJ kann auch durch eine im
Haushaltsjahr eindeutige anderweitige Nummerie-
rung ersetzt werden.
4 Verarbeitungsschlissel 5/N “4nn00’, glltige VSL entsprechend des Buchungs-
(=VSL) falles
5 Filler 1/N Zero
6 Bewirtschafternummer 8/N “03nnnnnn” Titelveneatummer mit Prifziffer
(siehe Seite 2)
7 Filler 4 /N Zeroes
8 Haushaltsstelle 10/N >0 (Haushaltsstelle lusteltsplan plus Prufzif-
fer)
9 Objektnummer/Unter- 10/N >0
teil =0, falls die Haushaltsstelle nicht weiter in Ob-
jekte unterteilt wurde
10 Satzart100 3/A = "100
11 Betrag 13/N > 0
12 Bezugsbelegnummer 8/N = 0 oder>0,
bei Aufhebungen > 0 (z.B. TTMMJnnn) Bezugs-
belegnummer = Belegnummer des Bewirtschaf-
ters in der urspriinglichen Kassenanordnung
13 SatzartH02 3/A = "HO2
14 Buchungstext 25/A Angabe von Informationen,idig&kontoauszug
des Bewirtschafters erscheinen sollen.
15 SatzartH12 3/A = "H12
16 Buchungstext 25/A Angabe von weiteren Informagio, die im Kon-
toauszug des Bewirtschafters erscheinen sollen
17 SatzartH82 3/A = "H82
18 Mehrzweckfeld 15/A Blanks
19 SatzartE55 3/A = "EBY’
20 Begrindung der An- 5 x Wahlweise Angaben in 5 Feldern zu je 27 Stellen
bis ordnung, Hinweis auf je
o4 begrindende Unterla- 5 7 o

gen
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Satzbeschreibung der Anordnungsunterlagen zum Drekbild F15/F15z

-18 -
Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ
1 Satzkennung 4 1/A =74 fur Anordnungen zur Buchung eingegange-
ner Verpflichtungen
Filler 3/N

2 Dienststellenbezeichnun@ 5/ A  Bezeichnung der anordnenden Dienststelle

3 BelegnummerdesBe- 8/N Format TTMMJnnn; nnn > 0, Hochzahlung je
wirtschafters Datensatz; TTMMJ kann auch durch eine im
Haushaltsjahr eindeutige anderweitige Nummerie-
rung ersetzt werden.

4  Verarbeitungsschlissel 5/N “4nn00°, gultige VSL entsprechend des Buchungs-

(=VSL) falles
5 Filler 1/N Zero
6 Bewirtschafternummer 8/N “03nnnnnn” Titelveneaiummer mit Prifziffer
7  Filler 4/N Zeroes
8 Haushaltsstelle 10/N >0 (Haushaltsstelle It.staltsplan plus Pruf-
ziffer)

9 Objektnummer/Unter- 10/N >0

teil =0, falls die Haushaltsstelle nicht weiter in Ob-
jekte unterteilt wurde
10 SatzartHO2 3/A = 'HO2
11 Kennzeichnung der Ver-25/A  Angaben zum Vorhaben, die im Kontoauszug des
pflichtung Bewirtschafters erscheinen sollen. Soll eine ma-
schinelle Auswertung méglich sein, ist eine Text-
information als Ordnungsbegriff einzutragen. Sie
besteht aus maximal 11 alphanumerischen Zei-
chen, die von jeweils zwei "+"-Zeichen einge-
schlossen werden (Gesamtlange maximal = 15
Zeichen)
12 SatzartH12 3/A = "H1Z
13 Buchungstext 25/A Angabe von weiteren Informegio, die im Kon-
toauszug des Bewirtschafters erscheinen sollen
14 Satzart120 3/A =120
15 Betrag 11/N > 0 (nur_volEJR)

16 Kennzeichenfir Abgang 1/N  Abgang =1 (WegfMinderung einer bereits
gebuchten Verpflichtung)

Zugang =0

17 Falligkeitsjahr 4/ N  Angabe des Haushaltsjahfigsjas die Verpflich-
tung eingegangen wird oder fiir das sie bei Ande-
rung oder Wegfall gebucht wurde (Format JJJJ)

18 zu Lasten VE 1/N = 9, falls die Verpflichtunglzasten einer Ver-
pflichtungserméchtigung gebucht wird; ansonsten
=0
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Satzbeschreibung der Anordnungsunterlagen zum Drekbild F15/F15z
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Feldnummer und

19

20
21
22
23
bis
27

Feldbezeichnung
Bezugsbelegnummer

SatzartH82
Mehrzweckfeld
SatzartE55

Begriindung der Anord-
nung

Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Typ

8/N = 0, bei Wegfall oder Amag der Verpflichtung

> 0 (z.B. TTMMJnnn) Bezugsbelegnummer =
Belegnummer des Bewirtschafters in der ur-
sprunglichen Kassenanordnung

3/A = "H82

15/A Blanks

3/A = EBY

5 x  Wahlweise Angaben in 5 Feldern zu je 27 Stellen
je

Hinweis auf begriindende2 7/ A

Unterlagen

1

0 N o O

10
11

Version 3.1

Satzkennung 5
Filler

Dienststellenbezeichnun@® 5/ A

Belegnummer des Be-
wirtschafters

Verarbeitungsschliissel
(=VSL)

Filler
Bewirtschafternummer
Filler

Haushaltsstelle

Objektnummer / Unter-
teil

Kassenzeichen

Kennzeichen Mahnver-
fahren

1/A =’5 firzUV - Daten
3/N

Bezeichnung der anordnenden Dienststelle

8/N Format TTMMJnnn; nnn > 0, Hochzahlung je
Datensatz; TTMMJ kann auch durch eine im Kas-
senzeichen haushaltsjahriibergreifende eindeutige
anderweitige Nummerierung ersetzt werdeie
ersten beiden Stellen dirfen dabei nicht Null
sein.

5/N ‘nnnnn’, It. Verzeichnis der ZUV — Verarbeitsnag
schliissel

1/N Zero

8/N “03nnnnnn” Titelveneedummer mit Prifziffer

4/N Zeroes

10/N >=0 (Haushaltsstelle lustaltsplan plus Prif-
ziffer)
10/N >0

=0, falls die Haushaltsstelle nicht weiter in Ob-
jekte unterteilt wurde

12/A mitPrufziffer (siehe Sejte 2

5/A - Stelle 1: Mahnung
- Stelle 2: Verzugszinsen / Saumniszuschlag
- Stelle 3: Zahlpartnerkonto
- Stelle 4: Mahn- / LSE-Sperre
- Stelle 5: Sonstige Modalitaten

Mogliche Werte sind den VerfRiB-MV/TV — HKR
zu entnehmen. Leerwert (Blank), wenn vorhande-
ne Werte nicht geandert werden sollen.
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Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ

12 Belegkennung 3/N Beleg Kennung
F22 220
F25 250
F41 410

13 Empfanger/Einzahler 27/A > Blank (bei Name daklungspflichtigen: ohne
Anrede)

14 Wie vor 271A

15 StralRe / Postfach 27/A

16 L&nderkennzeichen 3/A

17 Postleitzahl 5/A

Ortsangabe 22/A
18 Bankleitzahl 8/ N >0 bei Lastschrifteinzug, ansonsten =0
19 Kontonummer 10/N

20 Geldinstitut + Ortsangabe® 7/ A > Blank, falls Felder 18 + 19 >0
21 Kennzeichen Lastschrift- 1 /A 0 = kein Lastschrifteinzug, 1 = Lastschriftaigz

einzug

22 Betrag 13/N >= 0 (BeiBelegkennung d4iehe Hinweis zu

Feld 31 = Teilbetrag)
23 Falligkeit 6/N > 0 (TTMMJJ) = Tag der Fakigyt der Einzah-
lung

24 Bezugsbelegnummer/ 8/N Eintrag Bezugsbelegnummer oder
Buchungsplatz 1 Buchungsplatz 1

25 Buchungsplatz 2 6/N

26 Empfangendes Konto 12/N = Kassenzeichen

27 Verwendungszweck auf 27 /A  Angaben zum Zweck der Zahlung

dem Uberweisungs- oder
Lastschrifttrager

28 Buchungstext 25/A Angabe von Informationen, die im Kontoauszug
des Bewirtschafters erscheinen sollen.

29 abweichender Einzahler 25/A  vom Einzahlungsbfigen abweichender Einzah-

ler
30 Ordnungsnummer 2/N bei VSL 013 01 >="01", amten = "00°
31 Teilbetrag 11/N bei Buchungen zu Belegkennur@yy(Bkleg F41)

ist der Teilbetrag auch in Feld 22 einzutragen
32 abweichende erste Rate 11/N

Version 3.1
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Satzbeschreibung der Anordnungsunterlagen zum Drekbild F15/F15z

-21 -
Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ
33 abweichende letzte Rate 11/N
34 Datum erste Zahlung 6/N Format TTMMJJ
35 Datum letzte Zahlung 4/N Format MMJJ
36 Zahlungsturnus 2/N 01 = monatlich 02 = 2-madiatl
03 = vierteljahrlich 06 = halbjahrlich 12
= jahrlich
37 Datum gltig ab 6/N Format TTMMJJ
38 Filler 16/N Zeroes
39 Mehrzweckfeld 15/A Blanks
40 Begriundung der 4 X wahlweise Angaben in 4 Feldern zu je 27 Stellen
bis Anordnung je
43 Hinweis auf begriindende2 7/ A
Unterlagen
1 Satzkennung 6 1/A ='6" fir Abrechnungssatze (Z01)
Filler 3/N
2 Dienststellenbezeichnun@ 5/ A  Bezeichnung der anordnenden Dienststelle
3 Belegnummer der Zahl- 8 /N Format TTMMJnnn; nnn > 0, Hochzé&hlung je
stelle Datensatz; TTMMJ kann auch durch eine im Haus-
haltsjahr eindeutige anderweitige Nummerierung
ersetzt werden.
4 Verarbeitungsschlussel 5/N “82000
(= VSL)
5 Kennung Fachverfahren 1/N 0=AA;1=NIZZA
6 Bewirtschafternummer 8/N “03nnnnnn” mit Prufziffer (siehe Seite 2)
der Zahlstelle
7 Zahlstellennummer 4/N
8 Abrechnungskontonum- 10/N >0 (Haushaltsstelle plus Prifziffer)
mer
9 Objektnummer 10/N >0
=0, falls die Haushaltsstelle nicht weiter in €lbj
te unterteilt wurde
10 Sollbestand der letzten 13 /N

Version 3.1

Abrechnung



R

Bundesministerium
der Finanzen

VerfRiBeS - HKR
Anlage 2

Satzbeschreibung der Anordnungsunterlagen zum Drekbild F15/F15z
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Feldnummer und

Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

Feldbezeichnung Typ
11 Kennzeichen positiv / 1/N 0 = positiv, 9 = negativ (Kennzeichen zu FEl)
negativ
12 Bestandsverstarkungen 13/N
13 Summe Auftragseinzah-13/N
lungen
14 Titeleinzahlungen 13/N
15 Verwahrungseinzahlun- 1 3/N
gen
16 Summe der sonstigen 13/N
Einzahlungen
17 Summe der Ablieferun- 13/N
gen an die zustandige
Kasse
18 Summe unmittelbare 13/N
Einzahlungen
19 Summe der Schecks 13/N
20 Summe der Auftragsaus-1 3/ N
zahlungen
21 Titelauszahlungen 13/N
22 Vorschussauszahlungen 13/N
23 Summe sonstiger Aus- 13/N
zahlungen
24 Sollbestand am Ab- 13/N
schlusstag
25 Kennzeichen positiv / 1/N 0 = positiv, 9 = negativ (Kennzeichen zu Feld 2
negativ
26 Abrechnungsmonat 2/N
27 Kennziffer der OFD 4/N
1 Satzkennung 7 1/A ="7" fir Umbuchungsanordnungen
Filler 3/N
2 Dienststellenbezeichnun@ 5/ A  Bezeichnung der anordnenden Dienststelle
3 Belegnummer des Be- 8/N Format TTMMJnnn; nnn > 0, Hochzahlung je
wirtschafters Datensatz; TTMMJ kann auch durch eine im Haus-
haltsjahr eindeutige anderweitige Nummerierung
ersetzt werden.
4 Verarbeitungsschlussel 5/N "68500" fur Umbuchung einer Auszahlung oder
(= VSL) “68510" fur Umbuchung einer Einzahlung
5 Filler 1/N Zero
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Satzbeschreibung der Anordnungsunterlagen zum Drekbild F15/F15z

-23 -

Feldnummer und

Feldbezeichnung

Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

Typ

Angaben zum abgebenden Konto

10
11
12
13

14
15

Bewirtschafternummer
Filler

Abgebende Haushalts-
stelle

8/N

4/N

10/N

Abgebende Objektnum- 10/ N

mer / Unterteil

Satzart100 3/A
Betrag 13/N
Bezugsdatum 6/N
Bezugsbelegnummer 8/N
SatzartHO2 3/A
Abschlagsdaten, Verwah2 5/ A

rungen oder Vorschisse
mit Kontrollnummern
und / oder Buchungstext

“03nnnnnn” mit Pritzif(siehe Seite 2)
Zeroes

>0 (Haushaltsstelle It. Haushaltsplan pluigZ#-
fer)

>0
=0, falls die Haushaltsstelle nicht weiter in €lbj
te unterteilt wurde

= "100"
> 0
> 0 (TTMMJJ = HKR - Buchutegsm)
> 0 (z.B. TTMMJInnniBsbelegnummer =
Belegnummer des Bewirtschafters der ur-
sprunglichen, umzubuchenden Ein- bzw.
Auszahlung
= "HO2’
Angabe von Informationen, die im Kontoauszug
des Bewirtschafters fir das abgeber@#ehbuch-
konto erscheinen sollen. Handelt es sich bei der im
abgebenden Sachbuchkonto umzubuchenden Ein-
oder Auszahlung um einen Abschlag, eine Schluss-
zahlung, eine Verwahrung oder einen Vorschuss
mit Kontrollnummer, so ist die folgende Ein-
tragung in den Positionen 1 — 9 als Zuordnungskri-
terium erforderlich:

Position 1 = A (Abschlag), S (Schlusszahl.),
V (Vorschuss), W (Verwabhr.)

Position 2-4 = Ifd. Nr. (bei A >0, bei S =0,ibe
V oder W = 0 oder > 0)

Position 5-9 = Kontrollnummer (nnnnn > 0) .

Umzubuchen nach = Angaben zum aufnehmenden Konto

16 Filler 16/N
17 Satzart105 3/A
18 Bewirtschafternummer 8/N
19 Filler 4 /N

20 Aufnehmende Haushalts- 1 0/ N

Version 3.1

stelle

= "105

“03nnnnnn” mit Prdi&zi{siehe Seite 2). Identisch
mit dem Inhalt des Feldes Bin einreichender Be-
wirtschafter (F15z) kann hier auch eine andere Be-
wirtschafternummer angeben, sofern er fur beide
Bewirtschafternummern die Anordnungsbefugnis
besitzt undir beide Bewirtschafter dieselbe Bundes-
kasse bzw. AuRRenstelle zustéandig ist.
Zeroes

>0 (Haushaltsstelle It. Haushaltsplan pluig##fer)
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Feldnummer und Lange /
Feldbezeichnung Typ

21 Aufnehmende Objekt- 10/N
nummer / Unterteil

22 SatzartH02 3/A

23 Abschlagsdaten, Verwah-2 5/ A
rungen oder Vorschiisse
mit Kontrollnummern und
/ oder Buchungstext

Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

>0
=0, falls die Haushaltsstelle nicht weiter in €lig
unterteilt wurde

= "HO02’

Angabe von Informationen, die im Kontoauszeg d
Bewirtschafters fur das aufnehmertgigchbuchkonto
erscheinen sollen. Die Erlauterungen zu Feld 15 gel
ten sinngemalf.

24 Filler 16/N Zeroes
25 SatzartE55 3/A = 'EB5S’
Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ
26 Begrindung der Anord- 5 x Wahlweise Angaben in 5 Feldern zu je 27 Stellen
bis NUNg je
30 Hinweis auf begriindende2 7/ A
Unterlagen
1 Satzkennung 8 1/A =78 fur Anweisungen zur Mitteldisposition
(Zuweisungen, Rickrufg von Haus-
haltsmitteln bzw. Verpflichtungserméach-
tigungen.
Filler 3/N

2 Dienststellenbezeichnung 25/A Bezeichnung derdmmamden Dienststelle.
3 Belegnummer des Bewirt- 8/N  Format TTMMJnnn; nnn > 0, Hochzahlung je

schafters Datensatz; TTMMJ kann auch durch eine im
Haushaltsjahr eindeutige anderweitige Numme-
rierung ersetzt werden.

4 Verarbeitungsschlussel 5/N “3nn00" , ‘2n000’ bzw. ‘50008" guiltiger VSL

(=VSL) entsprechend dem Geschaftsvorfall.

5 Filler 1/N Zero

6 Bewirtschafternummer 8/N BeiVSL ‘310 00’ bzw5@00’ = "01lnnnnnn’
(Mittelverteiler) sonst ‘Olnnnnnn’ oder
‘03nnnnnn’ mit Prufziffer It. Anlage.
Bei Zuweisungenist derabgebendeBewirt-
schafter,
bei Ruckrufen derempfangendeBewirtschaf-
ter anzugeben.

7 Filler 4/ N Zeroes

8 Filler 10/N Zeroes

9 Haushaltsstelle / Objekt- 10/N >0 (HHSt It. Haushaltsplan plus Prifziffer

nummer

Version 3.1

oder das eingerichtete Objekt).

Bei Zuweisungenist dasabgebendeKonto
(HHSt / Objekt),
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10 Bewirtschafternummer 8/N

11 Haushaltsstelle / Objekt- 10/N
nummer
Feldnummer und Lange /
Feldbezeichnung Typ
12 Buchungstext 50/A
13 Betrag (Haushaltsmittel) 13/N

14 Betrag (Verpflichtungs-11/N

ermachtigung)

15 Falligkeitsjahr VE 4[N
16 Ruckrufdatum 6/N
17 Bezugsbelegnummer 8/N

bei Rickrufen dasempfangendeKonto an-
zugeben.

=0 bei VSL ‘320 002360 00’, sonst
‘0Olnnnnnn’ oder ‘03nnnnnn’ mit Prifziffer
Bei Zuweisungenist derempfangendeBe-
wirtschafter,
bei Rickrufen derabgebendeBewirtschafter
anzugeben.
= 0 bei VSL ‘310 00’ bzw. ‘350 00’,
sonst > 0 (HHSt It. Haushaltsplan plus Prif-
ziffer oder das eingerichtete Objekt).
Bei Zuweisungenist dasempfangendeKonto
(HHSt / Objekt),
bei Ruckrufen dasabgebendeKonto an-
zugeben.
Bedingungen fur die Feldinhalte / Hinweise

Angabe von Informationen,idid&ontoaus-
zug des Bewirtschafters erscheinen sollen.

=0 bei iecptungsermachtigungen;
sonst>0
bei VSL 31000 ist 0 ebenfalls moglich

=0 bei Haushaltsmitteln; sonst > 0 (nur volle
EUR)

>0 nur bei AnweisungenBereich der Ver-
pflichtungserméchtigungen. Angabe des
Haushaltsjahres, fir das die Verpflich-
tungserméchtigung zugewiesen bzw. zu-
rickgerufen wird.

Bei Ruckrufen kann hier dasuba{TTMMJJ)
angegeben werden, bis zu dem das HKR-
Verfahren buchungstaglich versucht den Ruick-
ruf durchzufiihren.

Sonst = 0.

Bei Ruckrufen kann hiédiee Belegnummer
des Bewirtschafters bei der urspriinglichen
Zuweisung (z.B. TTMMJnnn) Bezug genom-
men werden.

Sonst = 0.

Version 3.1
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Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ
1 Satzkennung B 1/A = “B’fir Anweisungen zur Einrichtung, Ande-
rung oder Stilllegung eines Sachbuchkon-
tos
Filler 3/N

2 Dienststellenbezeichnung 25/A Bezeichnung dercdmemden Dienststelle.

3 Belegnummer des Bewirt- 8/N Format TTMMJnnn; nnn > 0, Hochzé&hlung je
schafters Datensatz; TTMMJ kann auch durch eine im
Haushaltsjahr eindeutige anderweitige Numme-
rierung ersetzt werden.
4 Verarbeitungsschliussel 5/N Gultiger VSL It. Einzelheiten zum Geschafts-
(=VSL) vorfall. Besondere Hinweise zu den Verarbei-
tungsschlisseln:

012 00 Beachten Sie bei einer Stilllegung
immer, dass ggf. auch alle nachge-
ordneten Konten stillgelegt werden.
Dies kann erhebliche Auswirkungen
auf nachgeordnete Bewirtschafter
haben!!!! Bei Stilllegungen werden
auch Mitgliedschaften im Deckungs-
kreis stillgelegt.

013 00 Die Umhangung von Konten zwischen
unterschiedlichen Bewirtschaftern
wird nicht unterstuitzt.

014 00 Die Reaktivierung ist nur fur stillge-
legte und vorlaufig stillgelegte Konten
moglich. Es wird nur das angegebene
Konto und nicht die Folgestruktur re-
aktiviert.

Bei Stilllegungen, textlichen Anderungen oder

Reaktivierungen ist mindestens die Sachbuch-

kontenangabe in den Feldern 6 und 9 erforder-

lich.

5 Filler 1/N Zero

6 Bewirtschafternummer 8/N ‘O1lnnnnnn’ oder ‘03nnmnnBewirtschafter-
nummer des HKR-Verfahrens. Zusammen mit
Feld 9 wird hier das Sachbuchkonto angegeben,
welches zu unterteilen, stillzulegen oder zu
andern ist.

7 Filler 4/N Zeroes

8 Filler 10/N Zeroes

9 Haushaltsstelle / Objekt- 10/N >0 (HHSt It. Haushaltsplan plus Prufziffer

nummer oder das eingerichtete Objekt). Siehe Erlaute-
rungen zu Feld 6.
10 Kurzbezeichnung 9/A Kurzbezeichnung des Objekts

Version 3.1
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Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ

11 Ifd. Nummer des Objekts 3/N >= 0 falls z.B. eBwrtierreihenfolge der Ob-
jektdarstellung bei Listausgaben ge-
winscht ist.

12 Deckungskennzeichen 1/N 1 gegenseitig deckungsfahig (bei Objektbil-
dung der Regelfall)

2 = einseitig empfangend deckungsfahig
3 = einseitig abgebend deckungsfahig
= nicht deckungsfahig

13 Zweckbestimmung 1 40/A  Erste Zeile der Zweckbesung. Im HKR
werden 50 Stellen ausgegeben. Die Stellen 1 —
10 werden dabei mit der Kurzbezeichnung
(Feld 10) gefolgt von einem ,/* belegt.

14 Zweckbestimmung 2 - 4 3 x Die Zeilen 2 — 4 der Zweckbestimmung.
je
50/A
15 Haushaltsstelle / Objekt- 10/N  =0.
nummer (urspriingli- > 0 (HHSt It. Haushaltsplan plus Priifziffer
che/folgende)

oder das eingerichtete Objekt) nur dann,
wenn eine Umhangung von Konten (013
00) vorgenommen werden soll. Hier ist

dann das neue lbergeordnete Konto an-

zugeben.
16 Mehrzweckfeld 15/A Blanks
17 Zuweisungsbetrag 13/N >0, nurbei Ausgabetitekh nur, wenn bei

der Einrichtung oder Reaktivierung
gleichzeitig eine Mittelzuweisung erfol-
gen soll.

=0, inden Ubrigen Fallen;

= 9999999999999; falls bei Einrichtung nicht
gleichzeitig ein HKR-
Kontoauszug ausgelost
werden soll.

Version 3.1
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Feldnummer und

1

10

11

1la

11b

11c

Version 3.1

Feldbezeichnung
Satzkennung D

Filler
Dienststellenbezeichnung

Belegnummer des Bewirt-
schafters

Verarbeitungsschliissel
(=VSL)

Filler
Bewirtschafternummer

Filler

Deckungsausgleichs-
kontonummer

Deckungskreisnummer

Bezeichnung des Kontos

Mitgliedertabelle

Ifd. Nummer des Objekts im3 /N

Deckungskreis

Stilllegungskennzeichen

Sachbuchkonto

Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Typ

1/A =’D’ fiir Anweisungen zur Einrichtung, Ande-

rung oder Stilllegung eines Deckungsaus-
gleichskontos

3/N
25/A
8/N

Bezeichnung dercimamden Dienststelle.

Format TTMMJnnn; nnn > 0, Hochzahlung je
Datensatz; TTMMJ kann auch durch eine im
Haushaltsjahr eindeutige anderweitige Numme-
rierung ersetzt werden.

Gultiger VSL It. Einzelheiten zum Geschafts-
vorfall. Besondere Hinweise zu den Verarbei-
tungsschlisseln:

011 00 Die Einrichtung eines DA-Kontos ist
nur auf unterster Mittelverwendungs-
ebene maglich. Die Konten missen
gegenseitig deckungsfahig sein und
durfen nur eingerichtet werden, wenn
ein Ubergeordneter MV nichts anderes
bestimmt hat.

012 00 Bei der Stilllegungen sind die Felder
ab Nr. 9 entbehrlich.

5/N

1/N
8/N

Zero

‘03nnnnnn’. Titelverveahummer des HKR -
Verfahrens.
Zeroes

=0 bei Ersteinrichtung mit VSL 01100
>0 inden ubrigen Fallen.

> 0 nur bei der Ersteliriiing mit VSL 01100.
Sollen mehr als 9 Sachbuchkonten erstnmalig
einem Deckungskreis zusammengefihrt wer-
den, so ist diese Nummer bei allen zusammen-
gehdorigen Fallen zu wiederholen.

Hier kann ein Text Deckungsaus-
gleichskonto definiert oder geandert werden.
max. 9-malige Wiederholung der Gruppe 1l1la —
1llc

>= (0 falls z.B. eine Sortierreihenfolge der Ob-
jektdarstellung bei Listausgaben ge-
winscht ist.

14/N
8/N

2/N

50/A

1/N 0= Eingliederumden Deckungskreis bzw.
Anderung der Ifd. Nummer
2 = Entfernung aus dem Deckungskreis
10/N
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Feldnummer und

Lange /

Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

Feldbezeichnung Typ
12 Mehrzweckfeld 15/A Blanks
1 Satzkennung W 1/A ='W’ fir die Anordnung einer wiederkeh-
renden Zahlung sowie Anderung / Stilllegung
einer wiederkehrenden Zahlung
Bei Auslandszahlungen ist die Anderung einer
wiederkehrenden Zahlung nicht méglich. In
diesen Fallen ist der Zahlungssatz stillzulegen
und neu anzuordnen.
Filler 3/N
2 Dienststellenbezeichnung 25/A Bezeichnung dercimemden Dienststelle
3 Belegnummer des Bewirt- 8/N Format TTMMJnnn; nnn > 0, Hochzé&hlung je
schafters Datensatz = 0, falls Feld 5 = 4 oder = 6;
TTMMJ kann auch durch eine im Haushalts-
jahr eindeutige anderweitige Nummerierung
ersetzt werden.
4 Verarbeitungsschlissel 5/N Die WAZ-Verarbeitungsschlissel: 01100,
(= VSL) 01300, 01200, 01240, 01250
5 Kennzeichen fur Art der 1/N =5 beim WAZ-Kopf = Uberweisungsteil
Zahlung (F32)
=6 beider WAZ-Anlage = Buchungsteil
(F32A)
=0 alle WAZ-Einzelanordnungen
6 Bewirtschafternummer 8/N “03nnnnnn” Titelveneatummer mit Prifzif-
fer
7 Filler 4/N Zeroes
8 Haushaltsstelle (= HHSt) 10/N >0 (HHStIt. Haalssplan plus Prifziffer)
=0, falls es sich um den Uberweisungsteil von
Sammelbelegen handelt (Feld 5 = 5)
9 Objektnummer / Unterteil 10/N >0 zugeteilte Gdjimmer oder der Unter-
titel des StralRenbauplans
=0 falls es sich um den Uberweisungsteil
handelt (Feld 8 = Q) odewenn eine
Haushaltsstelle nicht weiter in Objekte
unterteilt wurde.
10 Satzart106 3/A = 106’
11 Stammnummer WAZ 9/N =0 bei Neuanlage eines @atres (VSL
01100)

Version 3.1
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Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ
12 Kennzeichen Zahlungsart 1/A Dieses Feld bestibentler Neuanlage eines

Stammsatzes oder bei Anderungen die Zah-

lungsart. Folgende Zahlungsarten sind méglich:

= 0 oder blank unbare Inlandszahlung, ab ei-
nem Betrag von 50.000 EUR erfolgt die Zah-
lung immer in telegraphischer Form

=1 Postbarzahlung

= 2 Euro- / Target- Auslandszahlung

= 3 Devisen-Gegenwert-Auftrag

= 4 reserviert.

13 SatzartH22 3/A ="H22

14 Empfanger/Einzahler 27/A >Blank,

15 Wie vor 27/A =Blank nur, falls es sich um demcBungsteil

von Sammelbelegen handelt (Feld 5 = 6)
16 Stral3e / Postfach 271A
Filler 3/A

17 Postleitzahl 5/A

18 Ortsangabe 22/A
Die Angabe der Felder 16 — 18 ist i.d.R. nur lestBarzahlungen zwingend erforderlich
(Feld 12 = 1).
Bei Auslandszahlungen sind die Angaben in den Fdlde- 15 mit dem Namen des Zah-
lungsempféangers im Klartext (nicht BIC-Code eteloelegen. Zusatzlich sind die An-
gaben zu den Feldern 14 — 18 (ggf. inkl. BIC-Coitie) éiber die Satzkennung R, Satz-
format AO1, Feld 15 anzugeben.
19 SatzartHO1 3/A ="HOT’
20 Bankleitzahl 8/N > 0 bei Einrichtung / Anderugiger Giroin-
landsauszahlung und wenn Feld 5=0 oder
=5, ansonsten =0
21 Kontonummer 10/N
22 Geldinstitut und Ortsangabe 27/A > Blank, fakdder 20 + 21 >0
Bei Auslandszahlungen sind die Angaben zu dengfeld0 — 22 nur in der Satzkennung
R, Satzformat AO1, Felder 14ff. vorzunehmen.

23 Satzart107 3/A =107

24 Betrag 11/N Teilbetrag (Rate) / turnusmafdiger Gesamtbe-

Version 3.1

trag / Ruckforderungsbetrag (VSL 01240)

= 0 nur bei WAZ-Stilllegungen und Anderun-
gen (Verarbeitungsschliissel 012 00, 012
50, 013 00)

>0 inallen tbrigen Fallen
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Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

25

26

27
28

29

30

Version 3.1

Feldbezeichnung Typ

Beim Uberweisungsteil von Sammelanordnun-
gen (Feld 5 = 5) ist hier der turnusméRige Ge-
samtbetrag, beim Buchungsteil dieser Anord-
nungen (Feld 5 = 6) oder bei einer Einzelan-
ordnung (Feld 5 = 0) ist der Teilbetrag (Rate)
anzugeben. Bei der Stilllegung mit der Rick-
nahme eines vom Titelverwalter berechneten
Uberzahlten Betrages (VSL 01240) gilt das
Vorgenannte analog fur den Rickforderungsbe-
trag.

abweichender erster Betrag 1 1/N>0 nur bei Neuanlage eines Stammsatzes. In
diesem Falle wird anstelle der Rate im
Feld 24 dieser Betrag gezahlt. Die Anga-
be ist bei Sammelanordnungen nur fir
den Buchungsteil méglich (Feld 5 = 6).
=0 inallen anderen Fallen

abweichender letzter Betrag 11/N>0 bei Neuanlage oder Anderung eines

WAZ-Stammsatzes. In diesem Fall wird
anstelle der Rate im Feld 24 dieser Betrag
gezahlt. Die Angabe ist bei Sammelan-
ordnungen nur fir den Buchungsteil mog-
lich (Feld 5 = 6). Soll ein bereits gespei-
cherter letzter Betrag geléscht werden, so
ist elfmal die 9 einzutragen

=0 in allen anderen Fallen
Satzart108 3/A = “108°

erster Zahltag 6/N > Onur bei der Neuanlage eines Stammsatzes.
Format: TTMMJJ. Zu diesem Termin
wird die erste turnusmafige Rate, oder
gof. der erste, abweichende Betrag ausge-
zahlt. Die Angabe ist bei Sammelanord-
nungen nur fir den Buchungsteil moglich
(Feld 5 = 6).

=0 in allen anderen Fallen

Kennzeichen Gutschrift auf 1/ N =0 Regelfall

Empfangerkonto =1 wenn die Zahlung zum Falligkeitsdatum
auf dem Empfangerkonto gutgeschrieben
werden soll

=2 wenn die Zahlung einen Tag vor dem

Falligkeitsdatum auf dem Empfangerkon-
to gutgeschrieben werden soll

Turnus 2/N >0 nur bei der Neuanlage eines Statres.
Zeitlicher Abstand der einzelnen Zahlun-
gen in Monaten. Mdgliche Werte sind: 01,
02, 03, 04, 06 und 12.
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Feldnummer und
Feldbezeichnung

31 letzte Zahlung

32 SatzartH32

Lange /
Typ

6/N

3/A

33 Verwendungszweck auf der@ 7/ A
Uberweisungs- oder Last-

schrift-trager

34 SatzartHO02

3/A

35 Abschlagsdaten und / od&25/A

Buchungstext

36 SatzartH42
37 Forderungsberechtigter

38 SatzartH82
39 Mehrzweckfeld

40 SatzartE55

3/A
271A

3/A
15/A

3/A

41 Begrundung der Anordnung 5 X

bis Hinweis auf begriindende
45 Unterlagen

Version 3.1

je
271A

Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

=0 in allen anderen Fallen.

Zu diesem Termin (Monat/Jahiryl die letzte
turnusmaiige Rate, oder ggf. der letzte, abwei-
chende Betrag ausgezahlt. Bei unbefristeter
Zahlung ist hier sechsmal die 9 einzutragen.
>0 bei der Ersteinrichtung, bei einer Ande-
rung, wenn der Monat der letzten Zahlung
geandert werden soll oder bei der Stillle-
gung (VSL 01200 bzw. 01240) zur Fest-
legung des letzten Auszahlungsmonats
(auch fur ruckwirkende Stilllegung).

=0 in allen anderen Fallen (u.a. auch VSL
01250).

="H32’

> Blank bei unbarer bzw. postbarer Zahlung.

Angaben zum Zweck der Zahlung fur den

Empfanger.

Bei Auslandszahlungen sind die Angaben zu-

satzlichin der Satzkennung R, Satzformat AO1,

Feld 17 zu treffen.

="HO02’

Angabe von Informationen, die im Kontoaus-

zug des Bewirtschafters erscheinen sollen. An-

gaben zu Abschlagen sind in den Positionen 1 —

9 wie folgt vorzunehmen:

Position 1 = A(Abschlag)

Position 2-4 = Ifd. Nr. des Abschlags

Position 5-9 = Kontrollnummer (nnnnn > 0)

= "H42’

> Blank nur bei der Neuanlage, wenn der
Empfangsberechtigte (s. Feld 14)
und der Forderungsberechtigte nicht
identisch sind.

Blank in allen tbrigen Fallen.

="H82’

Blanks
= "EB5’

Wabhlfreie Angaben in 5 Feldern zu je 27 Stel-
len. ZwingendvorgeschriebeneAngaben z.B.
bei VSL 01240 (siehe VerfRiB-MV/TV —
HKR).
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6 Vorbemerkungen zu den Datensatzen der Satzkennung ékn sogenannten Rucksackdaten

Die Datensatze mit Satzkennung ‘R‘ (Rucksack) kondie eigentliche Anordnung begleiten
und enthalten entweder besondere InformationernZzahiungsiberweisung (z.B. Auslandszah-
lungsangaben) oder erweiterte BuchungsinformatiangenHKR-Sachbuchung (z.B. Referenz-
nummer des beim Bewirtschafter eingesetztes KLRe®ys). Die Rucksackdaten kdnnen nach
Buchung der zugehdérigen Anordnung Gber den HIC(®@- Riansfer an den einliefernden Bewirt-
schafter zuriickgegeben werden. Die Rickgabe isfimutie begleitete Buchung nicht aber fir
Folgebuchungefz.B. Zahlungsbuchungen die aus der EinrichtungeWAZ-Geschéftsvorfalls
resultieren) maoglich.

Die Felder 1 — 9 der Rucksackdaten referenzietkR.i.auf die vorangehende Anordnung. Feld
10 legt das Satzformat des Rucksacks fest. BesérRutksackformate sind nur fir ausgewahlite
Anordnungen moglich. Insbesondere ist bei den Sdamosinungen (Zahlungen an mehrere
Empfanger oder eine Zahlung bezogen auf mehrereb8abkonten) auf die inhaltlich, logische
Reihenfolge der Datensétze zu achten. So folgedatieeit zulassigen Rucksackformate nur be-
stimmten Datensatzgim Folgenden mit Satzkennung und Art der Zahl(frgjd 5 der Satzken-
nungen 2 bzw. W) bezeichnet. Das Rucksatzformati8Ofiir die Sammelanordnung FO7 (Zah-
lungen an mehrere Empféanger) nicht vorgesehen. sitiek entsprechende Einzelanordnungsda-
tensatze (2/0) zu erstellen.

Satz- Bedeutung Vorangehender Datensatz
format Satzkennung / Art der Zahlung (AdZ)

AO01 Begleitende Daten fur die Auslandszahlun2/0, 2/5 oder W/0. Nur bei VSL
gen 56n80 auch 2/6.

H33 Zusatzlich Angaben zum Verwendungs- |2/0 oder 2/5
zweck und zum Zahlungsempfanger

REF Referenz auf Schlusselbegriffe eines vorgeé/alle AdZ aul3er 4 oder 5,
lagerten Systems 3/-, 4/-, 5/-, 7/-,8/-, W/0 oder W/6
HIS Sonderdatenformate der Bundeswehr 2/alle AdZ atildeler 5, 7/-, W/0
oder W/6 auch alleine, ohne Anord-
nung

Version 3.1
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Beispiele fir die Verwendung der Satzkennung R beinterschiedlichen Geschaftsvorfallen

1. ein Empfanger/Zahlungspflichtiger - ein Sachbuchi&on
Satzfolge: 2/0 [{R}] oderW/0 [{R1}]

Der Datensatze mit Satzkennung 2 oder W und KeohegiArt der Zahlung 0 enthalten die
zahlungsrelevanten Daten sowie die Informationem HKR-Sachbuchkonto. Diesen Da-
tensatzen kénnen ein oder mehrere Satze mit SamzkgrR folgen, die z.B. erweiterte An-
gaben zum Empfanger (z.B. A01) oder zur Sachbucluig REF, HIS) enthalten.

2. mehrere Empfanger - ein Sachbuchkonto
Satzfolge: 2/13 [{R} {2/4}

Der Datensatz <2/3> enthalt die Informationen zuKRF5achbuchkonto (Buchungsteil).
Diesem Datensatz kénnen ein oder mehrere Satzsatikennung R folgen, die z.B. erwei-
terte Angaben zur Sachbuchung (z.B. REF, HIS) dethalm Weiteren folgen die Satze
<2/4> fur die Uberweisungen an die verschiedenepf&nger.

3. ein Empfanger - mehrere Sachbuchkonten
Satzfolge: 2/5 [{R}] {2/6 [{R} } oderWw/5 {R} {W/6 [{R}]}

Die Datensatze <2/5> bzw. <W/5> enthalten die zagdrelevanten Daten fir einen Emp-
fanger. Es kdnnen ein oder mehrere Satze mit Satmkg R (Format AOL1 oder H33) fol-
gen. Weiter folgen die Satze <2/6> bzw. <W/6> fig derschiedenen Sachbuchkontierun-
gen, gegebenenfalls jeweils mit Erweiterungen (&arung R mit REF oder HIS).

4. Umbuchung
Satzfolge: 7/- [{R™} {R*™}]

Der Datensatz mit Satzkennung 7 enthalt die Buckdeign fir ein abgebendé&¥)( und
ein empfangende§"P") HKR-Sachbuchkonto. Bzgl. beider Konten kénneneiésvein oder
mehrere Séatze mit Satzkennung R (Format REF od®e) Higeordnet werden. Die Zuord-
nung zum abgebenden bzw. empfangenden Konto wirchdien Inhalt des Feldes ,Ken-
nung der Rucksackdaten” (Feld 8 der Satzkennurfgggjelegt.

5. ohne HKR-Bezug
Satzfolge: {R}
Der Datensatz R ohne vorangehende HKR-Anordnundi¢isem Fall ist das Feld Verarbei-
tungsschlissel der Satzkennung R gleich)Narithalt Informationen, die nicht an eine be-
stimmte HKR-Buchung gekoppelt sind. Sie werden Ketbgan HKR vorbei an das Bu-
chungssystem des Bewirtschafters weitergeleitetrutiter fallen beispielsweise die bei den
Bundeswehr-Bewirtschaftern vorgesehenen monatlicheRlaushaltsmittelbedarfs-
Meldungen.
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Feldnummer und

9

Version 3.1

Feldbezeichnung Typ
Satzkennung R 1/A
Filler 3/N

Dienststellenbezeichnung 25/A

Belegnummer des Bewirt- 8/ N
schafters

Verarbeitungsschlissel (= 5/N
VSL)

Kennzeichen fur Art der 1/N
Zahlung
Bewirtschafternummer 8/N

Filler 24/N
Kennung der Rucksackdatenl / A

laufende Nummer Rucksack3 /N

Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

=’'R’" fur Rucksackdaten

Bezeichnung dercimamnden Dienststelle

= |dentisch zur Belegnummer der begleiteten
Anordnung (z.B. Feld 3 der Satzkennung 2)

oder

eigenstandige Belegnummer, wenn der
Rucksack keinen Beleg begleitet, sondern
ein eigenstandiger Beleg ist (z.B. Jahresbe-
darf des Rucksackformats HIS)

= Identisch mit dem VSL der begleiteten An-
ordnung (z.B. Feld 4 der Satzkennung 2)

= 0 wenn der Rucksack keinen Beleg begleitet
(s.0.)

Bei einer begleiteten Anordnung der Satzken-

nung 2 oder W identisch mit dem Inhalt des

Feldes 5 der Satzkennung 2 ansonsten = 0

BewirtschafternummeB (z Feld 6 der be-
gleiteten Anordnung)

Zeroes

Nur bei begleiteten Umbuchungsanordnungen
zu fillen.

=1 Rucksackdaten zum abgebenden Konto

=2 Rucksackdaten zum empfangenden
Konto

= A Rucksackdaten zur Rate (nur bei WAZ)

=B Rucksackdaten zum ersten abweichen-
den Betrag (nur WAZ)

= C Rucksackdaten zum letzten abweichen-
den Betrag (nur WAZ)

sonst = blank

i.d.R.=1. Nurwenn ein Rucksackdatensatz
auf mehrere Dateiséatze aufgeteilt
werden soll, ist eine fortlaufende
Nummerierung der Einzelsatze, be-
ginnend mit 1 vorzunehmen.
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Nachfolgend werden die jeweiligen Satzformate desuRksackdatensatzes beschrieben
(Felder 10ff.):

Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ
10 Satzformat AO1 3/A = A01 Satzformat fur die Auslandszahlun-
gen

(nur moglich als Rucksack zu bestimmten Séat-
zen der Satzkennung 2 oder W, die Auslands-
zahlungsanordnungen enthalten s.o. Die ent-
haltenen Angaben missen den SWIFT Kon-
ventionen MT103 entsprecheBei Rucksa-
cken die den Buchungsteil von F11-
Devisenauslands-zahlungen mit festem Fremd-
wahrungsbetradpegleiten (Satzkennung 2,
AdZ =6, VSL = 56n80) ist lediglich der Betrag
im Feld 12 anzugeben. Die Felderll und 13ff.
sind mit dem ihrem Typ entsprechenden Leer-
werten zu fullen.

11 Nummer der auslandischen 5/ N Nummer It. ,Verzeichnis der auslandischen

Korrespondenzbank Korrespondenzbanken® der Deutschen Bun-
desbank bei TARGET = Zeroes.
12 Wahrungsbetrag 17 /N Nur bei Anordnung einer Devisenauslandszah-

lung mit festem Fremdwé&hrungsbetrag (VSL
524nn, 525nn, 56n80) ist der Betrag hier an-
zugeben. Dabei ist immer — selbst wenn eine
Wéhrung keine Nachkommastellen hat — der
Betrag inklusive zweier Nachkommastellen
vorzusehen.

In allen Ubrigen Fallen ist O einzutragen.

13 Wahrungscode 3/A = EUR z.B. bei VSL 520nn, 52 56060,
56160 (Euro-Zahlungen) sonst
= ISO-Wéhrungscode der Wahrung in der ge-
zahlt wird.
Bei Eurozahlungen oder Devisenzahlung im
Gegenwert eines Eurobetrages ist der Zah-
lungsbetrag in Euro im Feld 24 der Satzken-
nung 2 bzw. W anzugebeBei Zahlungen mit
festem Fremdwahrungsbetrag (siehe Feld 12)
ist im Feld 24 der Satzkennung 2 der Wert 0
einzutragen.

14 Bank des Begunstigten

Name 1 35/A Entweder die vollstandige Post-Anschrift der
Name 2 35/A Empfangerbank
StraRke 35/A oder der /BIC/ <BIC-Code> in Feld Name 1

(bei TARGET ist ausschlieflich der BIC-Code
anzugeben (‘/BIC/* <BIC-Code>)).

15 Name des Begunstigten Angaben zum Zahlungsemgef.

Ort 35/A
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Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ
Name 1 35/A Die Post-Anschrift oder ‘/BIC/* <Swift-
Name 2 35/A Code> in Feld Name 1, falls der Empfanger
StraRe 35/A €inen eigenen Swift-Code (Business Entity
Ort 35/A Identifier, BEI) besitzt.

16

17

18

19
20

21
22

23

Version 3.1

Konto bei Empfangerbank  34/A

Verwendungszweck

Zweck 1 35/A
Zweck 2 35/A
Zweck 3 35/A
Zweck 4 35/A
Gebihrenibernahme 3/A
Filler 2/A
Weisungen an die Banken

Zeile 1 35/A
Zeile 2a) 17/A
Zeile 2b) 17/A
Zeile 2¢) 1/A
Zeile 3 35/A
Zeile 4 35/A
Transaktion 3/A
Target 1/A
Statistik Satzart 1/A

Die Kontonummerrd8&N des Empféangers
(bei TARGET immer anzugeben).

Blank bei Scheck-Weiterleitung (vgl. Feld 20
Weisungen an die Banken Zeile 1 u. 2).

Texte fur den Zahlungsemgiédng

BEN = Ubernahme durch Empfanger.
OUR = Ubernahme durch Bundeskasse
SHA = Ubernahme der jeweils eigenen Kosten
(Teilung).
Blank
Eintrage laut S.W.1.FKonvention.

Analog zu Swift Feld 23E, Anweisungamdie
eingeschalteten Banken (vierstellige Codewor-
ter, z.B. TELB fur telegrafische Zahlung. Bei
mehreren Codewdrtern sind diese unmittelbar
hintereinander — also ohne Trennzeichen — auf-
zunehmen.).

Blank oder '/BC54/'<BIC analog Swift Feld 54A>
Blank oder '/BC56/'<BIC analog Swift Feld 56A>
Blank

Analog zu Swift Feld 72, zusatzliche Weisun-
gen.

Der mit dem Empfanger vereinb&bde.

X = Target - Zahlung (taggleiche Weeitung
im Euro-Land bis zur Empfangerbank,
dies ist nur bei Euro-Zahlungen méglich).

W= Dienstleistung-, Kapierkehr.

Blank = keine Statistikmeldung — z.B. bei Zah-
lungen unterhalb der Wertgrenze nach
859 (2) AWV.
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Feldnummer und Lange /

24

Feldbezeichnung Typ
Statistik Daten

Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

In Abhangigkeit der Statistétgart zu fillen.

Insgesamt (24 a - €) Blank, wenn eine Statis-
tikmeldung nicht erforderlich ist bzw. vom
Bewirtschafter in eigener Zustandigkeit erstellt
wird.

24a Belegart 1/A ‘2'= Dienstleistung, ‘4‘= Kapitakehr.
24b Kennzahl 4/ A Kennzahl gemafl Leistungsverzegctiar Bun-
desbank
(rechtsbiindig, links mit Nullen auffillen).
24c 1SO-Land 2/A ISO-Alfa-2 Code.
24d Bezeichnung Land 17/A Freier Text, Langbezaicignzu ISO-Land.
24e freier Text Hier sind néhere Angaben zur Zadplerfor-
derlich.
Text 1 60/A
Text 2 70/A
10 Satzformat H33 3/A =H33 Erweiterter Zahlungsempfanger /
Verwendungszweck
(Nur mdglich als Rucksack zu Satzen
der Satzkennung 2 bzw. W)
11 Erweiterung Uberweisungs-2 7/ A Zusétzliche Angaben zum Zahlungsempfanger.

12

empfanger
Zusatzlicher Verwendungs- je

Texte fur den Zahlungsempfanger zuséatzlich zu

bis zweck (max. 12 x diese Ta- 27 /A den Angaben in H22 (es stehen max. 12 x 27
23 Dbellenzeile) Zeichen zur Verfligung).

10 Satzformat REF 3/A = REF Referenzdaten zum Anordnungsfall

11 Referenzbegriff 100/A  Schlusselbegriff des aufliefernden Vorsystems
10 Satzformat HIS 3/A =HIS Bundeswehr-Zusatzdaten

11 Sonderformat HIS 5/A zzZ: V1000,V1011, V1013, V1016, V1017
12 Daten zum Sonderformat je Je nach Sonderformat HIS (Feld 11) kénnen

bis
22

Version 3.1

(max. 11 x diese Tabellen- 7T11A
zeile)

hier unterschiedliche Daten abgelegt werden.
Insgesamt stehen 11 x 71 Zeichen zur Verfi-

gung.
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Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung Typ

Redefinition einer Tabellenzeile (Format 71/A)

a) Buchungsabschnitt/ 10/A

Liegenschaft

b) IV-Nummer-Objekt 1 15/A

c) HIS-Objekt 2 6/A

d) Betragsfeld 1 13/N Beiaufeinander folgenden, glercEintragen

in den Feldern a) — c) Uber mehrere Tabellen-
zeilen erfolgt nur bei der jeweils ersten Zeile
ein summarischer Eintrag, alle Gibrigen Zeilen
enthalten im Betragsfeld den Wert O *).

*) Beispiel Liegenschaft 4711, Gesamtbetrag 50,00 EUR aeifyatf 3
Positionsnummern 0100, 0101 und 0177:

Tabellenzeile 1 Feld a) 4711 b) leer c) ledr 0000000005000 €) 0100
f) 0000000002000

Tabellenzeile 2 Feld a) 4711 b) leer c) leddr 0000000000000 e) 0101
f) 0000000001000

Tabellenzeile 3 Feld a) 4711 b) leer c) leddr 0000000000000 e) 0177
f) 0000000002000

Tabellenzeile 4 Feld a) 4712 b) leer c) ledyr 0000000088000 €) 0777
f) 0000000008000

USsw. ...

e) Feld 2 10/A
Je nach Sonderformat HIS (siehe Feld 11) ist FeltkZXolgt zu belegen:

* bei Sonderformat V1000:
Filler 10/A (= Blank)

* bei Sonderformat V1011;
Positionsnummer 4/A
Filler 6/A (= Blank)

Version 3.1
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Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise

Feldnummer und
Feldbezeichnung Typ

¢ bei Sonderformat V1013

NATO-Kostenart 1/A
Filler 9/A (= Blank)
» bei Sonderformat V1016:
Landerschlissel 3/A
Wahrungsschlussel 3/A
Zahlungszweck 2/A
Filler 2/A (= Blank)
13/N

f) Betragsfeld 2

Version 3.1
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Beschreibung der HIS-Sonderformate:
V5100 geschatzter Jahresbedarf
V7200 Bw-Standortbereich

V7300 Bw-Dienststelle

Diese Formate sind selbststandiRygcksacke, begleiten also keinen HKR-Beleg. Ddg Beler
Satzkennung R ist deshalb mit einer eigenstandgdéegnummer zu versehen. Die Felder 4, 5, 6
und 8 sind auf ihren Initialwert (Zeroes bzw. Blaak setzen. Das Feld 9 enthalt den Wert ,1“.

Feldnummer und Lange / Bedingungen fir die Feldinhalte / Hinweise
Feldbezeichnung e
10 Satzformat HIS 3/A =HIS Bundeswehr-Zusatzdaten
11 Sonderformat HIS 5/A z.Z.: V5100, V7200, V7300
12 HIS-Datensatz 300/A 1:1 der HIS-Beschreibungeati&onderforma-
te.

Hinweise fur die Ermittlung der Summen im Datensatz9 und der ZUV - Summen fiir den
Datentragerbegleitzettel F15M:

» Berechnung der Summen (Felder 6 und 7) der Satzkenng 9 (Nachsatz):

Gesamtsumme
Satzken- Feld Nr. Erlauterungen
nung

2 24 Die Kopfsatze von Sammelanordnungen werddit miit aufad-
diert (Feld 5 ist ungleich 3 bzw. 5)

W 24 bis 26 | Die Kopfsatze von Sammelanordnungem@renichtmit aufad-
diert (Feld 5 ist ungleich 5)

3 11

4 15

5 22 Bezlglich des Belegs F41 siehe Erlauterungenkeld 31

6 10 und

12 bis 24

7 11

8 13 und 14| jeweils nur 1 Feld gefillt

B 17 Nur dann zu summieren, wenn der Wert nicht9&909999999999
gesetzt wurde

Anzahl der DatenséatzeEs werden alle Satze einschlie3lich Vor- undhsatz gezahilt.
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Berechnung der ZUV - Summen im F15M

Die Ermittlung der Summen der ZUV - Geschaftsvoeféilir den F15M wird Giber den Verarbei-
tungsschlussel (=VSL) auf 5 Summenarten verteilt:

VSL |Summenart (It. F15M) entspricht Beleg
01100 | WEZ (Wiederkehrende Buchungen im ZUV) F41
01300 | WEZ F41
01301 | WEZ F41
01302 | WEZ F41
53100 | Einzahlungen / Annahmeanordnungen F22
53104 | Einzahlungen / Annahmeanordnungen F22
53105 | Einzahlungen / Annahmeanordnungen F22
53106 | Einzahlungen / Annahmeanordnungen F22
53107 | Einzahlungen / Annahmeanordnungen F22
53108 | Einzahlungen / Annahmeanordnungen F22
53109 | Einzahlungen / Annahmeanordnungen F22
53110 | Einzahlungen / Annahmeanordnungen F22
53120 | Einzahlungen / Annahmeanordnungen F22
58600 | Aufhebung der Annahmeanordnungen F25
58602 | Aufhebung der Annahmeanordnungen F25
58603 | Aufhebung der Annahmeanordnungen F25
58604 | Aufhebung der Annahmeanordnungen F25
58605 | Aufhebung der Annahmeanordnungen F25
58611 | Gutschriften im ZOV F25
53111 | Gutschriften im ZOV F25
58613 | Gutschriften im ZOV F25
58614 | Gutschriften im ZOV F25

Die Summenermittlung erfolgt stets und ausschigiliber Feld 22. Im Falle der Anordnung
F41 (WEZ) muss der Teilbetrag (Feld 31) auch ind23 eingetragen werden. Die Felder 32 und
33 unterliegen keiner Kontrollrechnung. Sollte @etentrager auch andere (als ZUV) Anord-
nungen enthalten, sind alBummen im F15M entsprechend zusammenzufassen. @igdil-
summe im Nachsatz (Satzkennung 9) entspricht deintualler Betrage in Feld 22.

7  Prifziffernrechnung im HKR - Verfahren

Fur Bewirtschafternummern, Haushaltsstellen, Chjgkmern und Kassenzeichen wird die jeweils
letzte Ziffer als Ergebnis einer speziellen Prii&ifirechnung tber die Gbrigen Ziffern ermittelteDi
Prifziffernberechnung erfolgt in mehreren Phasenim Folgenden anhand von Beispielen erlau-
tert werden.

Allgem. Beispiel : Berechnung der Prifziffer p m einer n-stelligen Zahl (0 < n <12)in
der Form &, ao0,..., @

1. Multiplikation der einzelnen Ziffernpositionen mit einer bestimmten Wertigkeit w.
Die Wertigkeit ist gleich den Potenzen zur ZahD2r Exponent ist gleich der jeweiligen Zif-
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fernposition. Ist das Ergebnis der Potenzrechnuelgrstellig, wird so oft die Quersumme
ermittelt, bis ein 1-stelliger Wert erreicht ist.

W
W
We

=2) w

Wio

w, =2 (2 = 2

ws =8 (2 = 8

ws =5 (2 =32 Q =05)

w, =2 (Z =128 Q =11 Q,

we =8 (2 =512 Q =18

wy =5 (2 =2048 Q, =14 Q, =5)

Fur die einzelnen Multiplikationsergebnisse gilt

2. Bilden der jeweiligen Neunerreste
Zusatzbedingung: Ist das Multiplikationsergebn® »der ein Vielfaches von 9, wird der
Neunerrest = 9 gesetzt.

3. Addition der Neunerreste

U N RN

4. Bilden Zehnerrest zur Summe der Neunerreste

. Bilden des Komplementarwertes zum Zehnerrest

@
@
@
@
@°

&

Is

z

P

£

= 4
=16 Q =7

= 64 Q =10 Q =1)
=256 Q =13 Q =4)
=1024 Q = 7)

& Wy

(modm;9) v 9

+ n + ...+ I

= (mod g 10)

=10 - z v O = Prufziffer

Zusatzbedingung: Ist der Komplementarwert > 9, \pird 0 gesetzt.

Prifziffernrechnung ===> Beispiel Kassermichen 90310950784 p
Positionen Q1 [ &0 | & & & & & & & 2 | &
Ziffern 9 0 3 1 0 9 5 0 1 8 4
Wertigkeit w, 5 7 8 4 2 1 5 7 § 4 .
m, = & W, 45 0 24 4 0 9 25 0 5 3P 3
rn = (modm;9 |9 [0 [ 6| 4] o ol 7] o 2 5 F
v 9

rs = Zr, 50

z = (modg 10) 0

p = 10-2zvO0 0
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Prifziffernrechnung ===> Beispiel Bewirschafternummer 0304711p
Positionen & & 23 2" % @ | &

Ziffern 0 3 0 4 7 1 1

Wertigkeit w, 2 1 5 7 8 4 2

m, = & W, 0 3 0 28 56 4 2

rh = (modm;9) 0 3 0 1 2 4 2

v 9

r« = 2r, 12

z = (modg 10) 2

p = 10-z v 0| 8

Prifziffernrechnung ===> Beispiel Haushasstelle 121053101 p
Positionen 2 & & (23 23 2" % @ | a
Ziffern 1 2 1 0 5 3 1 0 1
Wertigkeit w, 8 4 2 1 5 7 8 4 2
My = & Wy 8 8 2 0| 25| 21 8 0 2
rh = (modm;9) 8 8 2 0 7 3 8 0 2
v 9

r« = 21, 38

z = (modg 10) 8

p = 10-2z v 0] 2

Prufziffernrechnung ===> Beispiel Objekbhummer 0123987 p
Positionen & 2> % % & 2

Ziffern 0 1 2 3 9 8 7

Wertigkeit w, 2 1 5 7 8 4 2

m, = & W, 0 1 10 21 72| 32 14

rh = (modm;9) 0 1 1 3 9 5 5

v 9

r« = X, 24
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N
1

(mod &; 10) 4

10-z v O| 6

o
1
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8 Ansprechpartner und Informationen
« Allgemeine Fragen zur Schnittstelle F15/F15z

Herr Neuerburg Bundeshauptkasse 0228/406-417dfred.neuerburg@bff.bund.de
Herr Lancé Bundeshauptkasse 0228/406-301/lf.lance@bff.bund.de
Herr Krebber BMF Referat A6  01888/682-485@nichael.krebber@bmf.bund.de

* Fragen zum Test des Anordnungsdatentragers solgeaine Fragen zum Satzaufbau

Herr Gilles Bundesamt fur Finanzen 0228/406-2973detlef.qilles@bff.bund.de
Herr Henn Bundesamt fiur Finanzen 0228/406-2973tefan.henn@bff.bund.de

e Fragen zum Verschlisselungsprogramm

Herr Gilles Bundesamt fir Finanzen 0228/406-29thiasmus@bff.bund.de

* Fragen zur ELSTER-Anbindung

Hotline BHK  Bundeshauptkasse 0228/406-303thk@bff.bund.de
Im Betreff ELSTER angeben

¢ Fragen zum HKR-Verfahren

Die Verfahrensbeauftragten - HKder fir den Bewirtschafter zustandigen Bundeskasse

Oder
Frau Miller Bundeshauptkasse0228/406-3007 sigrid.miller@bff.bund.de
Herr Nilles Bundeshauptkasse0228/406-3025 andreas.nilles@bff.bund.de

Hr. Briggemann Bundeshauptkasse0228/406-3008 juergen.brueggemann@bff.bund.de

fur den Bereich ZUV:

Herr Gotz Bundeshauptkasse 0228/406-300k@bff.bund.de
Im Betreff ZUEV angeben

fachliche Fragen zum Auslandszahlungsverkehr:
Herr Adrian Bundeskasse Kiel 030/4243-6270 robert.adrian@bukb.bfinv.de
Ast. Berlin

¢ Links zu HKR-Dokumentationen, HKR-Formularen

0 im Internet
http://zef.bfinv.deoderhttp://www.bfinv.de/HKR/index.html

o0 im IVBB-Intranet
http://www.bmf.ivbb.bund.de/info/fach/hkr/index.Htm

0 im Intranet der BFinV
http://iv.bfinv.de/10 bmfinfos/25 hkr/index.html
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